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Ordnung Uber die Organisation und Benutzung
der Bibliothek der
Andrassy Gyula Deutschsprachigen Universitat
Budapest (Bibliotheksordnung)

Aufgrund des neuen ungarischen
Hochschulgesetztes (Gesetz Nr. CCIV aus dem
Jahre 2011) sowie der modifizierten Fassung des
Bibliotheksgesetzes (Gesetz Nr. CXL aus dem
Jahre 1997) hat der Senat diese Ordnung nach der
gultigen Satzung der AUB (AUB-Satzung)
geandert.

§1
Angaben zur Bibliothek

Name der Bibliothek:
Bibliothek
Deutschsprachigen Universitat Budapest (im
Weiteren Universitatsbibliothek).

der Andrassy Gyula

Adresse:
Pollack Mihaly tér 3., Budapest, H-1088

Grundungsjahr der Bibliothek: 2001

§1a
Osterreich-Bibliothek Gyérgy Sebestyén

(1) Zur Forderung der Beziehungen Osterreichs
im  wissenschaftlichen und
die
Bibliothek Gyodrgy Sebestyén (im Weiteren
Osterreich-Bibliothek)

Leihgabe an die AUB Ubergeben und deren

und Ungarns

kulturellen Bereich wurde Osterreich-

zZur permanenten

Sammlung separat von der Universitatsbibliothek
aufgestellt.

(2) Die  Osterreich-Bibliothek  sammelt
Osterreichbezogene Primar- und
Sekundarliteratur, sog. Austriaca. Die

Benutzungsordnung der Osterreich-Bibliothek ist
im Anhang 1 geregelt.

Az Andrassy Gyula Budapesti Német
Nyelvi Egyetem Konyvtaranak Szervezeti
és M{kodési Szabalyzata

A fels6oktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
(Nftv.), valamint a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos  konyvtari  ellatasrol és a
kdzmUvel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvény
alapjan a Szenatusa az egyetem érvényben
lévé Szervezeti és MUkodési Szabalyzata

(AUB-SZMSZ) alapjan maédositotta.

1.§
A konyvtar adatai

A konyvtar neve:
Andrassy Gyula Budapesti Német Nyelv(
tovabbiakban:

Egyetem Konyvtara (a

Egyetemi Konyvtar).

A konyvtar cime:
1088 Budapest, Pollack Mihaly tér 3.

A konyvtar alapitasai éve: 2001

1.a§
Sebestyén Gyorgy Osztrak Konyvtar

(1) Az osztrak és a magyar tudomanyos és

kulturalis kapcsolatok elémozditasa
érdekében a Sebestyén Gyorgy Osztrak
Konyvtar (a tovabbiakban: Osztrak Konyvtar)
letétként az AUB-n, és
gyUjteményét az Konyvtartol

kulonalldan kezelik.

tartos Uzemel

Egyetemi

(2) Az Osztrak Konyvtar osztrak vonatkozasu
szép-és szakirodalmat gyUjt. Az Osztrak
Konyvtar hasznalati szabalyzatat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.



(3) Fur die Benutzung, Ausleihe der Osterreich-
Bibliothek sind die Regelungen dieser Ordnung
anzuwenden, es sei denn, dass der Anhang 1
abweichende Regelungen fir derer Benutzung,
bzw. Ausleihe vorsieht.

§2
Rechtliche Grundlagen

(1) Die Universitatsbibliothek ist laut § 14a Abs. (1)
der AUB-Satzung eine zentrale Einrichtung der
AUB. Sie wird von einem Direktor [/ einer
Direktorin geleitet, der / die dem Rektor / der
Rektorin untersteht.

(2) Laut des ungarischen Hochschulgesetzes
(Gesetz Nr. CCIV. aus dem Jahre 2011) sowie des
Bibliotheksgesetzes (Gesetz Nr. CXL aus dem
Jahre 1997) ist die Universitatsbibliothek der AUB
eine nicht-6ffentliche Bibliothek.

§3
Aufgaben der Bibliothek

Die Universitatsbibliothek hat in erster Linie die
Aufgabe, allen Angehorigen der AUB
(Studierenden, Lehrkraften, Mitarbeitern und
Mitarbeiterinnen) Literatur und Medien fir
Forschung, Lehre und Studium bereitzustellen.
Dazu gehort, die Sammlung nach MalRgabe des
Budgets der AUB stetig und fachbezogen zu
erweitern sowie die vorhandenen und neuen
Dokumente sinnvoll zu erschlieRen und fir die
Die
und

Benutzer | Benutzerinnen aufzustellen.
fortlaufend

gepflegt werden, und damit die Bewahrung des

Sammlung soll verwaltet

Bestandes sichergestellt werden.

(3) Az hasznalatéra

vonatkozoan az

Osztrak  Konyvtar
ezen rendelkezésben
foglaltakat kell alkalmazni, kivéve, ha az 1.
szamu melléklet eltér6 rendelkezéseket ir el

a hasznalatra vagy kolcsénzésre vonatkozoan.

2.§

Jogi szabalyozasok

(1) AKOnyvtaraz AUB-SZMSZ 14a. § (1) szerint
az AUB egyik kdzponti egysége. A Konyvtarat
a Konyvtari igazgatoja vezeti, aki az Egyetem
Rektoranak irdnyitasa ala tartozik.

(2) Az Nftv. (2011. évi CCIV. torvény), valamint

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kodzmivelddésrdl
sz0l6 torvény (1997. évi CXL. torvény) alapjan

az AUB Konyvtara nem nyilvanos kdnyvtar.

3-§
A konyvtar feladatai

A Konyvtar feladata elsésorban az AUB

didkjainak, oktatéinak és dolgozoinak a

kutatashoz, az oktatashoz és a
tanulmanyokhoz szikséges szakirodalommal
és médiaval valo elldtasa, a gyGjtemény
folyamatos és szakszer( bdvitése az AUB
koltségvetéséhez mérten, valamint a meglévd
és Uj dokumentumok feldolgozasa és
rendelkezésre bocsatdasa. A gyUjteményt
folyamatosan kezelni és gondozni kell az

allomanymegdrzés érdekében.



S4

Bibliothekskommission

Bei der Erfullung ihrer Aufgaben wird die
Bibliothek gemaf3 § 14a Abs. (4) der AUB-Satzung
von einer Bibliothekskommission unterstitzt, die
beratende Funktion ausibt.

§5

Bestandsverwaltung der Bibliothek

() Erwerbung und Bearbeitung

(1) Die Bestandserweitung erfolgt auf drei Wegen:
durch Kauf (nach Maligabe des Budgets der
AUB), durch durch
Tauschabkommen mit anderen Universitaten.

Geschenke und

(2) Die Bibliothek sammelt
Dokumente aus den Fachbereichen, die an der

AUB gelehrt werden.

Uberwiegend

(3) Dokumententypen: Bicher, Zeitungen,

Zeitschriften, Karten, elektronische Medien.

(4) Die Bibliothek soll darauf achten, dass auch die

Publikationen der AUB in der Sammlung

vertreten sind.

(5) Der grofiere Teil der Sammlung ist als
Freihandbestand im Lesesaal und auf der Galerie
zuganglich. Der weitere Bestand verteilt sich auf
Magazine sowie die drei Sondersammlungen
Helmut-Groner-Bibliothek (IBW),
Zivilprozessrecht (ZPR) und Mitteleuropaische
Studien (MES).

(6) Inventarisierung: Die Inventarisierung des
Bestandes erfolgt gemaf(3 der KM-PM-Verordnung
Nr. 3/1975. (27.VIIl.). Laut dieser Regelung fihrt
die Bibliothek fortlaufend Inventarbicher, in die
Dokument  unter des

jedes Angabe

4.§
Konyvtari Bizottsag

A Konyvtarat feladatai ellatdsaban a Kényvtari
Bizottsag tamogatja [Id. AUB-SZMSZ 14a. §
(4)], mely tanacsado szerepet tolt be.

5.§

A konyvtar allomanyalakitasa

(1) Beszerzés és feldolgozas

(1) Az allomanygyarapitas haromféle modon
torténik: vasarlassal (az AUB koltségvetéséhez
mérten), ajandékozas és mas egyetemekkel
folytatott dokumentumcsere Utjan.

2) A
szakteruletek

Konyvtar  tulnyomorészt
gyjti,
oktatdsa az egyetemen folyik.

azon

irodalmat melyek

(3) A gyujtott dokumentumtipusok: konyv,
napilap, folydirat, térkép, elektronikus média.

(4) A Konyvtarnak gondoskodnia kell arrol,
hogy az AUB sajat publikacidiis bekeriljenek a
gyUjteménybe.

(5) Az allomany nagy része szabadpolcos
rendszerben hozzaférhet6 az olvasoteremben
és a galérian. Az allomany tobbi része a
raktarakban és harom kiléngyUjteményben -
Helmut Groner-gylGjtemény (IBW), Polgari

eljdrasjogi gyljtemény (ZPR) és Kozép-
eurdpai Tanulmanyok gyUjtemény (MES) -
talalhato.

(6) Nyilvantartasba vétel: Az allomany

nyilvantartasba vétele a 3/1975. (Vill. 17.) KM-
PM egyiittes rendelet alapjan torténik. Ezen
értelmében  a

szabalyozas Konyvtar

leltarkonyvet vezet folyamatos szamozassal,



Inventarisierungsdatums, des Autors / der Autorin
und Titels, der Notation, der Erwerbungsart und
des Preises einzeln eingetragen wird. Die
Dokumente bekommen durch den Eintrag in das
Inventarbuch eine Inventarnummer zugeordnet
und werden mit dem Stempel der Bibliothek
versehen. Die Bibliothek ist verpflichtet, alle
schnell  wie

Dokumente so moglich  zu

inventarisieren.

(7) Katalogisierung und Sacherschlief3ung: Die
Bibliothek
Bibliothekssystem.

arbeitet mit dem integrierten
Damit die

Katalogisierung, die Ausleihe und der OPAC

werden

verwaltet. Die Bibliothek verfigt nur Gber einen
Web-OPAC als Katalog. Die formale ErschlieRung
und die SacherschlieRung erfolgen nach den
Bibliothek, die in
separaten Dokument aufgefihrt sind. Bei der
Signierung verwendet die Bibliothek die
Regensburger Verbundklassifikation (RVK) und
die Cutter-Nummer.

Regelungen der einem

(Il) Bestandskontrolle und Aussortierung

(1) Die Bestandskontrolle und Aussortierung
erfolgen nach der KM-PM-Verordnung Nr. 3/1975.
(27.VIIL.).

(2) Aufgrund der unter Punkt 1 genannten

Regelung sind  Bibliotheken  verpflichtet,
innerhalb gewisser Zeitraume —die sich nach ihrer
GrofRe richten - eine  vollstandige
Bestandskontrolle  durchzufGhren. Zu  der

Bestandskontrolle muss die Bibliothek einen

Inventurplan  verfassen, der von  der
Universitatsleitung angenommen werden muss.
Zur DurchfGhrung der die
Bibliothek Dokumente

zuriUckfordern. Nach Abschluss der Inventur muss

Inventur kann

alle  ausgeliehenen

ein Protokoll verfasst werden, das von der

melybe minden beérkezett dokumentum

bejegyzésre kerdl az alapadatok
(nyilvantartasba vétel datuma, szerz6, cim,
ar)

megadasaval. A leltarkonyv alapjan kapott

raktari  jelzet, beszerzés madja,
leltari szamot a dokumentumokba be kell

jegyezni és azokat  a Konyvtar
tulajdonbélyegzéjével el kell [atni. A Konyvtar
koteles a beérkezett dokumentumokat a

leheté leggyorsabban nyilvantartasba venni.

(7) Katalogizalas és tartalmi feltaras: A

Konyvtar integralt konyvtari rendszerrel
dolgozik, ennek alkalmazasaval torténik a
katalogizalds, a kolcsonzés és az OPAC
(nyilvanos hozzaférésG online kataldgus)
kezelése. A Konyvtar csak ezzel, az interneten
keresztil elérhetd kataldgussal rendelkezik. A
formai és tartalmi feltaras a Konyvtar
szabalyozasa szerint torténik, melyet egy
kilon dokumentum tartalmaz. A
dokumentumok jelzetelésénél a Konyvtar az
un. Regensburgi osztalyozast (Regensburger
Verbundklassifikation — RVK) és a Cutter-

tablazatot hasznalja.

(I Allomanyellendrzés és selejtezés

(1) Az allomanyellendrzés és a selejtezés a
3/1975. (VIll. 17.) KM-PM egyiittes rendelet
alapjan torténik.

(2) Ezen szabalyozas értelmében a kdnyvtarak

kotelesek allomanyukat annak nagysaga
szerint meghatarozott idékozonként teljes
korien ellenérizni (leltarozni). Az

allomanyellendrzéshez leltarozasi Gtemtervet
kell késziteni, melyet az egyetem vezetésének
jova kell hagynia. A leltarozas el6tt a Konyvtar
dokumentumot

minden kikdlcsonzott

leltarozas lezarasa utan
kell
Konyvtar vezetéjének ala kell irnia és az

adnia. A

visszakérhet. A

jegyz6konyvet késziteni, melyet a

egyetem vezetésének at kell



Bibliotheksleitung unterschrieben und der
Universitatsleitung vorgelegt werden muss. Ein
im Rahmen der Inventur festgestellter Mangel
aussortiert,

Dokumente dagegen inventarisiert werden.

muss zusatzlich  aufgefundene

(3) Uber die Inventur hinaus erfolgt regelmaRig
eine Aussortierung von verlorenen, abgenutzten
und veralteten Dokumenten. Der Vorgang muss
unter Grinden  schriftlich

Angabe  von

dokumentiert werden.

§6
Aufgaben des Bibliothekspersonals

Die allgemeine Beschreibung der Aufgaben des
durch die
Aufgabenbeschreibung im Anhang des jeweiligen

Bibliothekspersonals ist
Arbeitsvertrages geregelt.
Die ausfuhrliche Aufgabenbeschreibung, die auch
eine Aufteilung der Arbeitsbereiche auf die
Bibliotheksmitarbeiter
vorsieht, ist durch ein separates Dokument
die Bibliotheksleitung

und -mitarbeiterinnen

geregelt, Uber das

entscheidet.

§7

Allgemeine Dienstleistungen der Bibliothek

Im Rahmen ihrer Aufgaben und ihrer finanziellen
Moglichkeiten bietet die Bibliothek folgende
Dienstleistungen an:

(1) Bereitstellung von Literatur und Medien fir
Forschung, Lehre und Studium.

(2) Ausleihe eines Teils der Medien gemal? den
Richtlinien,
bei der

(3) Beratung und

Informationssuche,

Betreuung

leltarozas soran hianyként jelentkezett
dokumentumokat az allomanybal ki kell vonni,

a tobbletet pedig nyilvantartasba kell venni.

(3) A kotelez6 leltarozason tul az Egyetemi
jutott
elavult

Konyvtar koteles a tudomasara

elveszett,  elhasznalodott  és
dokumentumokat allomanyabdl rendszeresen

kivonni.

6.§
A konyvtarosok feladatai

A konyvtarosok altalanos feladatainak leirasa
munkaszerzédésik mellékletében olvashatd.
A részletes feladatokat, mely egyben a
konyvtari dolgozdk hataskorének felosztasat

is jelenti, a Konyvtar vezetése altal
meghatarozott kilon dokumentum
szabalyozza.

7-§

A Konyvtar altalanos szolgaltatasai

Feladatai és anyagi lehetéségeinek keretein
belil a Konyvtar a kovetkez6 szolgaltatasokat
nyujtja:
(1) a kutatashoz, az oktatashoz és a
tanulmanyokhoz sziUkséges szakirodalom és
média rendelkezésre bocsatasa,

(2) a dokumentumok meghatarozott részének
el6iras szerinti kolcsonzése,

(3) tdjékoztatas és
informaciokeresés soran,

segitségnyujtas az



(4) Literatursuche fir die Dozenten und

Dozentinnen der AUB,

(5) Bereitstellung des Web-OPAC und von
Datenbanken,

(6) Vermittlung von Literatur im ungarischen
Leihverkehr,

(7) Aufbewahrung der an der AUB verfassten
Abschlussarbeiten,

(8) Maglichkeit zum selbstandigen Kopieren,
(9) Betreuung von Semesterapparaten sowie
(10) Bereitstellung von EDV-Arbeitsplatzen.

§8
Benutzungsordnung

Die Universitatsbibliothek der AUB ist eine nicht-
offentliche Bibliothek, daher ist sie nur fir die
Angehdrigen der AUB, Mitglieder des Alumni-
Vereins der AUB und die Angehodrigen der
Institutionen zuganglich, mit denen die AUB
entsprechende Kooperationsvereinbarungen
hat.

einzelnen Nutzern und Nutzerinnen der Zugang

abgeschlossen Dariber hinaus kann

zur Bibliothek gewahrt werden, wenn ein

begrindetes  wissenschaftliches Interesse
besteht. Die Voraussetzungen fur die Zulassung
sind in einem separaten Dokument geregelt, Gber

das die Bibliotheksleitung entscheidet.

Alle Benutzer und Benutzerinnen unterliegen der
folgenden Benutzungsordnung:

() Einschreibung

(1) Zur Benutzung der Bibliothek miussen sich alle
Nutzer |/ Die
Einschreibung ist kostenlos.

Nutzerinnen anmelden.

(4) irodalomkutatas az AUB oktatdi szamara,

(5) az online-kataldgus és online-adatbazisok
rendelkezésre bocsatasa,

(6) belfoldi
konyvtarkozi kdlcsonzés keretein beldl,

dokumentumszolgaltatas a

(7) az AUB-n irt szakdolgozatok megérzése,

(8) 6nallo fénymasolasi lehetdség biztositasa,
(9) a szemeszterapparatus gondozasa,
(10) szamitdgépes munkaasztalok biztositasa.

8.§
Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Mivel az AUB Konyvtara nem nyilvanos
konyvtar, ezért csak az AUB oktatoi, dolgozdi,
didkjai és Alumni Egyesiletének tagjai
hasznalhatjak, valamint azon intézmények
oktatdi, dolgozoi és didkjai, melyekkel az AUB
egyUttmuikodési szerzédést irt ala. Ezen kivdl
engedélyezhetd a Konyvtar hasznalata azon
akik  indokolt

tudomanyos céllal érkeznek. Az engedélyezés

egyeéni latogatoknak,

feltételeit a Konyvtdr vezetése altal
meghatarozott kilon dokumentum
szabalyozza.

Minden  konyvtarhasznaldra az  alabbi

Konyvtarhasznalati Szabalyzat vonatkozik:

() Beiratkozas

(1) A Konyvtar hasznalatdhoz minden
olvasdnak be kell iratkoznia. A beiratkozas

ingyenes.



(2) Zur Einschreibung sind folgende Angaben
notig: Name, Telefonnummer, E-Mailadresse,
Studiengang Bei
Studierenden unserer Kooperationspartner ist

und Staatsangehdrigkeit.
auch die Vorlage des Studentenausweises
bei
Nutzerinnen der Grund fir den Zugangswunsch
zur Bibliothek der AUB. Anderungen der Daten
sind der Bibliothek umgehend mitzuteilen.

erforderlich, externen Nutzern und

(3) Zur Loschung der Daten der Nutzer und

Nutzerinnen vgl. Anhang 1. der
Datenschutzordnung der AUB.

(1) Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden von der

Bibliotheksleitung festgelegt. Offnungszeiten
oder Schlieldungen der Bibliothek werden durch
Aushang und auf der Homepage der AUB

bekanntgegeben.

(2) Die Benutzung der Bibliothek kann nur

wahrend der allgemeinen  Offnungszeiten
erfolgen. AufRerhalb der Dienstzeiten des
Bibliothekspersonals ist der Zutritt zur Bibliothek
fur Benutzungszwecke grundsdtzlich nicht
gestattet.

(3) Externe Bibliotheksbenutzer und

aulBerhalb der
Offnungszeiten der Bibliothek nicht in den

-benutzerinnen dirfen sich

Raumen der AUB aufhalten.

(4) Die Bibliothek kann ganz oder teilweise
geschlossen werden, wenn dies aus wichtigen

Grunden erforderlich ist. Uber kurzzeitige
Schliefungen entscheidet die Bibliotheksleitung,
Uber langere Schlieldungen die

Universitdtsleitung.

(2) A beiratkozashoz a kovetkez6 adatokat
szikséges megadni: név, telefonszam, email-
cim, szak, allampolgarsag. Az egyittmkodési
szerzédések keretében érkezd didakoknak
kell
mutatniuk, a kilsé l3dtogatoknal pedig a

érvényes  diakigazolvanyukat  be

konyvtarhasznalat  indoklasa  szikséges.
Barmilyen adatvaltozast haladéktalanul be

kell jelenteni a Kényvtarban.

(3) Az olvasdk adatainak torlésérdl Id. az AUB
Adatvédelmi  szabalyzatanak 1. szamu
mellékletét.

(1) Nyitva tartas

(1) A nyitva tartasi idot a Konyvtar vezetése
hatarozza meg. A Konyvtar nyitva, ill. zarva
tartasat ki kell figgeszteni, valamint az AUB
honlapjan is fel kell tintetni.

(2) A Konyvtar hasznalata kizardlag az
altalanos nyitva tartas idején lehetséges. A
konyvtari dolgozok munkaidején kivil a
konyvtarhasznalat

engedélyezett.

alapveten nem

(3) Kulsé konyvtarhasznaldk az Egyetemi
Kényvtar nyitvatartasi idején kivil nem
tartozkodhatnak az AUB épuletében.

(4) A Konyvtar indokolt esetben részlegesen
vagy teljesen zarva tarthatd. A rovid idejd
zarva tartasokrdl a Kényvtar vezetése dont,
zarva tartashoz az

hosszabb egyetem

vezetésének jovahagyasa szikséges.



(Il Ausleihe

(1) Die Ausleihe ist grundsatzlich fir Angehérige
der AUB maglich.

(2) Fur Mitglieder des Alumni-Vereins der AUB,
fur externe Nutzer / Nutzerinnen ist eine Ausleihe
nicht Die
Ausleihmoglichkeiten der

grundsatzlich maoglich.

von Angehdrigen
Kooperationspartner der AUB werden in den
jeweiligen
geregelt.

Kooperationsvereinbarungen
(3) Zeitungen, Zeitschriften und digitale Medien
sind grundsatzlich nicht ausleihbar.

(4) Der Bestand der
ebenfalls nicht ausleihbar.

Semesterapparate st

(5) Abschlussarbeiten sind nicht ausleihbar und
dirfen aus urheberrechtlichen Grinden nicht
kopiert werden.
Studierende konnen - zusatzlich

(6)

Semesterausleihe — auf einmal hochstens sechs,

zur

Doktoranden acht Dokumente entleihen.

(7) Eine Verlangerung der ausgeliehenen Medien
ist einmal madglich, sofern keine Vormerkung
vorliegt.

(8) Bei Uberschreitung der Leihfrist wird eine
MahngebUhr erhoben, deren Hohe allgemein von
dem Direktor / der Direktorin der Bibliothek
festgestellt wird. Bis zur Bezahlung der falligen
| die
Benutzerin fir alle weiteren Ausleihen gesperrt.

Saumnisgeblhr, wird der Benutzer

Die Leihfrist fir Studierende betragt zwei
Wochen. Nach dem Erlangen des Absolutoriums
sind Studierende bis zur Abschlussprifung, aber

(I Kblcsonzés

(1) A kolcsonzés alapvetéen az AUB oktatoi,
dolgozoi és hallgatoi szamara lehetséges.

(2) Az Alumni Egyesilet tagjai; valamint a

kils6  konyvtarhasznalok  szamara a

kolcsonzés alapvetéen nem lehetséges. Az

egyUttmukodési  szerz6dések  keretében
érkezdé konyvtarhasznaldk a mindenkori
egyuttmikodési  szerz6désben  foglaltak

szerint kdlcsonozhetnek.

(3) A napilapok, a folydiratok és a digitalis
média alapvetéen nem kdlcsénozhetdek.

(4) A szemeszterapparatusi allomany nem
kolcsonozhetd.

(5) A szakdolgozatok nem kolcsondzhetdek,

és szerzGi jogi okokbol nem fénymasolhatoak.

(6)

szemeszterre

A hallgatok egyszerre — az egész

kolcsonozhets  tankodnyvek
mellett - legfeljebb hat, doktoranduszok
pedig legfeljebb
kolcsonozhetnek.

nyolc  dokumentumot

(7) A kolcsonzott konyvtari dokumentumok
hosszabbitasa egy alkalommal lehetséges,
nincs adott

amennyiben eléjegyzés az

dokumentumra.

(8) A kolcsonzési hataridd tullépése esetén
dijat kel
mértékét a Konyvtar igazgatdja hatdrozza
meg. A Ujabb

késedelmi fizetni, amelynek

tartozas torlesztéséig

dokumentum nem kdlcsonozhetd.

A hallgatokra vonatkozo kélcsénzési hataridé
2 hét, azzal, hogy a hallgato a végbizonyitvany
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Jahre lang berechtigt,
Dokumente Die Leihfrist
Doktoranden betragt vier Wochen, wird aber

eines der entnommenen Bicher von einem

hochstens  zwei

auszuleihen. for

anderen Benutzer oder einer anderen Benutzerin
bendtigt, so ist es unverziglich zurickzugeben.

(9)
Studierende) konnen,
zur

Universitatsangehorige  (ausgenommen
unabhangig von den
geltenden Regeln Ausleihe, aus den
Bestdanden der Universitatsbibliothek Bicher zur
Benutzung innerhalb der Universitat entnehmen.
Dabei ist zu beachten, dass mit Rucksicht auf
andere Benutzer |/ Benutzerinnen grundsatzlich
nicht mehr als sechzig Bande gleichzeitig fir
einen Zeitraum von nicht langer als sechs
Dabei

sollen diese Bicher zum grofderen Teil im Haus

Monaten entnommen werden dirfen.

genutzt werden. Wird eines der entnommenen
BUcher von einem anderen Benutzer oder einer
anderen Benutzerin benétigt, so ist es umgehend,
spatestens jedoch innerhalb von zwei Tagen,
zuganglich zu machen. Hierbei ist auch das
Verschicken mit der Post aus dem Ausland auf
eigene Kosten zumutbar. Beim Ausscheiden aus
der AUB sind alle entliehenen Medien umgehend
zuriickzugeben.

(10) Besonders intensiv genutzte Literatur kann
fUr nicht oder verkirzt ausleihbar erklart werden.

(IV) Verhalten im Lesesaal

(1) Die Benutzer [ Benutzerinnen der Bibliothek
haben sich im Lesesaal ruhig und ricksichtsvoll zu
verhalten.

(2) Handys mussen lautlos gestellt sein, und der

Lesesaal muss zum Telefonieren verlassen

werden.

megszerzését kovetben a zardvizsgdig, de

legfeljebb  még  két  évig  jogosult
dokumentumokat kolcsonozni. A
doktoranduszokra vonatkozd  kolcsonzési

hataridé négy hét, azzal, hogy amennyiben a

kolcsonzott  konyvek  egyikére  mas
konyvtarhasznalonak is sziksége van, a
doktorandusz koteles azt haladéktalanul

visszaadni.

(9) Az AUB oktatdinak és dolgozdinak
lehetésége van - figgetlenil az érvényben
lévé kolcsonzési szabalyoktol - a Konyvtar
allomanyabol dokumentumokat kolcsondzni
az egyetem terUletén belUli hasznalatra.
Ennek mennyisége és id6tartama azonban —
tekintettel a tébbi konyvtarhasznalora - nem
lehet tobb hatvan dokumentumnal és hat
honapnal. Ezesetben a konyvek nagy részét
hazon belil kell hasznalni. Amennyiben egy
masik konyvtarhasznalénak is sziksége van
ezekre a dokumentumokra, akkor ezeket
két beldl
hozzaférhetové kell tenni. A dokumentumok

legkésdbb munkanapon
kilfoldrél vald visszakildésének koltsége az
terheli. A

minden

olvasot munkaviszony
kikolcsonzott

dokumentumot vissza kell szolgaltatni a

megszinésekor

Koényvtarnak.

(10) A kilonosen gyakran hasznalt irodalom
nem vagy korldtozottan kolcsondzhetdvé
nyilvanithato.

(IV) Olvasotermi viselkedési szabalyok

(2) A
olvaséteremben nyugodtan kell viselkedniik,

konyvtarhasznaldknak az

a tobbi konyvtarhasznalora tekintettel kell
lenni.

(2) Az
hasznalata tilos,

mobiltelefon
le kell

olvasdteremben a
a készilékeket
némitani.
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(3) Es durfen keine Taschen in den Lesesaal
mitgenommen werden, hierfir stehen im Bereich
der Universitat SchlieR3facher zur Verfigung.
Laptop-Taschen missen beim Betreten und
Verlassen des Lesesaals der Aufsicht vorgelegt
werden. Ebenso ist der Inhalt von unberechtigt in
den Lesesaal mitgenommenen Taschen und
beim Verlassen der

anderen Behaltnissen

Bibliothek auf Verlangen vorzuzeigen.

(4) Es durfen keine Getranke (auflRer Wasser in
durchsichtigen Flaschen) und keine Speisen in
den Lesesaal mitgenommen werden.

(5) Es durfen keine privaten Unterlagen oder
Gegenstande auf den Tischen oder in den Regalen
zurickgelassen werden.

(6) Aus den Regalen entnommene Bicher dirfen
nicht selbstandig zurickgestellt werden.

(7) Die Computer im Lesesaal stehen nur fir die
wissenschaftliche Arbeit zur Verfigung, fir
private E-Mails sind die PCs im Computerraum zu
benutzen.

den

(8) Die auf PCs

Kursmaterialien werden nur fiur die jeweilige

gespeicherten

Lehrveranstaltung zur Verfigung gestellt. Die
die
resultierenden Copyright-Bestimmungen

Verantwortung  fir aus der Nutzung
liegt

bei den Studierenden.

(9) Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist
Folge zu leisten.

(10) Das Bibliotheksqut st
behandeln. Bei Beschadigung oder Verlust ist die
Bibliothek
verlangen.

sorgfaltig zu

berechtigt, = Schadenersatz  zu

(11) Alle technischen Geréate sind schonend zu
behandeln. Falls Fehler auftreten, sind diese
umgehend an der Ausleihtheke im Lesesaal zu

(3) Az olvasoterembe tilos taskat behozni,
ezek tdrolasara zarhatoé szekrények allnak
rendelkezésre az egyetem teriletén. Laptop-
taskakat be- és kilépéskor ellendrzés céljabol
be kell mutatni. Ugyanigy az olvaséterembe
bevitt
taroldeszkozok tartalmat tavozaskor meg kell

jogtalanul taskak  és  egyéb

mutatni.

(4) Az olvasoterembe tilos barmilyen ételt és
italt (kivéve vizet atlatszo Gvegben) bevinni.

(5) Az asztalokon és polcokon tilos barmilyen
maganjellegly jegyzet és egyéb targy tartds
tarolasa.

(6) A polcokrol levett konyveket nem szabad
visszatenni a helyUkre.

(7) Az olvasotermi szamitogépek kizardlag

tudomanyos munkahoz hasznalhatok,
maganlevelezéshez a szamitogépterem gépei

allnak rendelkezésre.

(8) A szamitogépeken megtalalhaté kurzusok
tananyagai csak az adott tandrahoz allnak
rendelkezésre. A hasznalatbdl adodo szerzdi
jogi rendelkezésekkel kapcsolatos feleldsség a
diakokat terheli.

(9) A konyvtari személyzet utasitasait be kell
tartani.

(10) A konyvtari tulajdont gondosan kell
kezelni. Karosodas vagy elvesztés esetén a
Koényvtarnak jogaban all kartéritést kovetelni.

Minden technikai eszkozt

rendeltetésszer(en kell kezelni. Amennyiben

(12)
hiba jelentkezik, ezt azonnal jelenteni kell a
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melden. Verdnderungen der vorgegebenen

Installationen sind streng untersagt.

Mitgebrachte Datentrdger missen virenfrei sein.

(12) Das Bibliothekspersonal ist berechtigt,

fremde Dateien von den Computern zu léschen.

(V) Kopieren und Scannen

Bibliothek stehen zur
Scanner

(1) Im Lesesaal der

Vervielfdltigung  ein sowie  ein
Kopierer/Drucker zur Verfigung, die (zum Teil
gegen Gebuhr) selbststandig benutzt werden

konnen.

(2) Beim Kopieren oder Scannen obliegt die

Einhaltung der urheberrechtlichen

Bestimmungen den Benutzern und

Benutzerinnen.

(VII) Haftung

FUr Folgeschaden, die aus der Nichtbeachtung
der Benutzerordnung entstehen, haftet der
Bibliotheksbenutzer / die Bibliotheskbenutzerin.

)
Schlussbestimmungen

(1) Die Bibliotheks- und die Universitatsleitung
achten gemeinsam auf die Umsetzung und die
Einhaltung der vorliegenden Bibliotheksordnung.

(2) schriftlich
eingereicht und die Anderungen durch den Senat

Anderungsvorschldge missen

beschlossen werden.

kolcsonzépultnal. Az adott telepitések és
beéllitdsok megvaltoztatdsa szigorvan tilos. A
virusmentes

Koényvtarban  csak magan-

adathordozok hasznalhatok.

(12) A konyvtari személyzet jogosult az idegen
adatok szamitdgépekrdl valo torlésére.

(V) Fénymasolas és szkennelés

(1) Sokszorositasi célbdl egy szkenner és egy
fénymasold / nyomtato all rendelkezésre az
olvasdteremben, melyeket az olvasok

(részben dij ellenében) onalldan

hasznalhatnak.

(2) Fénymasolas és szkennelés esetén a
konyvtarhasznalok kotelesek betartani a
szerzdi jogra vonatkozd elSirasokat.

(V) Felelésség

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat figyelmen
kivGl hagyasabol szarmazd karokért valod
felel6sség a konyvtarhasznalodt terheli.

9-§
Zaro rendelkezések

(1) A Konyvtar és az AUB vezetése kdzosen

felel a Konyvtar SZMSZ-ének

megvalositasaért és betartasaért
(2) A valtoztatasi javaslatokat irasban kell

benyujtani, melyek bevezetésérdl a Szenatus
dont.
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Erganzung der Bibliotheksordnung Anhang 1

BENUTZERSORDNUNG fir die Osterreich-
Bibliothek Gyorgy Sebestyén

1. Benutzung

Die Osterreich-Bibliothek ist &ffentlich
zuganglich. Die Einschreibung ist kostenlos.

1.1.

1.2. Um den Bestand der Osterreich-Bibliothek zu

benutzen, ist eine Einschreibung nétig.

1.3. Die Lesekarte wird gegen Vorlage eines
gultigen Lichtbildausweises an Personen ab dem
18. Lebensjahr ausgestellt. Fir Minderjahrige ist
neben der Ausfullung des Anmeldeformulars
auch eine von einem Erziehungsberechtigten
unterschriebene Einverstandniserklarung
erforderlich.

1.4. Registrierte, eine Lesekarte besitzende Leser
und Leserinnen der Universitatsbibliothek der
AUB benotigen keine weitere Einschreibung in
der  Osterreich-Bibliothek. ~ Die in  der
Universitatsbibliothek ausgestellte Lesekarte ist
auch in der Osterreich-Bibliothek gultig.

2. Ausleihe

2.1. Ausleihberechtigt ist jeder/jede Inhaber /
Inhaberin einer gUltigen Lesekarte.

2.2. Verliehen werden die Bicher, die CDs und die
DVDs. Die Ausleihfrist der Bicher betrdgt drei
Wochen, die der CDs und DVDs eine Woche. Auf
einmal kénnen maximal vier Bicher, eine CD und
eine DVD ausgeliehen werden.

2.3. Zeitschriften, Lexika und Worterbicher
gehoren zum Prasenzbestand und konnen nicht

ausgeliehen werden.

2.4. Eine einmalige Verlangerung der Leihfrist der
Bicher um weitere drei Wochen, der von CDs und

Kiegészités az  Egyetemi  Konyvtar
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatahoz 1.
szamu melléklet

Konyvtarhasznalati Szabalyzat Sebestyén
Gyorgy Osztrak Konyvtar

1. Kényvtarhasznalat

1.12. Az Osztrdk Konyvtar nyilvanosan
hozzaférhetd. A beiratkozas ingyenes.

1.2. Az Osztrdk Konyvtar allomanyanak
hasznalatahoz beiratkozas szikséges.

1.3. Az olvasojegy a 18. életéviket betoltott
személyek szamara érvényes személyi
igazolvany felmutatasat kovetden kerdl
kidllitasra. Kiskoruak beiratkozasa esetében a
regisztracios Urlap  kitoltésén  kivil a
gondviseld altal aldirt beleegyez6 nyilatkozat
leaddsa is elengedhetetlen.

1.4. Az Egyetemi Konyvtarban regisztralt,
olvasojeggyel rendelkezd olvasdk szamara az
Osztrak Kényvtarba tovabbi beiratkozas nem
szikséges. Az Egyetemi Konyvtarban kidllitott
olvasdjegy az Osztrak Konyvtarban is
érvényes.

2. K6lcsonzeés

2.1. Kolcsonzésre jogosult minden érvényes
olvasdjeggyel rendelkezd személy.

a CD-k és a DVD-k
kolcsonozhetdk. A kdnyvek kolcsonzési ideje
harom hét, a CD-ké és DVD-ké egy hét.
Osszesen négy kényv, egy CD és egy DVD

2.2. A konyvek,

kolcsonozheto.
2.3. A folyodiratok, lexikonok és szotarak
helyben hasznalhatok, nem kélcsénozhetdk.

2.4. A kolcsonzott  konyvek  kolcsonzési
hatarideje egyszeri alkalommal tovabbi harom
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DVDs um weitere eine Woche ist mdglich, sofern
keine Vormerkung vorliegt. Verlangerungen sind
per Email, Telefon und auch personlich méglich.

2.5. Jeder/lede Benutzer | Benutzerin st
verpflichtet, die ausgeliehenen Medien auch im
Falle ihrer/seiner personlichen Verhinderung
fristgerecht zurickzugeben oder sie, wenn noch
die Moglichkeit besteht, verlangern zu lassen.
Nach dem Ablauf der

Mahngebihr (100 HUF pro Tag pro Medium,

Leihfrist wird eine

ausgenommen die Feier- und Wochenendtage)
erhoben. Benutzer und Benutzerinnen werden bis
zur Rickgabe des abgelaufenen Dokuments von
weiteren Ausleihen ausgeschlossen.

3. Hausrecht, Kontrollen

3.1. Fotografieren, Film- und Tonaufnahmen aller
Art durfen in der Osterreich-Bibliothek nur mit
Zystimmung Bibliotheksleitung
Universitatsbibliothek angefertigt werden.

der der

3.2. Das Bibliothekspersonal ist bei begrindetem
Verdacht berechtigt, sich den Inhalt von Mappen,
ahnlichen Behaltnissen zu

Taschen und

Kontrollzwecken vorzeigen zu lassen.

héttel, a CD-k és DVD-k kdlcsonzési hatarideje
tovabbi
amennyiben

egyszeri alkalommal
hosszabbithato,
eléjegyzés. Hosszabbitasi igényt jelezni e-

egy héttel

nincs  rajuk

mailben, telefonon és személyesen s
lehetséges.
2.5. Minden felhasznaldonak kotelessége

személyes akadalyoztatottsag esetén is a
kolcsonzott dokumentumokat a kolcsonzési
hataridé lejartdig a konyvtarba visszajuttatni,
vagy lehetséges,
meghosszabbittatni. A kdlcsonzési hataridd

amennyiben

lejartdt  kovetdéen  késedelmi dij (az
Unnepnapok és a hétvégék kivételével 100
Ft/nap/dokumentum,) kerGl felszamitasra. A
dokumentum

tovabbi

lejart hataridds

visszaszolgaltatasaig az olvasd

dokumentumokat nem kolcséndzhet.

3. Hazirend, ellendrzés

3.1. Fénykép-, film- és hangfelvétel készitése
az Osztrak Konyvtarban csak az Egyetemi
Konyvtar vezetdségének beleegyezésével

lehetséges.
3.2. A konyvtari személyzet megalapozott

gyanu esetén jogosult a taskak, mappak
tartalmat ellendrzés céljabol megtekinteni.
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