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Az Andrassy Egyetem
Pénzmosas Megelozeéserol szolo
Szabalyzata®

LA szabalyzatot az Andrassy Gyula Budapesti Német Nyelv( Egyetem szenatusa a 2019. december 12-én
tartott Ulésén a 105/2019. szamu hatarozataval fogadta el. Hatdlyos 2019.12.13-t4l.



A szabalyzat célja, jogszabalyi hattere

Az egyetem megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszony alapjan mas gazdalkodd szamara végzett
konyvviteli (konyveldi) tevékenysége miatt koteles belsd szabalyzatot késziteni a pénzmosas és
terrorizmus finanszirozasa megel6zésére és megakadalyozasara eldirt jogszabalyi kotelezettségei
teljesitésére. Jelen szabalyzat megalkotasaval az egyetem, mint kdnyvviteli szolgaltato eleget tesz a
vonatkozd jogszabalyi elGirasoknak.

A szabdlyzat célja, hogy konkrét irdnymutatast adjon az egyetem konyvviteli szolgaltatast végzd
szervezeti egysége (vezetdje, foglalkoztatottjai, a tovabbiakban: Szolgaltato) szamara

- avonatkozd jogszabalyokban meghatarozott feladatai ellatasahoz;

- ahhoz, hogy képes legyen felismerni azon adatokat, tényeket, koriiményeket, amelyek
bincselekmények elkovetésébdl szarmazd pénznek, vagyoni jognak a szolgaltato
tevékenységén keresztil torténd legalizalasat, valamint a terrorizmusnak pénzeszkozzel vald
tamogatasat célozhatjak.

A vonatkozé jogszabalyok a kévetkezdk:
- apénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel&zésérdl és megakadalyozasardl sz6l6 2017.
évi LIll. torvény (a tovabbiakban: Pmt.),
- az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzigyi és vagyoni korlatozo
intézkedések végrehajtasarol szd16 2017. évi LIl. torvény (tovabbiakban: Kit.),
- aszabalyzat kotelezd tartalmi elemeirél sz616 21/2017. (VI 3.) NGM rendelet
A szabalyzat a NAV Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal 2018.01.22-én kozzétett
konyvviteli (konyvel6i) tipusszabalyzat altaldnos irdnymutatasai alapjan készilt.

Alapfogalmak a szabalyzat értelmezéséhez

Konyvviteli tevékenység:

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvényben, tovabba a kapcsoldodd kormanyrendeletekben elGirt
kdnyvvezetési, beszamold készitési kotelezettség teljesitése érdekében elvégzendd feladatok
Osszessége. Kilonosen:

a) a szamviteli politika, a kdnyvviteli elszamolas, a beszamolod készités rendszerének, modszerének
kialakitasaval (ideértve a belsé informacidos rendszer kialakitasat is), a szamlarend, a
kdnyvvezetéshez, a beszamold készitéshez szikséges szabalyzatok elkészitésével, rendszeres
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, beleértve a fékonyvi nyilvantartasok vezetését, az
Osszesit6 feladasok készitését, a beszamold Osszeallitdsat, a beszamoloban, a konyvviteli
nyilvantartasokban szerepld adatok elemzését, a gazdasagi dontéseket megalapozd
kovetkeztetések levonasat is,

b) az elszamolasok, a beszamoldban szerepl6 adatok jogszer(ségének, szabalyszer(ségének,
megbizhatosaganak, bizonylatokkal valé alatamasztottsaganak, a szamviteli alapelvek
kdvetelményei megtartasanak biztositasaval a valésagnak megfelelé belsé és kilsé informaciok
el6allitasa, szolgaltatasa;

Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsagi Tandcsanak hatdrozata:

Az 1956. évi |. torvénnyel kihirdetett Egyesult Nemzetek Szervezete Alapokmanyanak 25. cikkében
meghatarozott, az ENSZ BT altal a nemzetkozi béke és biztonsag fenntartasa érdekében elfogadott
hatarozat;

Feliigyeletet ellato szerv:

Nemzeti Ado- és Vambhivatal (NAV) Kézponti Iranyitds Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni
Iroda;

Jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet:

Nem jogi személy és nem természetes személy jogalany



Kiemelt kézszereplé:
Az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot lat el, vagy az Ugyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzését megel6z6 egy éven belll fontos kozfeladatot latott el, tovabba az ilyen személy kozeli
hozzatartozodja, vagy akivel kozismerten kozeli kapcsolatban all. A Pmt. 4. § (2) bekezdése hatarozza
meg a fontos kozfeladatot ellatd személy fogalmat. A Pmt. 4. § (3) bekezdése hatarozza meg a
kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdjanak fogalmat. A Pmt. 4. § (4) bekezdése hatarozza meg a
kiemelt kozszereplével kozeli kapcsolatban allo személy fogalmat.
Kockazatérzékenységi megkozelités:
Az Uzleti kapcsolat vagy Ugyleti megbizas jellege és 6sszege, valamint az Ugyfél korilményei alapjan
a Szabalyzatban a belsé kockdazatértékelés alapjan rogzitett, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésére és megakadalyozasara irdnyuld eljaras.
Nemzeti kockazatértékelés:
Az a nemzeti szint0 értékelés, amely alkalmas a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
kockazatainak feltarasara, értékelésére, értelmezésére, azok folyamatos felllvizsgalatara, valamint
a nemzeti kockazatkezelési eljarasok meghatarozasara.
Pénziigyi informdcids egységként mikodo hatdsag:
Nemzeti Add- és Vamhivatal K6zponti Iranyitas Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda
Pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés foganatositasaért felelds szerv:
Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Iranyitas Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda
Pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés:

a) a pénzeszkozok és gazdasagi er6forrasok unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatdrozat altal
elrendelt befagyasztasa,

b) a pénzeszkdz vagy gazdasagi eréforras rendelkezésre bocsatasanak unios jogi aktusban, illetve
ENSZ BT hatarozatban rogzitett tilalma; valamint

¢) uniods jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozatban meghatdrozott esetekben elrendelt
pénzlgyi tranzakciokat (pénzeszkozok atutalasat) érintd tilalom, illetve korlatozas, valamint a
kapcsolddo engedélyezési eljaras;
Pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés alanya:
A pénzigyi és vagyoni korlatozo intézkedést elrendeld uniods jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat
hatalya ala tartozo természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
illetve az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, amely
pénzigyi és vagyoni korlatozo intézkedést elrendelé unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat
hatalya ala tartozd szervezet tagja
Proliferacio-finanszirozas:
Unids jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozataban rdgzitett tomegpusztitdo fegyverek
elterjedésének pénzigyi tdmogatasa;

Stratégiai hianyossdagokkal rendelkezé, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszag:

A 2015/849 eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelvnek a stratégiai hianyossagokkal rendelkezd,
kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagok megallapitdsa tekintetében torténd kiegészitésérdl
52010, 2016. jUlius 14-i (EU) 2016/1675 bizottsagi felhatalmazason alapuld rendeletben meghatarozott
orszagok

Személyazonossdg igazolasdra alkalmas hatésagi igazolvany:

Személyazonositd igazolvany, Utlevél, valamint kartya formatumdu vezetdi engedély
Személyazonossag igazolo ellendrzése:

Az Ugyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, tovabba a képviselé személyazonossaganak
és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak jelen szabalyzatban leirtak szerinti ellenérzése
Szolgaltato vezetdje: Az a természetes személy, aki a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet szolgaltato képviseletére, nevében dontési jogkor gyakorlasara vagy az ezen



szolgaltaton belUli irdnyitasi jogkor gyakorlasara jogosult;
Kijelolt vezetd: Az a természetes személy, aki a szolgdltatd vezetdje altal a szabalyzatban
meghatdrozasra keril az alabbi szempontok figyelembevételével:

a) megfelel6 ismeretekkel rendelkezik arra vonatkozoéan, hogy a szolgaltatd milyen mértékben van
kitéve a pénzmosas és a terrorizmus-finanszirozas jelentette kockazatoknak, valamint

b) megfelel6 vezetdi hataskorrel rendelkezik ahhoz, hogy a kockazati kitettséget befolyasold
dontéseket kezdeményezzen vagy hozzon.

Az egyetem esetében a kijelolt vezetd a szolgaltatast végzd egység vezetdje.
Tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetben kozvetlenil vagy — a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott médon — kdzvetve a szavazati jogok vagy
a tulajdoni hanyad legalabb huszonét szazalékdval rendelkezik, vagy egyéb modon tényleges
irdnyitast, ellenérzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem a szabalyozott
piacon jegyzett tarsasag, amelyre a kozosségijogi szabalyozassal vagy azzal egyenértékl nemzetkozi
elSirasokkal 6sszhangban lévé kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben —a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatarozott — meghatarozo befolyassal rendelkezik,

c) az a természetes személy, akinek megbizasabodl valamely Ggyleti megbizast végrehajtanak, vagy
aki egyéb moddon tényleges iranyitast, ellenérzést gyakorol a természetes személy Ugyfél
tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

1. aki az alapitvany vagyona legalabb huszonoét szazalékanak a kedvezményezettje, ha a leend6
kedvezményezetteket mar meghataroztak,

2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve mUkodtetik, ha a kedvezményezetteket
még nem hataroztak meg, vagy

3. aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghatdrozd befolydst gyakorol az alapitvany
vagyondnak legaldbb huszonét szdzaléka felett, illetve az alapitvany (kézalapitvdny) képviseletében
eljar,

e) bizalmi vagyonkezelési szerz6dés esetében

ea) a vagyonrendeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

eb) a vagyonkezeld, valamint annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ec) a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja, valamint annak a) vagy b) pont
szerinti tényleges tulajdonosa, tovabba

ed) az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb mddon ellen6rzést, iranyitast
gyakorol,

f) az a)-b) alpontokban meghatarozott természetes személy hianyaban a jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezeto tisztségviseldje;

Ugyfél:

Aki a Szolgaltatdval konyvviteli (konyveldi) tevékenységi kdrbe tartozd szolgaltatas igénybevételére
megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszony alapjan Uzleti kapcsolatot létesit;

Ugyfél-atvilagitas:

Az Uzleti kapcsolat létesitésekor, illetve ha a korabban rogzitett Ugyfél-azonositd adatok
valddisagaval vagy megfeleléségével kapcsolatban kétség meril fel a szabalyzat Il. fejezetében
meghatarozott Ugyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése;

Uzleti kapcsolat:

Az Ugyfél és a Szolgaltato kozott konyvviteli (konyveldi) tevékenységi korbe tartozd szolgaltatas
igénybevételére szerzédéssel létrejott tartds jogviszony

Ugylet:



Az Uzleti kapcsolat soradn a Szolgaltatd Pmt. hatalya ald tartozo, kdnyvviteli tevékenységi korét illetd
valamely szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodd mivelet. Mivelet kilondsen a Szolgaltato
Ugyfelénél jelentkez6 konkrét gazdasagi eseményrdl kidllitott szamviteli bizonylat konyvelés céljabol
torténo atvétele.

Pénzmosas:

A Bintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. térvény (a tovabbiakban: Btk.) 399—400. §-aban
meghatdrozott elkdvetési magatartasok

Terrorizmus finanszirozdsa:

a Btk. 318. §-aban meghatarozott elkovetési magatartasok

Vagyoni nyilvantartas:

A kUlon jogszabdlyok szerinti ingatlan-nyilvantartds, cégnyilvantartds, jarmUnyilvantartas,
Uszolétesitmény-lajstrom, légijarmU-lajstrom, kulturalis 6rokség hatdsagi nyilvantartasa.



A szabalyzat tartalma

Jelen szabdlyzat a Szolgaltatd altal nyujtott konyvviteli tevékenységet illetéen az alabbi
szempontokat, feladatokat, eljardsmodot irja elé a szolgaltatast végz6 szervezeti egység
foglalkoztatottai és illetékes vezetdje részére:

e Tipologia: milyen szempontokat kell a szolgaltatonak figyelembe venni az Uzleti kapcsolat
létesitésekor, annak fennallasa alatt, ill. annak megszGnésekor a pénzmosasra, terrorizmus
finanszirozasara utald adatok, tények, korGlmények megallapitasahoz

o Ugyfél-atvilagitas: milyen intézkedések szikségesek az Ugyfél atvilagitas soran, milyen adatokat
kell megvizsgalni, mikor szikséges egyszerUsitett és fokozott Ugyfél-atvilagitas; mas szolgaltato
altal elvégzett atvilagitas elfogadhato-e, ill. milyen mértékben; mik az alkalmazandé eljarasi,
magatartasi normak, mi a belsé eljarasi rend

o Belsd kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszere

e Bejelentés: relevans Ugylet észlelésekor mi a bejelentés belsé eljarasi rendje; ki a kijelolt személy,
hogyan kell tovabbitani a gyanus Ugylet adatait; ki és hogyan jelenti az illetékes hatosag részére
az adatokat; milyen titokvédelmi rendelkezéseket kell betartani

e Ugylet felfiggesztésének mddja gyanus kérilmény észlelésekor

o Adatkezelés: hogyan kell az adatokat kezelni, meg&rizni

e Képzés: Mik a foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo elbirasok

o Belsé ellendrzé és informacids rendszer mUkodtetése: kijeldlt vezetd adatai, hataskorének
meghatarozasa; Pmt. és Kit. szerinti feladatok végrehajtasanak ellenérzése

e Pénzigyi és vagyoni korlatozd intézkedések monitoring: milyen szGré-monitoring rendszert
Uzemeltet az egyetem konyvviteli szolgaltatoként a pénzigyi és vagyoni korlatozo intézkedések
megfelel6 végrehajtdsa érdekében; mi a belsé eljarasrend a pénzigyi és vagyoni korlatozd
intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak szlrésére

I. TIPOLOGIA

A tipoldgia azokat a szempontokat sorolja fel, melyeket a Szolgaltatd vesz figyelembe a
pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog bintetendd cselekménybdl vald
szarmazasara utald adatok, tények, korilmények megallapitasahoz.

A Szolgaltatd csak sajat szUk érdekeltségi korében (fenntartd koézalapitvany, sajat
tulajdonaban alld, rendezvények szervezésére és hasznalataban allo ingatlan hasznositasara létrejott
gazdasagi tarsasag, az egyetemi didkjainak kozhasznU egyesilete szamara) végez konyvviteli
szolgaltatast. Mivel a tényleges tulajdonos mindenkor ismert a Szolgaltatd szamara az Uzleti
kapcsolat létesitésekor, ezért az alabbi figyelendd szempontokat hatarozza meg a konyvwvitel
szolgaltatas nyujtasa soran a leggyakrabban eléforduld szokatlan korilmények, bonyolult vagy
szokatlan Ugyletek felismeréséhez. Ezen Ugyletek bejelentési kotelezettséget keletkeztethetnek a
Szolgaltatd szamara. A Szolgaltato részérél azonban nem varhato el a pénzmosas, vagy a terrorizmus
finanszirozasa blncselekmények torvényi tényallasanak elemzése, illetve a tényallasi elemek
felismerése.

A. Az izleti kapcsolat létesitésekor figyelend6 szempontok

Mivel a Szolgaltatd csak az el6z6 bekezdésben emlitett korlatozott Ugyfélkdr szamara végez
konyvviteli szolgaltatast, ezért mar az Uzleti kapcsolat |étesitésekor ismert az Ugyfél alapitasi célja,
tevékenysége, miUkodése, tényleges tulajdonosa és vezetbje a szolgdltatd szamara. Az ugyfél
szervezetet ugyanis az egyetem hozta létre, és az egyetem szervezeti egységeinek szoros szakmai
tamogatdasaval mUkodik. A fenntarto kozalapitvany Ugyfél jogszabaly alapjan létrejott szervezet,
melynek alapitdja Magyarorszag Kormanya. A Kézalapitvany képvisel6jét a kuratorium elndkét pedig
a kormany kijelolt minisztere jovahagyasaval valasztja meg a kuratdrium. Ezért a vezetd



tisztségviseld személyi adatai hivatalbol ismertek a Szolgaltaté szamara. Ezért az Uzleti kapcsolat
|étesitésekor nincs gyanus, figyelend6 szempont.

B. Az Uzleti kapcsolat fennallasa alatt figyelend6 szempontok

1) az Ugyfél az egyes gazdasagi eseményekrdl hamis, félrevezeté informacidt, adatot
szolgaltatott;

2) nem valos gazdasagi eseményekkel kapcsolatos dokumentumok, bizonylatok kibocsatasa,
illetve befogadasa;

3) nem létezd, illetve azonositatlan gazdalkodokkal (tarsasagokkal) kapcsolatos gazdasagi
események dokumentumainak, bizonylatainak atadasa konyvelésre;

4) ismeretlen eredetl, jogcim nélkili (jogszabalyi el6irassal, Ugyfél nyilatkozataval, illetve
szerz6déssel, megallapodassal ald nem tdmasztott) atutalasok, készpénzmozgasok;

5) vallalkozasi tevékenységet végzdk esetében kiugréan magas arbevétel keril elszamolasra,
amellyel szemben nem &ll aranyos koltség (ndvekedés);

6) azaruvagy szolgaltatas Ugyletek nemillenek a cég profiljaba;

7) adatok vagy dokumentumok manipulalasa, megvaltoztatasa, esetleg meghamisitasa;

8) rendszeres és nagy 0OsszegU indokolatlan leltari tobbletek, illetve hianyok, azok okainak
tényleges meghatarozasa nélkil;

9) minimalis 6sszegl sajat tokével (vagyonnal) rendelkez6 gazdalkodd (tarsasag) szabalyos
hitelfelvétellel, kdlcsénnel nem igazolhatd nagy 0sszegl befektetése;

10) az Ugyfél kotelezettségeit (szerz6dés, megallapodas hianyaban) rendszeresen mas teljesiti és
forditva;

11) szokatlanul nagy 6sszegU és nem( valuta-tranzakciok;

12) hazipénztar gyors novekedése, folyamatosan magas egyenlege, amelyet az Ugyfél
tevékenysége nem indokol;

13) banki befizetések a cég szamlajara, amelyek nem a bevallott forgalombdl szarmaznak;

14) a cég valamely bankszamlajan csak ,atfolyatjak” a pénzt;

15) a konyvelésre atadott bizonylatok alapjan nincsenek konkrét mikoédésre utalo koltségek (pl.:
viz, fUtés, telefon, dram szamlak, bérleti dij)

16) az Ugyfélnél jelentkezé — ismeretlen forrasbol szarmazd — vagyon (tagi kolcson, torzstoke
emelés) eredetére vonatkozd kérdésre nyilvanvaldan hamis valaszt ad az ugyfél képviseldje,
vagy a valaszadast megtagadja;

17) Ugyfél szervezet alacsony adokulcsy allamban (offshore) bejegyzett gazdasagi tarsasagtol
fogad be olyan szamlat, aminek nincs gazdasagi céljg;

18) Ugyfél szervezet alacsony adokulcsu dllamban (offshore) bejegyzett gazdasagi tarsasag részére
végez olyan alvallalkozoi tevékenységet, aminek nincs gazdasagi célja;

19) Ugyfél szervezet stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik
orszagban bejegyzett szervezettdl fogad be olyan szamlat, illetve teljesités igazolast, aminek
nincs gazdasagi célja.

C. Az izleti kapcsolat megszinésekor figyelend6 szempontok
Mind az Uzleti kapcsolat létesitésekor mind a megszinésekor nincs gyanus, figyelend6
szempontrendszer az A. pontban emlitett korilmények miatt.

Il. AZUGYFEL - ATVILAGITAS

A. Kotelez6 az Ugyfél-atvilagitas:
1) az Uzleti kapcsolat |étesitésekor;
2) pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasadra utald adat, tény vagy koriimény
felmerilése esetén, amennyiben az Ugyfél-atvilagitasra még nem kerilt sor;
3) ha kétség merll fel a korabban rogzitett Ugyfélazonosité adatok valddisagaval vagy
megfelel6ségével kapcsolatban.



A Szolgaltatd az Uzleti kapcsolat ill. a szolgaltatasi megbizas kezdetével ill. jelen szabalyzat hatalyba
|épésével végrehajtja az Ugyfél-atvilagitast a szabalyzatban leirt intézkedéseknek megfelelSen.

B. Ugyfél-atvilagitasi intézkedések:
1) az Ugyfél nevében vagy képviseletében eljaré6 személy azonositdsa és a
személyazonossaganak igazolo ellendrzése, képviseleti jogosultsag ellendrzése;
2) azUgyfél azonositasa és a személyazonossaganak igazolo ellendrzése;
3) aténylegestulajdonos azonositasa;
4) adatrogzités az Uzleti kapcsolatra vonatkozdan;
5) az Uzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring);
6) megerdsitett eljaras.

1) Az igyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljaré természetes személy azonositasa és
személyazonossaganak igazol6 ellen6rzése
A szolgaltato az azonositas soran rogziti a természetes személy

a) csaladiés utonevét;

b) sziletésicsaladi és utonevét;

c) allampolgarsagat;

d) sziletésihelyét, idejét;

e) anyja szlletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnydban tartézkodasi helyét;

g) azazonositd okmanyanak tipusat és szamat.

A Szolgdltaté az Ugyfél nevében vagy megbizdsa alapjan eljaré természetes személy
személyazonossaganak igazoldsara az alabbi okmanyok bemutatasat kéri:
e magyar dllampolgar esetén: személyi igazolvany, lakcimkartya;
e kilfoldi természetes személy esetén:
- Utlevél vagy
- személyi igazolvany, (utdbbit akkor, ha az Magyarorszagon tartdzkodasra jogositja a
személyt) vagy
- magyarorszagi tartdzkodast igazold okmany (tartézkodasi engedély, vizum).

A Szolgaltatd ellendrzi a bemutatott okirat érvényességét, és masolatot készit a bemutatott
okiratokrol. A szabalyzat elkészitésekor érvényben |év6 jogértelmezés szerint a fényképes
igazolvanyon a fényképet masolaskor ki kell takarni.
Tovabba ellendrzi a meghatalmazas érvényességét (eseti v. allandé meghatalmazas meglétét) vagy
a képviseleti jogosultsagot (birdsagi végzés, cégkivonat, birdsagi ill. egyéb kozhiteles nyilvantartas
kivonata alapjan).
2) Az igyfél (jogi személy) azonositasa.
Konyvviteli szolgaltatd Ugyfele a tevékenység meghatdrozasabol adédoan nem lehet természetes
személy.
A Szolgaltatd az azonositas érdekében a jogi személy alabbi adatait koteles rogziteni:
a) név ésroviditett néy;
b) székhelyének, kilfoldiszékhelyl vallalkozas esetén —ha rendelkezik ilyennel —magyarorszagi
fioktelepének cime;
c) fétevékenysége;
d) képviseletre jogosultak neve, beosztasa;
e) kézbesitési megbizottjanak az azonositasra alkalmas adatai;
f) cégjegyzékszama, illetve egyéb jogi személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl,
bejegyzésérdl) sz6l6 hatarozat szama vagy nyilvantartasi szama;
g) adoszama.



A Szolgaltato a jogi személy Ugyfél azonositasanak igazolasara az alabbi — 30 napnal nem régebbi -
okmanyok bemutatasat kéri az Ugyféltdl:
- Végzés a szervezet birdsagi bejegyzésérdl, valtozasbejegyzésrdl
- Kozhiteles nyilvantartds adatai: gazdasagi tarsasag esetén cégkivonat, egyéb szervezet
esetén hivatalos birdsagi nyilvantartas
- Alapitd okirat, tisztségelfogado nyilatkozat, lemondo nyilatkozat, ha a birésagi bejegyzés,
valtozasbejegyzés még nem tortént meg
Ha az Ugyfél hatdsagi, birdsagi bejegyzése, valtozasbejegyzése még nem tortént meg, a Szolgaltatd
irdsban felhivja az Ugyfél figyelmét a jogerds birdsagi végzés bemutatasara a cégkapuba érkezését
kdveto 30 napon belil.

A Szolgaltaté az iratok bemutatasakor ellendrzi az okiratok érvényességét, a meghatalmazott
esetében a meghatalmazas érvényességét, tovabba a képvisel6 képviseleti jogosultsagat. Az
azonositds és a személyazonossag ellenGrzése érdekében a Szolgdltatd jogosult -
kockazatérzékenység alapjan — a megadott azonositd adatokat nyilvanos, kozhiteles
nyilvantartasban is ellenorizni.

3) Atényleges tulajdonos azonositasa
Atényleges tulajdonos a Pmt. alapjan csak természetes személy lehet.
A jogi személy Ugyfél képvisel6je személyesen irasban nyilatkozik a jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet Ugyfél tényleges tulajdonosardl a kovetkezd adatok
megadasaval:

a) csaladiés utdnéy;

b) sziletésicsaladi és utonéy;

c) allampolgarsag;

d) sziletési hely, id6;

e) lakcim, ennek hidnyaban tartézkodasi hely;

f) tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke;

g) aténylegestulajdonos kiemelt kdzszerepldnek mindsil-e.
A tényleges tulajdonosi nyilatkozat az 1. szdmu melléklet szerinti formanyomtatvany (Il. pontjanak)
kitoltésével tehetd meg, illetve szerepelhet a szolgaltato és az Ugyfele kozott étrejott irasbeli
szerzédésben is.
A kiemelt kbzszerepldi nyilatkozat a 2. szamu mellékletben talalhato. A nyilatkozatot a szervezet
képviseletében eljaréd személy teszi valamennyi azonositasi kotelezettség ala tartozo tényleges
tulajdonosrol.
Ha az Ugyfél szervezet valamely tagja kiemelt kzszereplének mindsul:

- a nyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja alapjan

minosil kiemelt kézszereplének;
- azuzletikapcsolat létesitésére kizarolag a kijelolt vezet6 jovahagyasat kdvetden kerilhet sor;
- az Ugyfél szervezetet magas kockazati kategdriaba kell sorolni és az Uzleti kapcsolatot
megerositett eljarasban kell folyamatosan figyelemmel kisérni.

A Szolgaltato koteles a megtett nyilatkozat adatait a vonatkozd jogszabalyok alapjan az e célra
rendelkezésére 4ll6 listakban vagy nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartasban ellendrizni.

A Szolgaltatd jogosult mellézni a tényleges tulajdonosra vonatkozoé irdsbeli nyilatkozatokat
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan, ha Ugyfelei nem mindsilnek kockazatérzékeny
Ugyfeleknek. Ekkor a torvényben meghatarozott adatokat a részére bemutatott okiratok, valamint a
nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartasok vagy olyan nyilvantartasok alapjan rogziti, amelyeknek
kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult. Ebben az esetben a Szolgaltatdo megjegyzésként
feltinteti az adatfelvételkor, hogy az adatok rogzitésére az Ugyfél irasbeli nyilatkoztatasa
mell&zésével kerilt sor.



4) Adatrogzités az Uzleti kapcsolatra vonatkozoéan
Az Ugyfél-atvilagitas soran a Szolgaltatd az Uzleti kapcsolat vonatkozasaban az alabbi adatokat
rogziti:

- szerz4dés tipusa (megbizasi, vallalkozasi);

- szerzddés targya (komplex kdnyvviteli szolgaltatas nyujtasa vagy konkrét feladat elvégzése);

- id6tartama (hatarozatlan idejl vagy hatarid6 meghatarozasa);

- teljesités korilményei (szerzédéskotés datuma szobeli szerz6dés esetén, Ugyfél-atvilagitasi

adatlap kiallitasanak helye, ideje).

A Szolgaltato kockazatérzékenységi megkdzelités alapjan az Uzleti kapcsolat létesitését a kijelolt
vezetbje jovahagyasdhoz koti, valamint kéri Ugyfelétél a pénzeszkozok forrasara vonatkozd
informaciok rendelkezésre bocsatasat (tamogatads, tulajdonosi hitel nyujtasa, vagy torzstokeemelés
eseteén).

5) Az Uzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring)

Az Ugyfél-atvilagitas kotelezd eleme a monitoring tevékenység. A Szolgaltatd az Uzleti kapcsolat
fennallasa folyaman koteles az Ugyfél gazdasagi Ugyleteit elemezni annak érdekében, hogy
ellendrizze, az Ugyletek 6sszhangban vannak-e az Ugyfél a mUkodésérdl szerzett ismereteivel. A
monitorig elvégzéséhez Szolgaltatd naprakészen tartja az Uzleti kapcsolatra vonatkozé adatokat és
okiratokat.

A Szolgaltato felhivja Ugyfelei figyelmét és jelzi szamukra, hogy az Uzleti kapcsolat fennallasa alatt az
Ugyfél koteles atudomasszerzéstdl szamitott 6t munkanapon belil a szolgaltatdt értesiteni az Ugyfél-
atvilagitas soran megadott adatokban bekovetkezett valtozasokrol.

A Szolgaltaté — kockazatérzékenységi alapon — kilonds figyelmet fordit valamennyi 6sszetett és
szokatlan gazdasagi eseményre, tevékenységre.

Szokatlan egy gazdasagi esemény, tevékenység, ha nem konzisztens az adott Ugyfélrdl kialakitott
képpel (az Ugyfélprofillal), vagy az adott termékkel, illetdleg szolgaltatassal kapcsolatban altalanosan
kovetett eljarasokkal, tovabba, ha nincs vildgosan értheté gazdasagi célja vagy jogi alapja.
Szokatlannak mindsilhetnek a gazdasagi események, illetve az Ggyfél tevékenysége, ha az Ggyfél
korabbi gazdalkodasahoz képest indokolatlanul megvaltozik a gazdasagi események gyakorisaga,
nagysaga, szerkezete, illetve az Ggyfél tevékenysége.

Osszetett eqy gazdasagi esemény, illetve az Ggyfél tevékenysége, ha az a megszokottakhoz képest
bonyolult, nehezen atlathato és attekinthetd folyamatokon, résztvevokon keresztil valdsul meg.

6) Megerdsitett eljaras

A Szolgaltatd kockazatérzékenységi alapon a monitoring tevékenységet megerdsitett eljarasban is
végezheti. A fokozott lgyfél-atvildgitas feltételeinek fenndllasakor a Szolgaltatd mindenképpen
meger0sitett eljarasban végzi a monitoring tevékenységet.

A megerdsitett eljards intézkedései:

e a Szolgdltatd osszehasonlitja az uUgyfél altal kibocsatott és befogadott szamlakat,
készpénzmozgasokat az Ugyfél jellemzd tevékenységével és volumenével. Ez alapjan értékeli az
Ugyfél forgalmaban észlelt és a jelen szabdlyzatban meghatarozott kirivd, szokatlan
korilményeket, tranzakciokat;

e ha szikséges, az a) pontban leirt értékelés figgvényében a Szolgaltatd bekéri az Ggyfél altal
kotott szerzédéseket az Ugyletek mindsitéséhez;

e Szolgaltatd rendszeresen ellen6rzi az Ugyfél-atvilagitds soran rogzitett adatokban
bekovetkezett valtozasokat az Ugyfél részérdl bemutatott okiratok, nyilatkozatok, valamint a
nyilvanosan hozzaférhet6 adatbazisok, illetve adatigénylésre jogosito nyilvantartasok alapjan

e akijelolt vezeté a megerdsitett eljaras ald vont Ugyfél mikddési korilményeire kiemelt figyelmet
fordit
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A meger0sitett eljaras befejezését a Szolgaltatd irasban rogziti, amely tartalmazza a Szolgaltato
megallapitasait, valamint az eljaras befejezésének indokat és idépontjat. Ha a megerdsitett eljaras
eredményeként a Szolgaltatd bejelentést tesz a pénzigyi informacios egység részére, ugy a
bejelentés tartalmazza a megallapitasokat. Ha Szolgaltatdé megallapitja, hogy az Ugyfél
tevékenysége, Ugyletei nem tartoznak bejelentési kotelezettség ala, a Szolgaltaté a megerdsitett
eljarasrol feljegyzést készit és helyez el az Ugyfél dossziéban, vagy elektronikus formaban a kijeldlt
vezetd altal hasznalt szamitastechnikai rendszerben.

C. Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellenérzése, kétség alapjaul szolgalé adatok, tények
A tényleges tulajdonos személyazonossadgara vonatkozé adatok valodisagat az alabbi mddon
ellendrzi a Szolgaltato:

a) okiratok alapjan, amelyeket az Ggyfél képvisel6je mutat be (pl.: kilfoldi cégbejegyzésrol szold
okirat, kilfoldi hatdsag altal kiallitott személyazonossagot igazolé okmany masolata, stb.);

b) nyilvanosan hozzaférhet6 nyilvantartasokban, adatbazisokban (céginformacios adatbazis,
interneten kereséssel elérhetd adatok, stb.);

c) olyan torvényesen hozzaférhet6 nyilvantartasokban, adatbazisokban amelyek tartalma a
szolgaltato szamara megismerhetd (NAV adatbazisabdl elérhetd adatok, stb).

Amennyiben a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban kétség merdl fel, akkor a Szolgaltatd az
Ugyfelet ismételt irasbeli nyilatkozattételre szdlitja fel.
Kétségre okot add tény, korilmény merilhet fel kilondsen a kovetkez6 esetekben:

- Az Ugyfél-tarsasagban olyan kilféldi bejegyzésy szervezet tag van, amelynek a —
nyilatkozatban szerepld — természetes személy tulajdonosai a szolgaltatd szamara nem
ellendrizhet6ek bemutatott okirat, nyilvanos adatbazis, vagy a szolgaltatd szamara
hozzaférhet6 mas hiteles adatbazis alapjan;

- avezet6 tisztségvisel6 egyben tag is az Ugyfél tarsasagban, ugyanakkor a szerz6déskotéskor
onalléan nem képes nyilatkozni, a vele egyUtt érkezd masik személy nyilatkozik a tarsasag
nevében a szolgaltatdnal, akinek személye a tarsasaghoz a céges okmanyok alapjan nem
kothetd, vagy telefonon kapja meg a szikséges informacidkat a valaszadashoz;

- a vezetl tisztségvisel6 egyben tag is az Ugyfél tarsasagban, de megjelenése, képességei
alapjan nem feltételezheté, hogy a tarsasag tevékenységi korébe tartozd feladatok
ellatasara, feligyeletére alkalmas lenne.

A tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatos kétségre okot add tény, korGlmény az el6re
meghatarozott sz0k Ugyfélkor és az |. fejezetben emlitett okok miatt (a tényleges tulajdonosok
hivatalbdl ismertek a Szolgaltaté szamara) nem meril fel az Ugyfélkapcsolat soran.

A Szolgaltatd a Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott bejelentést tesz a pénzigyi informacids
egységként mikodd hatdsag részére, ha az Ugyfél kozremikodésének hianya, vagy félrevezetd
tevékenysége miatt az Ugyfél-atvilagitasi intézkedéseket nem tudja végrehajtani.

D. EgyszerUsitett és fokozott Ggyfél-atvilagitas, belsé eljarasi rend
EgyszerGsitett Ugyfél-atvilagitas alkalmazhato az aldbbi Ggyfelek esetében:

a) kdzigazgatasi hatosag,

b) tobbségi allami tulajdonu gazdasagi tarsasag,

¢) egyénivallalkozo,

d) 6stermeld,

e) az Eurdpai Unidn belll vagy harmadik orszagban székhellyel rendelkezd, jogszabalyban
meghatarozott Ggyfélkor (Pmt. 1. § (1) a)-e) pont), amelyre a Pmt-ben meghatarozott kdvetelmények
vonatkoznak, és amelyek betartasa érdekében feligyelet alatt all,

f) az Eurdpai Union belil vagy harmadik orszagban székhellyel rendelkezd, t6zsdén jegyzett olyan
gazdasagi tarsasag, amelyre a kozosségi joggal Gsszhangban lévd kozzétételi kovetelmények
vonatkoznak,
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g) a Pmt. 5. §-aban meghatarozott feligyeletet ellatd szerv,

h) helyi 6nkormanyzat, a helyi dnkormanyzat koltségvetési szerve vagy a g) pontba nem tartozé
kdzponti dllamigazgatasi szerv,

i) az Eurdpai Parlament, az Eurdpai Unio Tanacsa, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Unid Birdsaga,
az Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Gazdasagi és Szocialis Bizottsag, a Régiok Bizottsaga, az
Eurdpai Kozponti Bank, az Eurdpai Beruhazasi Bank vagy az Eurdpai Unid mas intézménye vagy
szerve.

Az egyszerUsitett Ugyfél-atvilagitas soran a Szolgaltato rogziti az Ugyfél-szervezet képviseletében
eljaré személy, valamint az Ugyfél-szervezet adatait, de nem rogziti a tényleges tulajdonosra
vonatkozdé informaciokat. Tovabba célszerl, de nem kotelezé a személyazonossag igazold
ellendrzését elvégeznie, illetve a képviseleti jogosultsdgrél megbizonyosodnia. Fentieken kivil az
Uzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérésére koteles a szolgaltatd, ha az egyszerUsitett gyfél-
atvilagitas feltételei fennallnak.

Fokozott Ugyfél-atvilagitas esetei:

a) az Ugyfél, a rendelkezésre jogosult, a képvisel6 vagy a meghatalmazott nem jelent meg
személyesen az azonositas és a személyazonossag igazolo ellendrzése céljabdl;

b) a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet tényleges tulajdonosa
kiemelt kozszerepld;

¢) magas kockazatra vonatkozo tényez6 meril fel az igyfél esetében.
Ha az Ugyfél képvisel6je, meghatalmazottja nem jelent meg személyesen az azonositas és
személyazonossag igazold ellendrzése céljabdl a Szolgaltatonal, akkor a Szolgaltatd z Ugyfél-
atvilagitas soran kotelez6 adatokat tartalmazé okiratok hiteles masolatat papiron (postan, faxon, e-
mail csatolmanyként) kéri be az Ggyféltél. A mas szolgaltatd (pl. pénzintézet, té6zsdefeligyelet) altal
végzett Ugyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének elfogaddsa is személyes jelenlét nélkili
ugyfeél-atvilagitasnak mindsul.

Afelsorolt esetekben a Szolgaltatd az altalanos intézkedéseken fell:
1) Pénzeszkoz forrasaravonatkozo informaciokat kér az Ugyféltél (tamogatasi forras, torzstoke,
tulajdonosi kolcson esetében);
2) Akijelolt vezet6 jovahagyasat kovetden kot szerzédést a szolgaltatas nyujtasara;
3) Az Uzleti kapcsolatot megerdsitett eljarasban kezdi el figyelemmel kisérni.

E. Mas szolgaltato altal végzett Ggyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének elfogadasa,
belsé eljarasi rend
A szolgaltato — sajat felel6sségére — jogosult elfogadni barmely mas szolgaltato altal — elvégzett
Ugyfél-atvilagitas soran — rogzitett adatokat Ugyfél-atvilagitas céljabol, ha a masik szolgaltato:
a) Magyarorszagon vagy mas EU tagallamban székhellyel, fiokteleppel, vagy telephellyel
rendelkezik vagy
b) olyan harmadik orszagbeli Ugyfél, amelyre a Pmt. elGirdsaival egyenértékl kdvetelmények
érvényesek.
Nem fogadhato el az olyan orszagban végzett Ugyfél-atvilagitas eredménye, amely stratégiai
hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagnak mindsil. Kivételt
képez ez aldl a csoportszinty politika szerinti eljaras a Pmt. 62. §. alapjan.

Az Ugyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat barmely szolgdltatd csak az ugyfele kifejezett
hozzdjarulasa esetén adhatja at mas szolgaltato részére. Az adatok és a személyazonossagigazolasa
érdekében készitett okirat masolatok atadasardl kilon megallapodnak egymassal a szolgaltatok
irasbeli kérés formajaban.

F. Ugyfél-atvilagitas soran alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak

Az Ugyfél-atvilagitasi intézkedéseket a Szolgaltatonal az erre a feladatra kijelolt vezeté vagy
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foglalkoztatott végzi el az Uzleti kapcsolat létesitésekor, illetve folyamatosan az Uzleti kapcsolat
fennallasa alatt.

Az Uzleti kapcsolat 1étesitésével egyidejlleg végrehajtott Ugyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzése soran a Szolgaltatonak torekednie kell arra, hogy az Ugyfél szervezet vezetésérdl,
tulajdonosairdl, tevékenységérél a lehetd legtobb informaciot beszerezze, amely alapjan a kockazati
kategoridba sorolast is el tudja végezni.

Az Uzleti kapcsolat létesitésekor az Ugyfél képvisel6jét tajékoztatni kell, hogy a Pmt.
vonatkozo rendelkezései alapjan torténik az adatok felvétele és az okmanyok masolasa. Tovabba
irasban fel kell hivni az Ugyfél figyelmét a tajékoztatasi kotelezettségére (5 munkanapon beldl),
amennyiben a rogzitett adatok megvaltoznak.

A szolgaltato szamara hozzaférhetd nyilvantartasokban illetve nyilvanos adatbazisokban az Ggyfél-
atvilagitas soran rogzitett adatokat ellendrizni kell. Ha nincs a hozzaférhetd adatbazisokban erre
vonatkozé adat, akkor az Ugyfél képvisel6jét fel kell szdlitani igazold okirat bemutatasara.

Az Ugyfél-szervezet azonositott tényleges tulajdonosai vonatkozasaban a pénzigyi, vagyoni
korlatozd intézkedésekkel kapcsolatos sz(rést el kell végeznie a Szolgaltatonal erre kijelolt
személynek.

Az Uzleti kapcsolat fennallasa soran torekedni kell az Ugyfél tényleges tevékenységének
megismerésére, az Osszetett és szokatlan Ugyletek hatterének feltérképezésére a konyvelésre
atadott bizonylatok és a vezetd tisztségviseldvel folytatott kommunikacio alapjan. A Szolgaltatd
monitoring tevékenysége kdvetkeztében az Ggyfél kockazati kategoriaba soroldsa megvaltozhat.
Az Ugyfél-atvilagitas soran tapasztalt, bejelentésre okot add korilmény felmerilése esetén az
Ugyfél-atvilagitast végzé személy a kijeldlt személy részére bejelentést tesz az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvany kitoltésével és elkildésével.

G. Ugyfél atvilagitas belsé eljarasi rendje
A Il. fejezet B) pontjaban altaldnossagban ismertetett intézkedéseket a Szolgaltatd egyedileg a
kovetkezdk szerint szabalyozza.
Az Ugyfél azonositasat, a személyazonossaga ellendrzését, a tényleges tulajdonos azonositasat a
konyvviteli szolgaltatast végz6 szervezeti egység illetékes vezetdje, ill. az erre kijelolt
foglalkoztatottja végzi.
Adatok felvétele, az okiratok ellenérzése, masolasa
A szolgaltatasi tevékenység megkezdése el6tt az 1 szamu melléklet szerinti adatlap I./2. pontja
kitoltéséhez az erre kijelolt személy beszerzi az Ugyfelet képviselé vezetd tisztségviseld személyi
okmanyainak masolatat. Ezek a személyi okmanyok a kovetkezdk:
- személyi igazolvany, lakcimkartya (magyar allampolgar esetén)
- Utlevél vagy személyi igazolvany és lakcim igazolas (EGT allampolgar esetén)
-Utlevél vagy tartozkodasi engedély és lakcim igazolds (nem EGT allampolgar esetén)
Akijelolt személy ellendrzi az okmanyok érvényességét, majd az arckép kitakarasaval lefénymasolja
az okmanyokat. A fénymasolatok minden oldalat alairatja az okmanyok tulajdonosaval.
Az Ugyfél szervezet beazonositdsahoz az 1 szamu melléklet szerinti adatlap I./2.pontjat kell kitélteni.
Ehhez a kijelolt személy az alabbi iratokat szerzi be:
- 30 napnal nem régebbi cégkivonat (e-cegjegyzek.hu) — a kft esetén
- 30 napnal nem régebbi kivonat a hivatalos birésagi nyilvantartasrol (birosag.hu) —a kozalapitvany,
és az egyesilet esetén
- végzés a szervezet birdsagi bejegyzésérdl, valtozasbejegyzésrol
- alapitd okirat, tisztségelfogadd nyilatkozat, lemondd nyilatkozat, ha a birdsagi bejegyzés,
valtozasbejegyzés még nem tortént meg
- vezeto tisztségvisel6 alairasi cimpéldanya
Ha az Ugyfél hatdsagi, birdsagi bejegyzése, valtozasbejegyzése még nem tortént meg, a kijeldlt
személy e-mailen felhivja az Ugyfél figyelmét a jogerds birdsagi végzés bemutatasara az elektronikus
irat cégkapuba érkezését kdvetd 30 napon beldl.

A Szolgaltaté az iratok bemutatasakor ellenérzi az okiratok érvényességét a www.e-
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cegjegyzek.hu, a www.birosag.hu oldalakon.
Ha meghatalmazott jar el az Ugyfél képviseletében, akkor a kijeldlt személy ellenérzi a
meghatalmazas érvényességét, tovabba a meghatalmazé képvisel6 képviseleti jogosultsagat.

Az adatok régzitése:

A tényleges tulajdonos azonositasahoz a kijelolt foglalkoztatott az 1. szamu melléklet
szerinti adatlapot az Ugyfél képviseldje altal megadott és dokumentumok alapjan ellenérzott adatok
szerint szamitogépen tolti ki, majd kinyomtatva aldiratja az Ugyfél képviseljével. A kiemelt
kdzszerepl6i mindsitéshez a 2. szamu melléklet szerinti adatlapot tolti ki a kijeldlt foglalkoztatott a
tényleges tulajdonos szdbeli v. irasos nyilatkozata alapjan.

Amennyiben a Szolgaltatd a Pmt. 9. § (5) alapjan jogosult mell6zni az irdsbeli nyilatkoztatast
és a nyilatkozat alairatdsat az ugyfél képvisel6jével, akkor a kitolté személy ezt a korGiményt az
adatlapon jelzi.

Az Uzleti kapcsolatra vonatkozo alapadatokat és az Uzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel
kisérését (monitoring) egy erre szolgald tablazatban a szolgaltatasért felelds szervezeti egység
vezetdje rogziti elektronikus formaban:
| Kft | Kozalapitvany | Egyesilet

Alapadatok

Szerzodeés tipusa
(megbizasi/ vallalkozasi)
Szerz8dés targya (komplex
konyvelés/ egyedi feladat)
Szerz6dés id6tartama
(hatarozott/hatarozatlan)
Szerz8dés kezdete

Ugyfél atvilagitasi adatlap
kidllitasanak datuma
Adatvaltozasok, monitoring
1.ld6pontja és
megallapitasai

2.Id6pontja és
megallapitasai

A nyilvantartott adatokhoz hozzaféréssel a szolgaltatasi egység vezetdje rendelkezik az erre
létrehozott elektronikus mappaban a P meghajton. Az adatokat Szolgaltato az Uzleti kapcsolat
fennallasat kovetd 8 évig 6rzi. Az adatok megOrzése és az Uzleti kapcsolat alapadatainak folyamatos
ellendrzése a szolgaltatasi egység vezetdjének a feladata. Ehhez a kijeldlt foglalkoztatott évente
adategyeztetést végez az Ugyfelet képvisel6 személlyel az éves szamviteli beszamold 6sszeallitasa
soran. Az adatokban bekovetkezett valtozasokat a szervezeti egység vezetlje rogziti a
nyilvantartasban.

Uzleti kapcsolat monitoring

Az Uzleti kapcsolat nyomon kovetéséért és a pénzigyi és vagyoni korlatozd intézkedések
végrehajtasa érdekében a sz(r6-monitoring rendszer Uzemeltetéséért a szolgaltatast végzd
szervezeti egység vezetdje a felelés. Az Ugyfél mikodése soran észlelt szokatlan ill. dsszetett
gazdasagi Ugyletek felismeréséhez a szolgaltatod szervezeti egység vezetdje eligazitd tajékoztatast
nyujt a szolgaltatast végzd foglalkoztatottak szamara a 4. szamu melléklet szerinti oktatasi tematika
alapjan.

lll. Bels6 kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszere
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A.) Kockazatértékelés az Uzleti kapcsolat létesitésekor

A szolgaltatd ugyfeleit alacsony, atlagos vagy magas kockazati kategodridba sorolja be, melyrél a
kijelolt vezetd nyilvantartast vezet. A nyilvantartas az alacsony és magas kockazati kategoriaba sorolt
Ugyfelek esetében tartalmazza a kategdriaba sorolas indokat.

Alacsony kockazati kategdridba tartozik az Ggyfél, ha fennallnak az egyszerUsitett Ugyfél atvilagitas
feltételei (Il./D. bekezdés), és nincs magas kockazaty tényezd az Ugyfél személyében,
tevékenységében vagy mUkddési korilményeiben.

Atlagos kockazati kategdridba tartozik az Ugyfél, ha nem é&llnak fenn az egyszerUsitett Ugyfél-
atvilagitas feltételei, de nincs magas kockazaty tényez6 az Ugyfél személyében, mikodése
korGlményeiben.

Magas kockazati kategoriaba tartozik az Ggyfél, ha fokozott Ugyfél-atvilagitas szikséges vagy magas
kockazatu tényezé meril fel az Ugyfél személyében, mikodése korilményeiben.

Magas kockazatu tényezo6k az iUzleti kapcsolat létesitésekor:

a) az Ugyfelet képviseld természetes személy valotlan tajékoztatast ad az Ugyfél tevékenységi
korérdl;

b) az Ugyfelet képviseld természetes személynek nincs kell§ ismerete az Ugyfél tevékenységérdl és
mUkodésének kortlményeirol;

¢)az Ugyfél képviseletében eljaro természetes személy dltal megadott tényleges tulajdonosi adatok
nem ellenérizhetdk;

d) az ugyfél vezeto tisztségviselbje, tényleges tulajdonosa stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd,
kiemelt kockdzatot jelent6 harmadik orszag allampolgara, vagy ott lakdhellyel rendelkezik;

e) az ugyfél valamely stratégiai hidnyossagokkal rendelkez6, kiemelt kockazatot jelent6 harmadik
orszagban bejegyzett gazdasaqgi tarsasag leanyvallalata, vagy szervezet magyarorszagi képviselete;

f) az Ggyfél kiemelt kdzszerepld.

B.) Kockazatértékelés az Uzleti kapcsolat fennallasa alatt

A Szolgaltatd az Uzleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kiséri, az Ugyfél kockazati besorolasat
az éves szamviteli beszamold 0sszeallitasakor évente felilvizsgalja és — szikség esetén — modositja a
megallapitott kockazati kategoriat.

Ha év kdzben magas kockazatra vonatkozd tényez6 merUl fel, a kockazati kategoriat azonnal
madositani kell. A kockazati kategoria besorolas felUlvizsgalatat a kijelolt vezet6 végzi. A Besorolas
valtozasarol a kijelolt vezet6 feljegyzést készit, valamint felvezeti az erre szolgald nyilvantartasba a
valtozas datumat és az alacsony ill. magas kockazati kategoriaba sorolasindokat. A magas kockazatra
vonatkozd tényezd felmerilésekor a Szolgaltatd megerdsitett eljarasban kiséri figyelemmel az Uzleti
kapcsolatot.

Alacsony kockazati kategoriaba sorolhatd Ugyfél-szervezetek esetében a Szolgaltatd a tényleges
tulajdonos adatait nem rogziti az igyfél-atvilagitas soran.

Magas kockazatu tényez6k az zleti kapcsolat fennallasa alatt:

a) indikatorok felmerilése;

b) az Ugyfél stratégiai hidnyossagokkal rendelkezé, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagban
bejegyzett tarsasaggal létesit, folytat gazdasagi kapcsolatot;

¢) megvaltozik az Ggyfél tevékenységi kore, az Uj Ggyletek nem illenek az Ggyfél profiljaba és az uj
Ugyletek teljesitéséhez nem rendelkezik er6forrassal;

d) az igyfél altal kibocsatott szamlak, nyugtdk alapjan olyan magas (ar)bevétel keril elszamolasra,
amellyel szemben nem all ardnyos kéltségnovekedés;

e) ismeretlen eredetU, jogcim nélkili készpénzmozgasok, amelyeknek a gazdasagi célja nem
értelmezhetd;

f) az Ggyfélnél egyidejlleg vezetd tisztségviseld és tulajdonosvaltas tortént;
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g) az ugyfél tulajdonosi korébe kulfoldon bejegyzett — a szolgaltatd altal nem ellenérizhet6
tulajdonosi hattérrel rendelkezd — gazdasagi tarsasag, vagy kilfoldi allampolgarsagu természetes
személy keril;

h) az Ugyfél olyan non-profit szervezet, amely vonatkozasaban az aldbbiakban felsorolt tényez6k
valamelyike fennall:

- adészammal nem rendelkezik,

- a kiaddsaival kapcsolatosan a szolgaltatoban célszer(ségi, ésszerlségi kétely merdl fel,

- konfliktus zondkban, vagy azok kozvetlen kdzelében szolgaltatasi tevékenységet nyujt, vagy ilyen

zonadkban mkodd szervezetekkel pénzigyi kapcsolatban van.

IV. ABEJELENTES

A.) Kijelolt személy adatai
Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog bintetend6 cselekménybdl vald
szarmazasa esetén az alabbi személy tovabbitja a bejelentést a pénzigyi informacios egységnek:
Név: Balog Gyongyi
Beosztas: Pénzigyi, szamviteli kiemelt referens
Kozvetlen telefonszam: (1) 815-8116
Elektronikus elérhet6ség: gyongyi.kovacs@andrassyuni.hu

Ha az Ugyfél monitoring soran kiderUl, hogy az Ugyfél tényleges tulajdonosa, vezeto tisztségviseldje,
illetve a kilfoldon bejegyzett — Ugyfél-, vagy Ugyfélben tag — szervezet pénzigyi és vagyoni korlatozé
intézkedés alanya, ugy a bejelentést az alabbi személy tovabbitja a pénzigyi és vagyoni korlatozo
intézkedés foganatositasaért felel6s szervnek:

Név: Balog Gyongyi

Beosztas: Pénzigyi, szamviteli kiemelt referens

Kozvetlen telefonszam: (1) 815-8116

Elektronikus elérhet6ség: gyongyi.kovacs@andrassyuni.hu

Kijelolt személy a Szolgaltatd vezetdje, vagy alkalmazottja lehet. A bejelentés tovabbitasat a kijelolt
személy nem tagadhatja meg.

A Szolgaltatd a kijelolt személy(ek) adatairdl illetve az adatokban bekdvetkezett valtozasokrol 5
munkanapon belUl tajékoztatja a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodat. A
tajékoztatasi kotelezettségét a Szolgaltaté a VPOP_KSZ17 nyomtatvany kitoltésével és elektronikus
megkuldésével a cégkapun keresztil teljesiti.

Nyomtatvany és a kitoltési utmutato:
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok
vam/VPOP KSZi7.html

B.) A kijelolt személy részére torténé adattovabbitas belsé eljarasi rendje

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozdsara, vagy a dolog bintetend6 cselekménybdl vald
szarmazasara utald adat, tény, korilmény felmerilése esetén a szolgdltatd vezetdje vagy
foglalkoztatottja (segité csaladtagja) kitolti a 3. szamu mellékletet és azt igazolhaté mdodon atadja a
kijelolt személy részére. A kijelolt személy a 3. szamuU melléklet alapjan az esetlegesen szikséges
tovabbiinformaciok beszerzését kdvetben a bejelentést a C) pontban részletezett modon megkildi a
pénzigyi informacids egység részére.

Amennyiben a szolgaltatast végz6 egység vezetdje, foglalkoztatottja az Ugyfél monitoring soran

megallapitja, hogy valamely Ugyfél szervezet tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, illetve a
kulfoldon bejegyzett — Ugyfél-, vagy Ugyfélben tag — szervezet pénzigyi és vagyoni korlatozo
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intézkedés alanya vagy a rendelkezésre allo adatok alapjan valdszinUsithetSen alanya, errél a kijeldlt
személyt irasban, igazolhatéd modon tajékoztatja. A kijelolt személy a konszolidalt szankcids listan a
lekérdezés eredményérdl megbizonyosodik, majd a C) pontban részletezett mddon a pénzigyi és
vagyoni korlatozé intézkedés foganatositasaért felelds szervnek bejelentést tesz.

C.) Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele

A Pmt.-ben és a Kit.-ben meghatarozott bejelentési kotelezettségét Szolgaltatd ugy teljesiti, hogy a
VPOP_PMT17 nyomtatvanyt a kijeldlt személy kitolti, majd az alatamaszté mellékleteket is
tartalmazo nyomtatvanyt elektronikusan a cégkapun keresztil megkildi a Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére.

Nyomtatvany és a kitoltési ttmutato:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto programok
vam/VPOP PMTaz.html

A kitoltott nyomtatvany tovabbitasara az A) pontban kijeldlt személy jogosult.

A bejelentési kotelezettség akkor keletkezik a Szolgaltatonal, ha a Szolgaltatd vezetdje,
foglalkoztatottja pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy dolog bintetend6 cselekménybdl
valo szarmazasara utald korllményt észlel a konyvviteli tevékenysége soran valamely Ugyfele
viszonylataban. E korilmények feltarasahoz nyujt segitséget a belsd szabalyzat |. fejezetében
felsorolt Ugyletek listaja (tipoldgia), amely a kdnyvviteli szolgaltatas soran el6forduld legjellemzébb,
bejelentés alapjaul szolgald indikatorokat tartalmazza.

A Szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja a bejelentésre okot add adat, tény, korilmény felmerilését
az Ugyfél altal kezdeményezett, de végre nem hajtott konyvelési miveleteknél is koteles vizsgalni.
A bejelentési kotelezettség teljesitése nem tekinthetd a jogszabalyon vagy szerzédésen alapuld
gazdasagi titok megsértésének.

A Szolgaltatd vezetdjét, foglalkoztatottjat— johiszemUsége esetén - nem terheli felel6sség a
megalapozatlan bejelentésért.

A hatdlyos Btk. alapjan, aki a Pmt.-ben el&irt bejelentési kotelezettségének (szandékosan) nem tesz
eleget, vétséget kovet el, és két évig terjed6 szabadsagvesztéssel bintetendod.

A bejelentési kotelezettség teljesitését hatosagi ellendrzés keretében a pénzigyi informacids egység
vizsgalja. Ennek soran a konyvviteli tevékenység folytatasahoz szikséges szakmai tapasztalatot és a
pénzmosasra és a terrorizmus finanszirozasara utald adatok, tények, korilmények megallapitasakor
figyelembe veendd szempontok ismeretét alapul véve szurdprdbaszerlen ellendrzi, hogy a
Szolgaltatd megfeleld figyelmet fordit-e a bejelentés alapjaul szolgalé adatok, tények korilmények
felismerésére és a bejelentés megtételére.

D.) Titokvédelmi rendelkezések

A bejelentés teljesitésérdl, annak tartalmardl a szolgaltatdnal csak a kijelolt személy és a kijeldlt
vezetd szerezhet tudomast. A kijelolt vezeté a szolgaltatast végzd szervezeti egység szakmai
vezetdje.

A Pmt.-ben el6irt — hatdsagi felhivas alapjan torténé — adatszolgaltatas teljesitésérdl a szolgaltato
részérél csak a kijelolt vezet6 és azon foglalkoztatott szerezhetnek tudomast, akiknek a
kdzremUkodése az adatszolgaltatas teljesitéséhez feltétlenil szikséges.

A Szolgaltatd koteles biztositani, hogy az Ugyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok
kezelése csak a Pmt.-ben meghatdrozott kotelezettségek teljesitésével 6sszhangban torténjen,
tovabbad illetéktelen az adatokhoz, iratokhoz, okirat masolatokhoz nem férjen hozza.

A Pénzmosas és Terrorizmus Finanszirozas Elleni Iroda a feligyeleti tevékenysége, illetve operativ
elemzése soran megkeresés alapjan jogosult megismerni a titokvédelmi rendelkezéssel védett
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adatokat.
APmt. 54. §(4) és (5) bekezdése lehetdséget biztosit az ott meghatarozott feltételek megléte esetén,
hogy a szolgaltatdk felfedés tilalma ala tartozé informaciokat fedjenek fel egymas kozott.

V. Ugylet felfiggesztése

A konyvviteli szolgaltatas jellegébdl adddik, hogy a Szolgaltato a gazdasagi eseményeket utdlag, a
kidllitott bizonylatok alapjan dolgozza fel. Igy csak kivételes esetekben akadalyozhatja meg a
pénzmosast és a terrorizmus finanszirozasat megvaldsité gazdasagi eseményt, tranzakciot. A
Szolgaltatd azonban azonnal kdteles intézkedni az Ugyfél vagyonat csokkentd gazdasagi esemény,
tranzakcié megakadalyozasa érdekében. Ekkor a Szolgaltatd a bejelentés megtételén kivil az

Ugyletet felfiggeszti, hogy a pénzigyi informacios egység mint feligyeleti szerv a bejelentésre okot

ado korilmeényt ellendrizhesse.
a) azUgyféeltajékoztatasa

Az Ugyfélnek adott tajékoztatas nem utalhat az Ugylet felflggesztésének tényére és a felfiggesztés

indokara. A Szolgaltato az Ugyfelet az alabbiak szerint tajékoztatja az Ugylet felflggesztésérdl.

,Tisztelt Ugyfelink! Felhivjuk figyelmét, hogy belsé szabalyozasunkban eléirt kévetelmények

betartasa érdekében a ................ Ugyletének teljesitése a vartnal hosszabb id6t vesz igénybe.

Megértését koszonjuk!”

b) Szolgaltatast véqzo szervezeti eqgyseq kotelezettsége és felel§ssége

A szolgaltatast végz6 egység vezetdje az Ugylet felfiggesztésérdl koteles tajékoztatni a felettes

vezetdjét. Azonban az Ugylet felfiggesztésének okardl semmilyen tajékoztatast nem adhat sem a

vezetd, sem a foglalkoztatottak, sem a szervezeten belUl, sem a szervezeten kivil. A tajékoztatasi

tilalom a feligyeleti ellenérzés lezarasaig tart.

A Szolgaltato kijeldlt vezetdje

a) koteles tajékoztatni a felfiggesztésrol tudomast szerzett foglalkoztatottjat, hogy a felfiggesztés
soran a szervezeten belil és azon kivUl ilyen tajékoztatast adhat, ill. mi a kovetendo eljaras;

b) a felflggesztés teljesitéséhez csak a szikséges személyeket vonja be;

c) intézkedik, hogy a kijelolt személy telefonon értesitse a pénzigyi informacios egységként mikodd
hatosagot és a téle kapott instrukciok szerint jarjon el felflggesztési kotelezettség teljesitésére
utalo adat, tény, illetve korilmény felmerilésekor;

d) biztositja, hogy a felfiggesztés ideje alatt a telefonos kapcsolattartas a pénzigyi informacios
egységként mikodd hatosaggal a kijeldlt személy akadalyoztatasa esetén is folyamatos legyen.

A Szolgaltatd az altala vezetett nyilvantartason belil az Ugylet felflggesztését igazold iratot vagy

annak masolatat elkilonitetten kezeli.

VI. Adatok kezelése, megorzése

A konywviteli szolgaltatasban feladatokat ellaté vezetd, foglalkoztatott az Ugyfél-atvilagitasi
intézkedések sordn a szolgaltatd birtokaba jutott személyes adatokat kizardlag a Pmt. szerinti
feladatainak végrehajtasa céljabol ismerheti meg és kezelheti. A konyvviteli szolgaltatasi szerzédés
(Uzleti kapcsolat) megszinésétdl szamitott 8 évig jogosult a szolgaltatd az Ggyfél-atvilagitas soran
rogzitett adatokat kezelni.

A szolgaltato az Uzleti kapcsolat megszinésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni:
a) az Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség soran birtokaba jutott személyes adatnak nem min6silé
adatokat,
b) minden egyéb, az Uzleti kapcsolattal 0sszefiggésben keletkezett adatot, iratot,
c) azugyfél-atvilagitas soran birtokaba jutott okiratot, illetve okiratok masolatat,
d) abejelentés teljesitését, ugylet felfiggesztését igazold iratot,
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e) a pénzigyi informacios egység részére teljesitett adatszolgaltatashoz kapcsolddo iratokat,
iratmasolatokat.

A Szolgaltatd a meg6rzési hatarid6 leteltét kovetden koteles haladéktalanul tordlni, illetve
megsemmisiteni a fentiekben felsorolt adatokat, iratokat, okiratmasolatokat. Azonban folyamatban
lévo, vagy jovOben varhatd eljaras lefolytatasahoz a Szolgaltatd a megdrzési idot az Uzleti kapcsolat
megszUnését kovetd maximum 10 évig hosszabbithatjia meg a hatdsagok (Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, nyomozohatdsag, Ugyészség, birdsag) hivatalos megkeresése
alapjan. A hatosagok az eljaras joger0s lezdrasarol vagy a meginditani tervezett eljaras
meghiUsuldsarol a Szolgaltatot haladéktalanul értesitik, ha a meg6rzési hataridé meghosszabbitasat
kérték.

A kijelolt vezet6 koteles gondoskodni az adatkezelési elSirdsok betartasarol.
VII. Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozd eldirasok

A konyvviteli tevékenység végzésében részt vevd foglalkoztatott joga és kotelezettsége
megismerni, hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek végrehajtasa soran milyen
feladatokat kell ellatnia. A kijelolt vezetd gondoskodik arrdl, hogy a fenti jogszabalyok végrehajtasara
kijelolt foglalkoztatottat a Szolgaltatd részérdl a feladatanak végrehajtasa miatt semmilyen hatrany
ne érje. Tovabba a kijeldlt vezetd tdmogatdlag seqiti a fenti feladatok végrehajtasaban érintett
foglalkoztatottat az esetlegesen felmerilé problémak esetén.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd bejelentés soran a
gyanus korilményt észlelé foglalkoztatott személyes adatait nem szabad kiadni.

A Pmt. rendelkezései végrehajtasa érdekében a Szolgaltatonal képzést kell tartani minden
esetben, amikor a Pmt. el6irdsa szerint a belsé szabalyzat mddositasara van szikség, de legalabb
évente egy alkalommal valamennyi, a tevékenység ellatasaban részt vevé foglalkoztatott részére. A
tevékenység ellatasaban részt vevd Uj foglalkoztatott képzését a belépést kdvetd 15 napon beldl el
kell végezni.

A rendszeres képzések témakarei killonosen:

a) a bels6 szabalyzat foglalkoztatottakra vonatkozo elemei a belsdé eljarasi rend
figyelembevételével,

b) a pénzmosasra, a dolog biuntetendd cselekménybdl valé szarmazasara, terrorizmus
finanszirozasara utalo tény, adat, kérilmény megallapitasakor figyelembe veendé szempontok,

¢) az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzigyi és vagyoni korlatozo
intézkedéseket érinté nemzetkdzi és hazai jogszabalyi rendelkezések foglalkoztatottakat érintd
elemei.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal javasolt oktatasi tematikat a 4. szamu
melléklet tartalmazza. A képzés végrehajtasaért a kijelolt vezetd felels.

VIII. Belso ellen6rz6 és informacios rendszer

A. Kijelolt vezet6 adatai, hataskorének meghatarozasa
Akijeldlt vezeté neve: CsanyiEva
beosztdsa: Hivatalvezetd, Pénz- és Személylgyi Hivatal
A Kkijelolt vezet6 feladatai
Akijelolt vezet6
a) kialakitja az Ugyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasat, ellendrzését segité informacios
rendszert, ellatja az ezzel kapcsolatos belsd ellendri tevékenységet;
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b) kialakitja a bejelentési kotelezettség teljesitését, ellenbrzését segité informacids rendszert,
ellendrzi, hogy a foglalkoztatottak fel tudjak-e ismerni a bejelentésre okot ado6 kérilményeket;

c) ellendrzi, hogy a nyilvantartasok naprakészek legyenek;

d) biztositja, hogy a pénzigyi informacids egységtdl és a blnildoz6 szervektdl érkezett
megkeresések teljesitése teljes korUen és hataridében megtorténjen;

e) kialakitja a belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszert a szervezeten belil;

f) képzési programokat szervez;

g) kdzremUkodik a felligyeleti ellenérzés keretében végrehajtott helyszini hatdsagi ellendrzések
soran.

A kijelolt vezetd belsé ellendrzési tevékenysége
Akijelolt vezet6

a) évente koteles tételesen ellendrizni, hogy megtortént-e az Ugyfél-atvilagitasi intézkedés minden
Ugyfél esetében, és azokat a Pmt. rendelkezéseinek megfelelen rogzitették-e;

b) folyamatba épitve koteles ellendrizni, hogy a foglalkoztatottak a bejelentésre okot add
korilmeényeket felismerik-g;

¢) évente koteles ellendrizni, hogy naprakészek-e a Pmt. rendelkezéseinek végrehajtasat igazolo
nyilvantartasok (bejelentésekrdl, oktatasokrol, megkeresések teljesitésérdl).

A kijelolt vezetd az a) és c¢) pontban meghatarozott ellenérzés eredményét, valamint

mulasztds, szabalyszegés megallapitasa esetén az arra tett intézkedéseket irdsban régziti.

A belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszert a kijelolt vezetd ugy alakitja ki, hogy a
Szolgaltato vezetd tisztségviseldje, foglalkoztatottja névtelenil értesithesse a kijelolt vezetot a Pmt.
rendelkezéseinek megsértésérdl. A belsd, névtelenséget biztositod értesitési rendszer kiépitésére
koteles minden olyan szolgaltatd, ahol legalabb 2 fé foglalkoztatott vesz részt a Pmt. szerinti
tevékenység ellatasaban.

IX. A pénzigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasa érdekében Gzemeltetett szlré-
monitoring rendszer tipusa, mGkodése;

A pénzugyi és vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazd listak szGrésének belsé
eljarasrendje

A Szolgaltato Kit. 3. § (6) bekezdésében megfogalmazott kotelezettség teljesitése érdekében
szUrOrendszert mUkodtet.
A Szolgaltatonak a pénzigyi és vagyoni korlatozd intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusok és
ENSZ BT hatarozatok haladéktalan és teljes korG végrehajtasa érdekében az altala rogzitett teljes
Ugyfélallomany személyes adatait 0ssze kell vetnie az unids jogi aktusokban és az ENSZ BT
hatarozataiban szerepl6 személyek adataival:
a) azUzleti kapcsolat létesitésekor,
b) aKit. 3. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatd kdzzétételét kovetden a teljes Ugyfélallomanya
vonatkozasaban.
A sz(rést a Szolgaltatdo manualisan hajtja végre.
A szolgaltato ugyfelei személyi adatait az alabbi szempontok szerint koteles megszUrni:
a) Kulfoldon bejegyzett Ugyfél szervezet
b) Nem magyar allampolgarsagu vezet6 tisztségvisel6k
c¢) Nem magyar allampolgarsagu tényleges tulajdonosok
d) Ugyfél szervezetben tag kilfoldi bejegyzési szervezet

A sz(rések végrehajtasat a Szolgaltato irasban rogziti és a dokumentumokat visszakereshetd
maddon a szUréstdl szamitott 8 évig megdrzi, valamint azokat a feligyeleti ellenérzés soran
bemutatja. A sz(rések végrehajtasanak igazolasara elegend6 a lekérdezés id6pontjat és eredményét
rogziteni manualisan az elektronikus nyilvantartasban.
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Ha a szUrés azt eredményezi, hogy a Szolgaltaté Ggyfelét képviseld, ill. tényleges tulajdonos
személyek valamelyike pénzigyi vagyoni korlatozo intézkedés alanya, vagy a személyes adataik ill.
az Ugyfél szervezet adatai a rendelkezésre 3ll6 informacidk alapjan megtalalhatok az Eurdpai Unid
és/vagy az ENSZ altal 6sszeallitott egységesitett listan (Iasd: X.fejezet), akkor a Szolgaltaté megteszi
a V. fejezetben részletezett bejelentést.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda az alabbi hivatkozason teszi kozzé a
korlatozd intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusokrol és ENSZ BT hatarozatokrol a tajékoztatast:
http://www.nav.gov.hu/nav/penzmosas/korlatozo intezkedesek/Penzugyi es vagyoni k20151209.
html

Ha a tajékoztatasban az szerepel, hogy bévilt valamely szankcios lista, a szolgaltato koteles
megvizsgalni, hogy az Uj szervezet, vagy személy nem kapcsolddik-e valamely Ugyfeléhez a
korabbiakban részletezett formaban.

X. Az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo
intézkedéssel érintetteket tartalmazd listak elérhetdségei

Az Eurdpai Unid altal elrendelt és hatalyban lévé korlatozo intézkedésekrdl, valamint a szankciokkal
érintett személyek, szervezetek egységesitett listaja:
https://eeas.europa.eu/headquarters/headquarters-homepage/8442/consolidated-list-sanctions_en
A frissitett (konszolidalt) ENSZ szankcios lista az alabbi hivatkozason érhet6 el:
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list

MELLEKLETEK:
1. Ugyfél-atvilagitasi adatlap;
2. Kiemelt kdzszereploi nyilatkozat;
3. Pmt. 30. § (1) bekezdésében eldirt bejelentés megtételére szolgald, kijelolt személy részére
megkildendd formanyomtatvany;
4. Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal javasolt belsé oktatasi tematika;

21


http://www.nav.gov.hu/nav/penzmosas/korlatozo_intezkedesek/Penzugyi_es_vagyoni_k20151209.html
http://www.nav.gov.hu/nav/penzmosas/korlatozo_intezkedesek/Penzugyi_es_vagyoni_k20151209.html
https://eeas.europa.eu/headquarters/headquarters-homepage/8442/consolidated-list-sanctions_en
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list

1. szamu melléklet
UGYFEL - ATVILAGITASI ADATLAP
a 2017. évi LIIl. torvény 7-10. §-aiban elGirt kotelezettség végrehajtasahoz

I./2. Az Ggyfél nevében vagy képviseletében eljaré természetes személy adatai:
(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizni szikséges, okiratokrol masolatot kell késziteni)

N o w N R

csaladi és utonév:

szUletési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

szlletési hely, id6:

anyja sziletési neve:

lakcim, ennek hianyaban tartézkodasi hely:
azonositasi okmany tipusa, szama:

1./2. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szerv adatai:
(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy létesité okiratrél masolatot kell
késziteni)

1.

N o s w N

név, roviditett név:

székhely, vagy kilfoldi székhely( vallalkozas esetén a magyarorszagi fioktelep cime:

fétevékenysége:

képviseletre jogosultak neve, beosztasa:

kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatok:

cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrél sz616 hatdrozat, vagy nyilvantartasi szam:
adoszam:

Il. A tényleges tulajdonos

(tobb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kilon-kilon kitdltendo)

(jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet Ggyfél képviseldje koteles irasban nyilatkozni
a gazdalkodo tényleges tulajdonosainak aldbbi adatairdl)

1. csaladiés utonév:

2. szlletési csaladi és utonév:

3. allampolgarsag:

4. sziletésihely, id6:

5. lakcim, ennek hianyaban tartdzkodasi hely:

6. tulajdonosi érdekeltség jellege, mértéke:

Az Ugyfél képviseletében eljaro személy alairasa

vagy

Az adatok rogzitése az Ugyfél Pmt. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott irasbeli nyilatkoztatasa mell6zésével
tortént.

lll. Uzleti kapcsolatra vonatkozé adatok:
szerz&dés tipusa:

szerzGdés targya:

szerz6dés id6tartama:

szerz6dés irasbeli/szobeli:
szerz6déskdotés idépontja:

W op

Adatlap elkészitésének (adatok modositasanak) helye, ideje:
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
(Ugyfél nyilatkozata arrdl, hogy kiemelt kbzszereplének minésil-e)
Minden Ugyfél vonatkozasaban kotelez6en kitoltendo!

AIUNIrOtE, oo (Ugyfél képviseletében eljard személy) a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésér6l és megakadalyozasardl szol6 2017. évi LIIL térvény 9. § (2) bekezdése elbirasanak
megfeleléen nyilatkozom arrdl,

- hogy e (tényleges tulajdonos) az alabbiakban felsorolt pontok valamelyikére
tekintettel kiemelt kozszerepldnek, vagy kiemelt kdzszerepld kozeli hozzatartozojanak, vagy kiemelt
kozszerepldvel kozeli kapcsolatban allé személynek mindsil.

A kiemelt kozszerepl6 fontos kdzfeladatot |at el, vagy a megel6z6 egy éven belil fontos kozfeladatot Iatott el.
Fontos kozfeladatot ellato személyek (A vastagon kiemelt titulusok magyar viszonylatban értelmezenddk):

a) allamfé, miniszterelnok, kormanyfd, miniszter, miniszterhelyettes, allamtitkar,

b) orszaggyulési képviseld vagy hasonld jogalkotd szerv tagja, nemzetiségi sz6sz0l6,

c) politikai part iranyitd szervének tagja, politikai part vezet6 testiletének tagja és tisztségviseldje

d) legfelsébb birdsag, alkotmanybirdsag és olyan magas rangu birdi testilet tagja, melynek dontései
ellen fellebbezésnek helye nincs, Alkotmanybirosag, itélétabla és Kuria tagja,

e) szdmvevdszék és a kdzponti bank igazgatdsagi tagja, Allami Szamvevészék elndke és alelndke, a
Monetaris tanacs és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tagja,

f) a nagykovet, az Ugyvivé és a fegyveres er6k magas rangu tisztvisel6je, rendvédelmi feladatokat
ellato szerv kézponti szervének vezetdje és annak helyettese, valamint a Honvéd Vezérkar
fonoke és a Honvéd vezérkar fonokének helyettesei,

g) tobbségi allami tulajdony vallalatok igazgatasi, irdnyitd vagy feligyel6 testiletének tagja, a
tobbségi allami tulajdonu vallalkozas Ugyvezetdje, iranyitasi vagy feligyeleti jogkorrel
rendelkezé vezet6 testiletének tagja,

h) nemzetkozi szervezet vezet6je, vezetd helyettese, vezetd testiletének tagja.

Kiemelt kozszereplé kozeli hozzatartozdja: a kiemelt kozszereplé hazastarsa, élettarsa; vér szerinti,
orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovabba ezek hdzastarsa vagy élettarsa; vér szerinti,
orokbefogadd, mostoha- és nevelGszilgje.

Kiemelt kozszereplével kozeli kapcsolatban allo személy:

a) barmely természetes személy, aki a fontos kozfeladatot ellato személlyel kdzdsen ugyanazon jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros izleti kapcsolatban
all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetnek, amelyet a fontos kozfeladatot ellatd személy javara hoztak létre.

- hogy a fentiekben leirtakra tekintettel .........cooviiiiiiiiii (tényleges
tulajdonos) nem mindsil kiemelt kozszereplének.

(A megfelel6 rész alahuzando!)
Kelt.:

ugyfél képvisel6jének alirasa
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3. szamu melléklet

BEJELENTES A KIJELOLT SZEMELY RESZERE

a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy a dolog bintetendé cselekménybdl

valo szarmazasara utal6 adatrdl, tényrél, korilményrol

1. AZ €5Z1E10 NEVE, DEOSZEASA: .uuiiuuieuiinriieiiiiieiiea i ieirasiesrasrasteassasssassasssassasssasssnssasssasssnsssnsrnsssnssennrnnns

1.1, AZ 85SZIIES IAOPONTIA: 1..viiuiiiii ittt

2. A bejelentésben szerepl6 Ugyfél és tényleges tulajdonos azonosité adatai

Az Ugyfél képviseletében eljaro személy bejelent6 szamara ismert adatai:

NowyswN e

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet (Ggyfél) bejelent6 szamara ismert

adatai

MR

oun Hw

7-

NEV, roOVIdItETt NEV:...c.eiii i
székhely, vagy kilfoldi székhely( vallalkozas esetén a magyarorszagi fioktelep cime:

3. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vaqy a dolog bintetendé cselekménybdl vald

szarmazasara utalo adat, tény, kérilmény ismertetése:

A kijelolt személy részére torténd atadas idopontja: .........oeeeemveeeennnnnnnnnnn,
ALVEtel Igazolasa: .. .cereueeeeeeeriie et
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VI.

VII.

VIIL.

G mmog

onw>»

4. szamu melléklet:
OKTATASI TEMATIKA

A kényvviteli szolgaltatas, mint a Pmt. és a Kit. hatdlya ala tartozo tevékenység.
- kdnyvvitel tevékenység fogalma

- jogviszony tartalma

- belsé szabalyzat szerepe

Az ugyfél-atvilagitas
Ugyfél-atvilagitasi kételezettség keletkezése (szabalyzat II/A pont)
Ugyfél-atvilagitdsi intézkedések
- Ugyfél szervezet és képvisel6jének azonositasa,
- személyazonossag igazolo ellendrzése, elfogadhatd okmanyok, okiratok, régzitendé adatok
kore
- tényleges tulajdonos fogalma, azonositasa
- kiemelt kozszerepl6 fogalma, nyilatkoztatas
- adatok rogzitésének modja, Ugyfél-atvilagitasi adatlap bemutatasa
- monitoring eljaras, megeroésitett eljaras
Ugyfél-atvilagitds soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalé adatok tények
korilmények
EgyszerUsitett és fokozott Ugyfél-atvilagitas esetei
Mas szolgaltato altal végzett Ggyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének elfogadasa
Ugyfél-atvilagitds soran alkalmazandd eljarasi, magatartasi normak foglalkoztatottak részére
Ugyfél-atvilagitas végrehajtasaval kapcsolatos felel8sségi viszonyok a szolgaltaténal

A szolgaltatonal alkalmazott belsé kockazatértékeléssel kapcsolatos tajékoztatas
(kockazatértékelés alapja, kockazati szintek meghatarozasa, foglalkoztatottakat érinté esetleges
feladatok)

Bejelentési kotelezettség

Kijelolt személy fogalma, adatai (Pmt. és Kit. szerint)

A kijelolt személy részére torténd adattovabbitas belsé eljarasi rendje

Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele (kijelolt személy részére tartando oktatas)
Titokvédelmi rendelkezések

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara utalo adatok, tények, korilmények megallapitasakor
figyelembe veend6 szempontok (tipoldgia ismertetése)

A pénzigyi és vagyoni korlatozé intézkedések megfeleld végrehajtasa érdekében Uzemeltetett
szUré-monitoring rendszer mUkodése, belsé eljarasrendje, esetleges bejelentés megtétele

Az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzigyi és vagyoni korlatozo
intézkedéssel érintetteket tartalmazd listak elérhetéségei, gyakorlati bemutatasa

Adatok kezelése, megGrzése

Foglalkoztatottak védelmére vonatkozd elbirasok ismertetése
(szabalyzat VII. pont els6 és masodik bekezdése)

Tajékoztatds a belsé névtelenséget biztositd értesitési rendszer mikodésérdl, valamint a
felUgyeletet ellato szerv részére kildhetd értesitésrdl
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