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I. LELTAROZASI SZABALYZAT

1. A leltarozas altalanos szabalyai

A konyvek év végi zarasahoz, illetve a
beszamolo elkészitéséhez olyan leltart kell
Osszeallitani, amely tételesen, ellendrizheto
modon tartalmazza a gazdalkoddnak a
meérleg fordulonapjan meglévé eszkozeit és
forrasait, mennyiségben és értékben. A
gazdalkodd a leltarba bekerilé adatok

2.3. Verschrottungs- und
Ausbuchungsverfahren

Anhange:

Anhang 1: HANDREICHUNG FUR DIE
ERFASSUNG EINZELNER
AUFGABEN BEI DER
BESTANDSAUFNAHME

Anhang 2: VERZEICHNIS DER BEI DER
INVENTUR ZU VERWENDENDEN
VORDRUCKE

Anhang 3: VORDRUCKE FUR INVENTUR
UND AUSBUCHUNGEN

- Auftrag zur Leitung bzw. zur Kontrolle der
Bestandsaufnahme

- Auftrag fur die Mitglieder der
Inventurkommission

- Inventurprotokoll

- Protokoll fir die Kontrolle der Inventur
- Protokoll Gber Fehlbestande

- Protokoll fir die BargeldUberprifung

- Protokoll fur die Verschrottung und
Ausbuchung von immaterielle Anlagen und
Sachanlagen

I. ORDNUNG FUR DIE
BESTANDSAUFNAHME

1. Allgemeine Regeln fur die
Inventur

Fir den Jahresabschluss der Bicher
bzw. fir den Bericht ist ein Inventar zu
erstellen, das die an der Universitat zum
Bilanzstichtag vorhandenen Anlagen und
Vermoégenswerte, deren Menge und deren
Wert einzeln und in Uberprifbarer Weise
enthalt. Die Universitdt ist verpflichtet, sich



valddisagarol a  leltar  Gsszeallitasat

megel6zden leltarozassal koteles
meggydz4dni.

A szamviteli alapelveknek megfeleld,
folyamatos mennyiségi nyilvantartas

vezetése mellett a leltarozast az eszk6zok és
a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzataban meghatarozott
id6szakonként, de legalabb haromévente
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

A szamviteli torvény elGirasara tekintettel a
Gazdalkodd minden évben, illetve minden
mérlegforduldnapra vonatkozoan
egyeztetést végez

e csak értékben kimutatott
eszkozoknél és kotelezettségeknél;

e egyéb, a pénzeszkozok k6zé nem
tartozo eszk6zoknél, tovabba

e adematerializalt értékpapiroknal.

A leltarozas soran alkalmazando eljarasokat
és modszereket a leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

1.1. A szabalyzatban hasznalt
fogalmak definialasa

Leltarozas (leltarfelvétel): a befektetett és
forgoeszkozok, valamint azok forrasai,
tovabbad az idegen tulajdonuy eszkozok
valdsagban meglévo allomanyanak
megallapitasa.

A leltarozassal egyidejileg szikséges

e a leltarozasi tevékenységhez tartozé
hianyok és tobbletek megallapitasa;

vor der Erstellung des Inventars mittels einer
Bestandsaufnahme von der Echtheit der dort
aufzuflhrenden Angaben zu vergewissern.

Neben der Fiuhrung eines den Grundlagen
der  Rechnungslegung entsprechenden
laufenden Mengeninventars muss in einer in
der Ordnung Uber die Bestandsaufnahme
und  Inventur der  Anlagen  und
Vermogenswerte bestimmten Haufigkeit,
aber mindestens alle drei Jahre eine Zahlung
der Mengen durchgefGhrt werden.

Im Hinblick auf die Vorschriften des RLG
fihrt die Universitat jedes Jahr, bzw. zu
jedem Bilanzstichtag

e beinurzu ihrem Wert gefihrten
Anlagen und Verbindlichkeiten,

e beiden nicht als Geldmittel
geltenden Anlagen, sowie

e beiden dematerialisierten
Wertpapieren einen Abgleich durch.

Die bei der Bestandsaufnahme
anzuwendenden Verfahren und Methoden
sind in der Inventurordnung enthalten.

1.1. Begriffsbestimmungen

Inventur (Bestandsaufnahme):
Bestimmung der Anlagen und des
Umlaufvermdgens sowie deren

Vermogenswerte, und der Bestande an
tatsachlich vorhandenen Fremdanlagen.

Gleichzeitig mit der Bestandsaufnahme sind

e im Rahmen der Bestandsaufnahme
Mehr- und Fehlbetrage  zu
bestimmen;



a jelentkez6 toébbletek és hianyok
okainak feltarasa (rendszerhiba,
adminisztrativ okok, egyéb ok);

e a selejtezendd és értékcsokkentett
eszkozok kijelolése, elkilonitése;

e az elfekvo, a nem keresett eszk6zok
meghatarozasa

e a készlet tarolas megfelel6sége és a

raktarozasi eldirasok betartasanak
ellenérzése
A leltdrozdsi munka szervezése és

lebonyolitdsa a Gazdalkodd vezetdjének a
feladata és felel6ssége. A leltarozassal
kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodo
vezetdje irdsos utasitasban delegalhatja.

Leltar: minden olyan kimutatds, amely az

eszkozok és forrasok, vagy egy-egy
csoportjuk valosagban meglévo
allomanyanak mennyiségét és értékét —
meghatarozott napra vonatkoztatva -

tartalmazza. A leltdr a mérleg alapja. A
leltarnak a mérlegkészités idépontjaban a
tényleges vagyoni helyzetet kell rogzitenie.

A mérleg teljessége  érdekében
szUkséges, hogy a leltar magais teljes legyen,
azaz tartalmazza a gazdalkodé minden
eszkozét és ezek forrasait. A
mérlegvalodisag elvébdl kovetkezden a
leltarba nem lehet sajat tulajdonként felvenni

e abérelt vagy kolcsonvett eszkdzoket,

e az eladott, de el nem szallitott
eszkozoket,
e a gazdalkodonal tarolt idegen

tulajdont képez6 eszkdzoket.

die Griunde fur die festgestellten

Mehr-  bzw.  Fehlbetrage  zu
untersuchen (Systemfehler,
administrative bzw. sonstige
Ursachen);

e die auszubuchenden und die
minderwertigen Anlagen zu
bestimmen;

e die unverkauflichen bzw. nicht
verwertbaren Bestande zu
bestimmen;

® sowie die sach- und
vorschriftsgemal3e  Lagerung zu
Uberprifen.

Die Koordinierung und Durchfihrung der
Bestandsaufnahme ist  Aufgabe und
Verantwortung der Universitatsleitung. Die
Universitatsleitung kann die Aufgaben im
Zusammenhang mit der Bestandsaufnahme
mittels  einer  schriftlichen =~ Weisung
delegieren.

Inventar: samtliche Aufstellungen, die die
Menge und den Wert der tatsachlich
vorhandenen Aktiva und Passiva bzw. deren
Teile — zu einem bestimmten Stichtag —
enthalten. Das Inventar bildet die Grundlage
fir die Bilanz. Das Inventar muss die
tatsachliche ~ Vermogenssituation ~ zum
Stichtag festhalten.

FUr die Vollstandigkeit der Bilanz ist es
erforderlich, dass auch das Inventar selbst
vollstandig ist, d.h. dass es samtliche
Anlagen und  Vermodgenswerte  der
Universitat enthalt. Wegen des Prinzips der
Richtigkeit der Bilanz dirfen

e gemietete oder geliehene Anlagen,

e verkaufte, aber noch nicht gelieferte
Anlagen und

e beider Universitat gelagerte Anlagen
in fremdem Besitz nicht als eigene
Anlage inventarisiert werden.



A leltarnak nemcsak mennyiségileg, hanem a
tulajdonviszonyok, tovabba az eszkozallapot
mindsitése szempontjabol is a valdsagot kell
tUkroznie. Ezért nem szerepelhet csokkent
értékl eszkoz teljes értékiként.

Leltarfajtak a felvétel teljessége, célja, helye
és idépontja szerint:

A telies leltar a gazdalkodo
valamennyi eszk6zét és forrasat tartalmazza,
ideértve a leltarfelvétel id6pontjaban a
birtokaban levd idegen eszkdzoket is.

A részletleltdr a  Gazdalkodo
eszkozeinek vagy forrasainak csak egy
meghatarozott részérdl készilt leltar.

A nyitdleltdr, évkézi és év végi
zardleltar egy elére  meghatarozott
fordulonapra vonatkozdéan készilt mérleg
(vagyonmeérleg, vagyonmeérleg-tervezet,
kozbensé mérleg, tevékenységet zaro
mérleg stb.) alatamasztasat szolgalo
dokumentum, amely a mérleg valodisagat
alatamasztja, illetve az adott fordulénapon a
Gazdalkodo részleges  vagy  teljes
eszkdzallomanyat és az azok fedezetét
jelentd forrasokat mutatja.

Evkozi, eseti leltarak lehetnek a leltarozas
inditéka szerint:

Atadds dtvételi leltdr akkor készil, ha
az eszkozok kezeléséért felelés személy
esetén személyi valtozas torténik. A régi és
az Uj munkavallalo kozotti felelsségi kor
atadast biztositja.

Az ellenérzd (elszamoltatd) leltar az

eszk6zok  kezelését  végzé  személy
elszamoltatasara szolgal, az eszkdzkezelés
gondossaganak  és  szakszer(ségének

ellen6rzése mellett. Ennek specialis fajtaja a
készpénz ellen6rzés (rovancs).

Das Inventar muss nicht nur hinsichtlich der
Mengen, sondern auch hinsichtlich der
Besitzverhaltnisse sowie der Qualitat der
Anlagen den tatsachlichen  Zustand
verzeichnen. Deshalb kénnen minderwertige
Anlagen nicht als vollwertig aufgefihrt
werden.

Inventararten nach Vollstandigkeit, Zweck,
Ort und Zeitpunkt:

Das vollstindige Inventar enthalt
samtliche Anlagen und Vermdgenswerte der
Universitat, einschlieRlich der fremden
Anlagen, die zum Zeitpunkt der Inventur in
seinem Besitz sind.

Das Teilinventar ist ein
Bestandsverzeichnis eines bestimmten Teils
der Anlagen und Vermogenswerte der
Universitat.

Das Anfangsinventar, das
Zwischeninventar und das Jahresinventar
sind Dokumente, die die Grundlage einer zu
einem bestimmten Stichtag erstellten Bilanz
(Vermogensbilanz,
Vermogensbilanzentwurf, Zwischenbilanz,
Abschlussbilanz der Tatigkeit, usw.) bilden
und die Richtigkeit dieser nachweisen, bzw.
die das teilweise oder gesamte Vermdgen
der Universitat und die dessen Quelle
bildenden Vermodgenswerte aufzeigen.

Je nach Grund konnen fallweise folgende
Zwischenbilanzen erstellt werden:

Ein Ubergabeinventar wird dann
aufgenommen, wenn eine Anderung in der
fur die Anlagenverwaltung verantwortlichen
Person eintrifft. Es bildet die Grundlage fir
die Ubergabe der Verantwortung vomj/von
der bisherigen zum/zur neuen Angestellten.

Das Kontrollinventar (Revision) dient
dazu, die die  Anlagenverwaltung
durchfihrende Person zur Rechenschaft zu
ziehen und zu Uberprifen, ob die Anlagen
sorgfaltig und sachgemald verwaltet wurden.




Megismételt leltar felvételére akkor
kerUl sor, ha a leltarozas szabalyossagaval,
gondossagaval kapcsolatban kétely merdl fel
(pl. jelentds leltarkilonbozet esetén). Ekkor a
leltarozas egészét vagy részét megismeétlik,
az eredetileg felvett leltar adatait pedig
valtozatlanul hagyjak.

1.2. A leltarral szemben tamasztott
kovetelmeények

A leltarozas soran a kovetkezd szamviteli
alapelvek betartasa kiemelt fontossagu:

Teljesség elve

A leltar teljessége azt jelenti, hogy a
leltaraknak (a részleltaraknak) a gazdalkodo
valamennyi eszkozét és forrasat
tartalmaznia kell. Abbodl (azokbdl) semmi
nem maradhat ki.

Valddisag elve

A leltar valddisaga mintegy el6feltétele a
mérleg valddisaganak. Azt jelenti, hogy
minden leltarnak (részleltarnak) a valdsagot
— az eszkozoknek a leltarozas soran fellelt
tényleges  mennyiségét és  helyesen
megallapitott értékét — kell tikroznie.

Vildgossag elve

A leltar vildgossaganak kovetelménye azt
jelenti, hogy a leltarnak (a részleltarnak)
attekinthetéen leltdrozasi helyenként
(raktarak, munkahelyek stb.) és ezen belil

Eine spezielle Art davon ist die

Barbestandsaufnahme (Kassensturz).

Ein__erneutes Inventar wird dann
erstellt, wenn Zweifel bestehen, ob die

Bestandsaufnahme ordnungsgemaf® und
sorgfaltig  erstellt wurde (z.B. bei
bedeutenden Inventurdifferenzen). Dabei

wird die gesamte Bestand oder ein Teil davon
erneut inventarisiert, die Angaben des
urspringlichen Inventars werden aber
unverandert belassen.

1.2. Anforderungen hinsichtlich der
Inventur

Bei der Bestandsaufnahme ist die Einhaltung
folgender Grundsatze der Rechnungslegung
von herausragender Bedeutung:

Prinzip der Vollstandigkeit

Vollstandigkeit bedeutet, dass das Inventar
(bzw. die Teilinventare) samtliche Anlagen

und Vermogenswerte der Universitat
enthalten. Es darf nichts ausgelassen
werden.

Prinzip der Richtigkeit

Die Richtigkeit des Inventars bildet die
Voraussetzung der Richtigkeit der Bilanz.
Dies bedeutet, dass jedes Inventar
(Teilinventar) die Wirklichkeit — d.h. die bei
der Bestandsaufnahme tatsachlich
vorgefundenen Mengen der Anlagen und
deren richtig bestimmten Werte - zu
reflektieren hat.

Prinzip der Klarheit

Das Prinzip der Klarheit des Inventars
bedeutet, dass die Anlagen und
Vermogenswerte Ubersichtlich — nach dem
Ort ihres Auffindens (Lager, Arbeitsplatze)



fajta, tipus, méret és mindség szerinti
részletezéssel — kell tartalmaznia az
eszkozoket, forrasokat.

Brutto elszamolas elve

Az adodsok és a hitelezok tartozasait, illetve
koveteléseit tételesen kell a leltarban
kimutatni. A leltarfelvétel és a leltarban vald
szerepeltetés a bruttd elszamolas elve
alapjan torténik, amely szerint ugyanannak
az adosnak vagy hitelez6nek tobb
szamlajabol adodd, azonos természety
tartozasa, illetve kovetelése nem vonhato
0ssze.

Ellenérizhetdséqg kdovetelményei:

- egyértelmy
megjeldlés

leltarfordulonap-

- azegyedi beazonositashoz szikséges
adatok megadasa a leltarozott
eszkozok és forrasok esetén (pontos
megnevezés, gyartd neve, gyartoi
cikkszam, egyéb azonositod)

- legaldabb fékonyvi szam megjelolés
leltari tételenként, ill. fékonyvi
szamon belil, ha van, egyedi
csoportok megkilonboztetése

- a leltarozas soran a mennyiség,
mennyiségi egység és egységar
feltintetése

- elkUlonitetten  kell  kimutatni  a
leltarban a kovetkez6 sajat tulajdonu
tételeket:

o csokkent értéek( eszkozok

o feleslegessé valt
vagyontargyak
o a helyszinen a leltarozas

idépontjaban nem fellelhetd

und innerhalb dessen nach ihrer Art, ihrem
Typ, der Grofle wund der Qualitat
aufgeschlisselt —im Inventar aufgefUhrt sein
mussen.

Das Prinzip der Bruttorechnung

Die Schulden wund Verpflichtungen der
Schuldner bzw. Glaubiger sind einzeln im
Inventar aufzulisten. Die Bestandsaufnahme
und die Verzeichnung im Inventar erfolgen
aufgrund des Prinzips der Bruttorechnung,
demgemaf’ die auf verschiedenen Konten
aufgefuhrten gleichgearteten Schulden bzw.
Verpflichtungen der einzelnen Schuldner
bzw. Glaubiger nicht miteinander verrechnet
werden konnen.

Prinzip der Nachvollziehbarkeit:

- eindeutige Bestimmung eines

Inventurstichtags

- Angabe der fir die Identifizierung der
inventarisierten Anlagen und
Vermdgenswerte erforderlichen
Daten (genaue Bezeichnung, Name
des Herstellers, Artikelnummer,
sonstige Kennnummern)

- mindestens die Angabe der
Hauptbuchhaltungsnummer fur
jeden Inventarposten, bzw. falls
vorhanden, innerhalb dieser
Differenzierung nach Gruppen

- Bezeichnung der Menge, der

Mengeneinheit und des Einzelpreises
bei der Bestandsaufnahme

- folgende Posten in Eigenbesitz sind
gesondert im Inventar aufzufihren:

o minderwertige Anlagen

o UberflUssig gewordene
Vermogenswerte

o die zum Zeitpunkt der
Bestandsaufnahme nicht



eszkozok a fellelhetdség és
jogcim  (javitdsra  atadott,
bizomanyba atadott, bérbe
adott, Uton 1év6  stb.)
megjeldlésével

- elkdlonitetten  kell
leltarban a  kovetkez6
tulajdonu tételeket:

kimutatni a
idegen

o bizomanyba atvett eszkozok

o tarolasra atvett eszk6zok

o bérbe vett eszkozok

- mennyiség és egységar
megjeldléssel kell kimutatni az egy
éven belil elhasznaldédo, targyi
eszkoznek nem mindsitett
eszkozoket

- csak  mennyiségben,  egységar

megjelolés nélkil kell kimutatni a
mérlegkészités idépontjaig nem
szamlazott, de fizikailag meglevo
készleteket.

Megfelel6 dokumentalas kovetelménye:

vorgefundenen Anlagen nach
Auffindbarkeit und Titel (zur
Reparatur  Ubergeben, in
Kommission gegeben,
vermietet, unterwegs, usw.)

- folgende Posten in Fremdbesitz sind
gesondert im Inventar aufzufihren:

o in Kommission Ubernommene
Anlagen

o zur Lagerung Ubernommene
Anlagen

o gemietete Anlagen

- mit einer Mengen- und
Einheitspreisbezeichnung sind die
innerhalb eines Jahres genutzten,
nicht als Sachanlage bewerteten
Anlagen aufzufihren

- nur mit der Menge, ohne
Einheitspreis sind die bei der zum
Zeitpunkt der Bilanzerstellung nicht

in  Rechnung gestellten, aber
korperlich  vorhandenen Bestande
aufzufihren.

Prinzip der ausreichenden Dokumentation

A leltarozds soran a leltarfelvételi
bizonylatokat, tovabba az egyéb
dokumentaciokat (jegyzbkonyvek,

kimutatasok) elGiras szerint, egyértelmuen
és hianytalanul kell kitolteni. A leltarozasi
folyamatban az egyes munkafolyamatok
elvégzését a munkaban részt vevok
alairasukkal igazoljak. Alairas nélkili vagy
nem megfeleld adattartalommal bir6 leltar
nem tekinthetd hitelesnek. Minden leltarnak
tartalmaznia kell:

e a Gazdalkodo, illetve ha van, a
telephely megnevezését;

e azeszkdz megjeldlését;

e aleltarozasi helyet (korzetet);

Bei der Bestandsaufnahme missen die
Aufnahmebelege und sonstigen Dokumente
(Protokolle, Aufstellungen)
vorschriftsgemal’, eindeutig und vollstandig
ausgefillt werden. Im Inventurverfahren wird

die Durchfihrung der einzelnen
Arbeitsschritte von den daran Beteiligten mit
ihrer ~ Unerschrift ~ beglaubigt.  Nicht

unterzeichnete und mit nicht adaquaten
Angaben versehene Inventare kdnnen nicht
als echt betrachtet werden. Jedes Inventar
muss Folgendes enthalten:

e Bezeichnung der Universitat und falls
vorhanden, der Niederlassung;

e Bezeichnung der Anlage;

e Ortder Inventur (Aufnahmeort);



a bizonylatok sorszamat;

a leltarozas megkezdésének és
befejezésének idépontjat, valamint a
leltar fordulonapjat;

a leltarozott eszkozok és forrasok
ténylegesen  taldlt mennyiségét,
egységarat és  Osszértékét, a
szamviteli torvényben el6irt médon;

a leltarkilonbozetek (hidnyok és
tobbletek) kimunkalasat;

a leltarozas végrehajtasaért és

ellendrzéséert felelés, valamint a
szamadasra kotelezett személyek
alairasat.

A leltarozas dokumentumait, mint mérleget

alatamasztd bizonylatokat, a

szamviteli

beszamolo iratdrzésre vonatkozd szabalyai
szerint, de legalabb 10 évig meg kell
megdrizni. Ezek kozé tartozik:

a leltarozas alapjan az analitikus
nyilvantartas helyesbitett,
ellendrzott, alairt kivonatai és listai,

a leltarozasi szabalyzat,

a leltarozas szabalyos végrehajtasat
igazold bizonylatok, dokumentumok,

a leltdrozds ellen6érzése soran
készitett feljegyzések,

idegen helyen tarolt, Uton levé
készletek leltara,

értékelés dokumentacioi (pl.
értékvesztés megallapitasahoz

szUkséges piaci arlistak),

atmend  aktivak  és  passzivak
mérlegértékeét meghatarozé
bizonylatok és kimutatasok,

Laufnummer der Belege;

Datum des Beginns und des Endes der
Bestandsaufnahme und Stichtag der
Inventur;

die tatsachlich aufgefundene Menge,
den Einheitspreis und den
Gesamtpreis der inventarisierten
Anlagen  und  Vermogenswerte
entsprechend  der  gesetzlichen
Vorschriften;

Darstellung der Inventurdifferenzen
(Fehl- und Mehrbestande);

die Unterschriften der fir die
Durchfihrung und die Kontrolle der
Bestandsaufnahme, sowie der fir die
Bestande verantwortlichen Personen.

Die Dokumente der Bestandsaufnahme sind
als Dokumentation fur die Bilanz gemalf3 der

Regeln

fur die Aufbewahrung des

Rechnungsberichts, aber fir mindestens 10
Jahre aufzubewahren. Dazu gehoren:
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die aufgrund der Bestandsaufnahme
korrigierten, Uberpriften und
unterzeichneten Auszige und Listen
aus den analytischen Verzeichnissen,

die Inventurordnung,

die die ordnungsgemal3e
Durchfihrung der Inventur
nachweisenden Belege und
Dokumente,

die bei der Bestandsaufnahme

erstellten Aufzeichnungen,

Inventare von an anderen Orten
gelagerten oder unterwegs
befindlichen Bestanden,

Dokumentation der Bewertung (z.B.
die fir die Feststellung der
Wertminderung erforderlichen
Marktpreislisten),

Belege und Aufstellungen, die die
Bilanzwerte von  durchlaufenden
Aktiva und Passiva nachweisen,



- eredményfelosztas és

szamitasa

bizonylatai

A leltdrozds szabdlyos végrehajtdsa sordn
haszndlatos bizonylatok (2., 3. szamu
fuggelékek):

- leltarfelvételi iv és Gsszesitd: kisebb
mennyiségek felvételére és a
leltarivek adatainak 0sszesitésére,

- hianyok, tobbletek bizonylatai,

- leltari jegyz6konyv: a teljes leltarozas
Osszesitésére szolgal,

- kareseti eljaras bizonylatai: hatdsagi
jegyzékonyv, biztositdo karfelvétele
stb.

1.3. A leltarozas madja

A leltarozas mddja annak meghatarozasat
jelenti, hogy a leltarozast hogyan, mi mddon
kell végrehajtani. A leltarozas mddja - a
szamviteli torvény értelmében - lehet
mennyiségi felvétel vagy egyeztetés.

Mennvyiséqi felvétel

A mennyiségi felvétel mindig tényleges
megszamlalast, mérést jelent, mégpedig

- a nyilvantartasoktol fiuggetlendl, a
nyilvantartassal  valé  utdlagos
6sszehasonlitassal, vagy

- a nyilvantartasok alapjan, a felvétel

alkalmaval valo 0Osszehasonlitassal
hajthatd végre.
Egyeztetés

Az egyeztetés a foékonyvi szamlaknak az
analitikus  nyilvantartasokkal vagy a

- Belege und Berechnungen fir die
Ergebnisaufteilung.

Die bei der ordnungsgemdf3en Durchfihrung
der Inventur verwendeten Belege (Anhange 2
und 3):

- Aufnahmebelege und
Zusammenstellung: fur die
Aufnahme von kleineren Mengen und
die Zusammenfassung der Angaben
der Aufnahmebelegen,

- Belege uber Fehl- bzw.
Mehrbestande,

- Inventurprotokoll: dient der
Zusammenfassung der gesamten
Inventur,

- Belege fir Schadensfallverfahren:
amtliches Protokoll,
Schadensabschatzung der

Versicherung, usw.

1.3 Art und Weise der Inventur

Bei der Art der Inventur wird bestimmt, wie
bzw. auf welche Weise die
Bestandsaufnahme durchzufihren ist. Die
Art der Inventur ist — gemald RLG — entweder
eine  effektive Inventur oder eine
Buchinventur.

Effektive Inventur

Die effektive Inventur bedeutet immer die
tatsachliche Zahlung bzw. Messung, und
zwar

- unabhangig von den Verzeichnissen,
mit einem nachtrdglichen Abgleich
mit den Verzeichnissen, oder

- aufgrund der Verzeichnisse kann bei
der  Aufnahme ein  Abgleich
vorgenommen werden.

Buchinventur

Die Buchinventur bedeutet einen Abgleich
bzw. Vergleich der Konten des Hauptbuches
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konyvelés helyességét igazold egyéb
okmanyokkal (bankkivonatok, folydszamla-
kivonatok, egyezteté levelek, személyi
nyilvantartasok, szamitasok stb.) valo
egybevetését, 6sszehasonlitasat jelenti.

1.4. A leltarozas id6pontja

A leltarozas elvégezhetd
e folyamatosan, vagy

e fordulonappal.

A Gazdalkoddénal - a Gazdalkodd altal
folytatott  tevékenységbdl, illetve az
alkalmazott elszamoldsi modok miatt — a
leltarozas alapvetden forduldnapi.

A Gazdalkodé minden mérlegforduldnapra

vonatkozdan leltart is készit azonos
forduldnappal.

A mérleg forduldnapjaval megegyezd
leltarozasnak az  aldbbi napon  kell

megtorténnie:

e a mérleg forduldnapja utani elsé
munkanapon, a készletek esetében,

e a mérleg forduldnapjat kovetd tiz
munkanapon belil az értékpapirok,
pénzeszkozok, befektetett eszkdzok
esetében.

Az egyeztetésen alapuld leltarozast a
targyévet koveté év januar 25-ig kell
elvégezni. Egyeztetéssel kell leltarozni az
alabbi tételeket:

o kovetelések,

e aktividébeli elhatarolasok,

mit den analytischen Verzeichnissen oder mit

den die Richtigkeit der Buchhaltung
nachweisenden sonstigen Dokumenten
(Bankauszige, Briefe, personliche

Verzeichnisse, Berechnungen, usw.).

1.4. Zeitpunkt der
Bestandsaufnahme

Die Inventur kann
e fortlaufend, oder

e zu einem Stichtag durchgefihrt
werden.

An der  Universitdit  erfolgt  die
Bestandsaufnahme — wegen der Tatigkeit
des Unternehmens bzw. wegen der
angewandten Abrechnungsmethoden -
grundsatzlich zu einem Stichtag.

Die  Universitat erstellt zu jedem
Bilanzstichtag auch ein Inventar zum selben
Stichtag.

Die zum Bilanzstichtag durchzufihrende
Bestandsaufnahme muss am folgenden Tag
erfolgen:

e hinsichtlich der Bestande am ersten
Arbeitstag nach dem Bilanzstichtag,

e bei Wertpapieren, Geldmitteln und
Sachanlagen innerhalb von zehn
Arbeitstagen nach dem
Bilanzstichtag.

Die Buchinventur muss bis zum 25. Januar
des auf das dem Berichtsjahr folgenden
Jahres erfolgen. Eine Buchinventur ist bei
folgenden Posten vorzunehmen:

e Forderungen,

e aktive
Rechnungsabgrenzungsposten,
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e sajat téke,

o kotelezettségek.

A Gazdalkodo folyamatos leltarozasnak
tekinti a munkafolyamatba épitett ellen6rzés
keretei kozott, a havi szamviteli zarlat
alkalmaval végzett szambavételeket és
ellendérzéseket. Ennek keretében torténhet
az alabbi mérlegtételek leltarozasa:

o kovetelések,
o értékpapirok (megléte),
e pénzeszkdzok (megléte),

o kotelezettségek.

1.5. A leltarozas elokészitése

A leltarozas el6készitése soran fel kell mérni
és meg kell hatarozni az elvégzendd
feladatokat. Idében gondoskodni kell arrdl,
hogy a feladat elvégzéséhez sziUkséges
személy és munkaeszkoz rendelkezésre
allion. A leltarozast a konyvelést végzé

személlyel  szoros  Osszhangban  kell
elvégezni.
A leltarozas megkezdésének a feltételei:

o Az eszkdz kezeléséért felels

személynek ellendriznie sziUkséges,
hogy a leltarfelvétel forduldnapjaval
minden eszkdzmozgas rogzitve lett-e
az analitikus nyilvantartasokban.

o A leltarfelvétel napja és a leltar
fordulonap kozott eszkdézmozgas
nem lehetséges, ill. csak a gazdalkodd

e Eigenkapital,
e Verbindlichkeiten.

Die Universitat betrachtet dieim Rahmen der
in die Arbeitsablaufe integrierten Kontrollen
beim Monatsabschluss vorgenommenen
Aufnahmen und  Uberprifungen  als
fortlaufende Inventur. In diesem Rahmen
kann  die Inventur der folgenden
Bilanzposten erfolgen:

e Forderungen,
e Wertpapiere (Vorhandensein),
e Geldmittel (Vorhandensein),

e Verbindlichkeiten.

1.5. Die Vorbereitung der Inventur

Beider Vorbereitung der Inventur missen die
auszufihrenden Arbeiten geschatzt und
bestimmt werden. Es muss beizeiten dafir
gesorgt werden, dass die fir die
Durchfihrung der Arbeit erforderlichen
personellen und Sachvoraussetzungen zur
Verfigung stehen. Die Inventur muss in
enger Zusammenarbeit mit der Buchhaltung
erfolgen.

Voraussetzungen fir den der

Bestandsaufnahme:

Beginn

e Die fiur die Verwaltung der Anlage
verantwortliche Person muss
Uberprifen, ob zum Inventurstichtag
samtliche Bewegungen in den
analytischen Verzeichnissen
festgehalten wurden.

e Zwischen dem Tagder Aufnahme und
dem Inventurstichtag kann keine
Bewegung der Anlage erfolgen, bzw.
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felelés  vezetdje engedélyével
lehetséges. A két id6pont kozti
esetleges mozgasok bizonylatait a
leltarfelvételkor at kell adni a
leltarfelvevének.

A leltarozas szabalyszer{
felvételének biztositasa érdekében a
leltarozas megkezdése el6tt el kell
végezni a szUkséges selejtezéseket.

A gazdalkod¢ felelés vezetdje kijeldli
a leltarozasban résztvevo és felelds
személyek korét, mennyiségi felvétel
esetén pedig a leltarozasi bizottsag
tagjait  (leltarfelelés,  leltarozo,
leltarellendr).

Az eszkozok tényleges szemrevételezése
el6tt a Gazdalkoddnak gondoskodni kell

a targyi eszkozok és készletek helyes
elhatarolasardl;

azidegen helyen tarolt sajat eszk6zok
szambavételérdl;

az idegen eszkozok elkilonitésérdl és
megjelolésérdl;

a munkahelyen |évé hasznalaton
kivili (felesleges) készletek raktarba
valo beszallitasarol;

a kolcsonadott, javitasba adott és

kolcsonvett eszkozok
szambavételérdl;

a beruhazasokhoz beszerzett tartaléek

alkatrészek, tartozékok korének
meghatarozasarol;
a targyi eszkdzok  azonositasi

szamanak rendbenlétérol;

az elfekvo, csokkent értéky készletek
feltarasarol;

ist eine solche mit der
Genehmigung des/der
verantwortlichen Leiters/Leiterin der
Universitat moglich. Die Belege fir
eventuelle Bewegungen zwischen
den beiden Daten missen bei der
Bestandsaufnahme Ubergeben
werden.

Um die ordnungsgemal3e
Bestandsaufnahme zu gewabhrleisten,
sind vor der Inventur die ndtigen
Ausbuchungen vorzunehmen.

nur

Die Universitatsleitung bestimmt den
Kreis der an der Inventur beteiligten
und dafir verantwortlichen Personen,
sowie bei Mengenaufnahmen die
Mitglieder des Inventurausschusses
(InventurverantwortlicheR,
Aufnahmepersonal, Priferin).

Vor der tatsachlichen Inaugenscheinnahme
der Anlagen muss die Universitat dafir
sorgen, dass
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die Sachanlagen und die Bestande
richtig von einander getrennt werden;

die anderswo gelagerten eigenen
Anlagen aufgenommen werden;

die fremden Anlagen separiert und
gekennzeichnet werden;

die an Arbeitsplatzen ungenutzten
(Uberflissigen) Bestande ins Lager
UberfUhrt werden;

die verliehenen, in Reparatur
gegebenen und  ausgeliehenen
Anlagen aufgenommen werden;

der Umfang der fiUr Investitionen
angeschafften Ersatzteile und des
Zubehors bestimmt wird;

die Kennnummern der Sachanlagen
in Ordnung sind;

die ungenutzten und minderwertigen
Bestdande aufgedeckt werden;



a leltarfelvétel megkezdésének
idépontjara a dolgozoknal lévé
eszko6zok név szerinti és cikkenkénti
kimutatasanak elkészitésérdl;

e a szobaleltarak elkészitésérdl, ha
azok kilon leltari korzetet képeznek;

e a leltarozashoz szikséges eszkozok,
méromuUszerek biztositasarol;
tovabba

e biztositani kell a leltarozas kozbeni
eszkbzmozgas regisztralasat;

e biztositani kell a szikséges leltarozasi
nyomtatvanyokat.

Az elbére elkészitett nyomtatvanyokat a

tényleges leltarfelvételnél  golyodstollal,
olvashatéan kell kitolteni. Az irodai
listazasokat szamitogéppel is el lehet

késziteni, de a tényleges felvétel utan a
listakat ki kell nyomtatni és ala kell irni. Ez
szolgal a mérleg alatamasztasara.

Az el6készitd6 munkak egyik fontos része a
mennyiségi felvételt igényl6 készletek
(eszkozok) rendezése. Ennek érdekében
minden egyes leltarozasi részleg teriletére
vonatkozoan meg kell allapitani, hogy ott

milyen  eszkdzoket,  készleteket  kell
leltarozni.
A leltdrozasi korzeteket — amennyiben

szUkséges — Ugy kell kialakitani, hogy azok
fizikailag is elhatarolhato teriletek legyenek
(pl. irodahelyiségek szobaszam szerint).
Meghatdrozasuk soran gondolni kell a
felvétel varhatd tételszamara, valamint
figyelemmel kell lenni a felvétel technikai
nehézségeire (szamlazas, mérlegelés stb.) is.

e zu Beginn der Bestandsaufnahme
eine nach Bezeichnung und Artikel
aufgeschlisselte Aufstellung der bei

den  Angestellten  vorhandenen
Anlagen erstellt wird;
e fiUr die einzelnen Rdume eine

Inventarliste erstellt wird, sofern
diese einen separaten Aufnahmeort
bilden;

e die fur die Inventur erforderlichen
Mittel und Messgerate bereitgestellt
werden;

e die Bestandsbewegungen registriert
werden;

e die erforderlichen Inventurvordrucke
bereitgestellt werden.

Die vorbereiteten Vordrucke muissen bei der
tatsachlichen Bestandsaufnahme mit
Kugelschreiber lesbar ausgefillt werden. Die
Burolisten konnen auch mit dem Computer
erstellt werden, missen aber nach der
tatsdachlichen Bestandsaufnahme
ausgedruckt und unterschrieben werden.
Dies dient zur Dokumentation der Bilanz.

Ein wichtiger Teil der Vorbereitungen
besteht im Ordnen der tatsachlich zu
zahlenden Bestande (Anlagen). Deshalb
muss hinsichtlich jedes Inventurbereichs
festgestellt werden, welche Anlagen und
Bestdande dort zu inventarisieren sind.

Die Aufnahmeorte missen, sofern notig, so
bestimmt werden, dass sie auch physisch
abgegrenzt werden kdnnen (z.B. Birordume
nach Buronummer). Bei der Bestimmung
muss an die zu erwartende Postenzahl
gedacht werden, und die technischen
Schwierigkeiten bei der Aufnahme missen
ebenfalls bedacht werden (Zahlen, Wiegen,
USW.).
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Minden leltarozasi nyomtatvanyon a leltar
fordulonapjat, illetve a leltarfelvétel
idépontjat fel kell tintetni.

A leltdrozas soran azt a targyat vagy
készletet, amelynek felmérése és feljegyzése
mar  megtortént,  jelzéeszkozzel  kell
megjeldlni. llyenek lehetnek: szam- és
betUkészletek, kilonb6zo szinlG festékek,
alkoholos filctoll, feliratozo géppel készitett
cimkék stb.

A leltarozas vezetdjét a Kancellar jeldli ki.
Feladata a leltarozas el6készitése, technikai
lebonyolitasanak iranyitasa és az ellenérzés.
A leltarozds vezetéje csak az egész
Gazdalkodot atfogdan, alaposan ismer6
dolgozd lehet. A leltarozasnal részt vevo
személyek megvalasztasanal a szakértelmet
figyelembe kell venni (mUszaki, technoldgiai
kérdések).

A leltarozas befejezését kovetden kerll sor
az értékelésre. Ez a leltarozott eszkozok és
forrasok torvényben meghatarozott modon
valo értékelését  jelenti. Ezt a
munkafolyamatot a leltarozas vezetdje a
szamviteli feladatokat ellatd személlyel
egyUttesen is végezheti.

A leltarozast a Gazdalkodo a rendelkezésére
allo személyi és targyi feltételek bevonasaval
ellenorzi. Az ellendrzési feladatok ellatasara
olyan személyt kell biztositani, aki nem
érdekelt a leltarban szereplé tételek
valddisaganak a megvaltoztatasaban, illetve
fuggetlen a Gazdalkodotal.

Auf jedem Inventurvordruck missen der
Inventurstichtag und das Datum der
Bestandsaufnahme verzeichnet werden.

Bei der Inventur muss der Gegenstand bzw.
Bestand, dessen Messung und Aufnahme
schon erfolgt ist, markiert werden. Dies

konnen sein: Zahl- und
Buchstabenmarkierungen, verschiedene
Farben, Filzstiftmarkierungen, maschinell

erstellte Etiketten, usw.

Der/die Inventurleiterln wird vom Kanzler
bestimmt. Seine/ihre Aufgabe ist die
Vorbereitung der Inventur, die technische
Leitung der DurchfGhrung und die Kontrolle.
Die Inventur kann nur von einem/einer
Angestellten geleitet werden, die die
Universitat umfassend und grindlich kennt.
Bei der Auswahl der an der Inventur
beteiligten Personen muss die fachliche
Kompetenz bericksichtigt werden
(technische Fragen).

Nach Abschluss der Inventur wird die
Bewertung vorgenommen. Dies bedeutet die
Bewertung der inventarisierten Anlagen und
Vermoégenswerte  in  der  gesetzlich
bestimmten Art und Weise. Dieser
Arbeitsschritt kann von der Inventurleitung
mit der Buchhaltung gemeinsam
durchgefihrt werden.

Die Inventur wird von der Universitat mithilfe
der  vorhandenen  personellen  und
Sachvoraussetzungen kontrolliert. Mit den
Kontrollaufgaben ist eine Person zu
beauftragen, die kein Interesse an der
Veranderung der im Inventar aufgefihrten
Posten hat, bzw. die von der Universitat
unabhangig ist.
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Azokat a feladatokat, amelyek a leltarozas
soran felmerilhetnek, a szabalyzat 1. szamu
fuggeléke tartalmazza. A Gazdalkodd
jellemzdinek valamint személyi és targyi
feltételeinek figyelembe vételével kell a leirt
feladatokat megszervezni és végrehajtani.

1.6. A leltarozas végrehajtasa

1.6.1. Az eszkozok leltarozasa
1.6.1.1 Befektetett eszk6zok leltarozasa

Azoknal a  befektetett eszkozoknél,
amelyeknél a gazdalkodd6 nem vezet
analitikus nyilvantartast, a leltart tételes
szambavétel alapjan kell elkésziteni. A
befektetett eszkozok forduldnapi
leltarozasat targyévet kdvetd év 10. napjaig
kell elvégezni.

Immateridlis javak leltdrozdsa

Az immateridlis javakat csak értékben kell
nyilvantartani, mérlegtételként a leltarral
vald alatamasztasa is csak értékben torténik.

Az immateridlis javak leltarozasa a
konyvekben és az analitikus
nyilvantartasokban szereplo értékek
azonositasa, egyeztetése, a
dokumentaciokkal  valé  aldtdmasztas

meglétének, helyességének ellendrzése.

Az  immateridlis javak leltarozasanal
vizsgalandd dokumentaciok a kovetkezok:

e vagyoni értékd jogoknal: bérleti jogok,
szolgalmi jog, koncesszio, védjegy,
foldhasznalat, haszonélvezetre
vonatkozo szerzédések megléte,
hatalya, szabalyossaga,

Die bei der Bestandsaufnahme anfallenden
Aufgaben sind in Anhang 1 dieser Ordnung
enthalten. Die aufgefihrten Arbeiten sind
unter Berucksichtigung der Eigenheiten und
der  vorhandenen  personellen  und
Sachvoraussetzungen der Universitat zu
organisieren und durchzufihren.

1.6. Durchfihrung der Inventur

1.6.1. Bestandsaufnahme der Anlagen
1.6.1.1 Bestandsaufnahme der Aktiva

Bei den Aktiva, Uber die die Universitat kein
analytisches Verzeichnis fUhrt, muss der
Bestand durch eine tatsachliche Zahlung
aufgenommen werden. Die Inventur der
Aktiva zum Stichtag ist bis zum 10. Tag des
auf das Berichtsjahr folgenden Jahres
vorzunehmen.

Inventur von immateriellen
Vermdgensgeqgenstédnden

Immaterielle Giter missen nur mit ihrem
Wert verzeichnet werden, und als
Bilanzposten ~ wird  nur der  Wert
inventarisiert. Die Bestandsaufnahme der
immateriellen GuUter erfolgt durch die
Bestimmung und den Abgleich der in den
Bichern und in den analytischen
Verzeichnissen aufgefGhrten Werte und
durch die Uberprifung des Vorhandenseins
und der Richtigkeit der Dokumentation.

Bei der Inventur derimmateriellen Giter sind
folgende Dokumentationen zu prifen:
e Dbei
Vorhandensein,

Vermégensrechten:
Gultigkeit  und

Ordnungsmal3igkeit der Vertrage
Uber Mietrechte, Wegrechte,
Konzessionen, Markenrechte,

17



e JUzleti vagy cégértéknél: a vasarlasra

vonatkozo szerzOdés adatai,
szabalyos volta,

o szellemi termékeknél: az
alapdokumentaciok  megléte a
mérlegtétel leltarral vald
alatamasztasanak alapja, mint a
taldlmanyi szerzédés, a védjegy,
szerz6i jogvédelemben részesild
javak, szoftvertermékek,  Uijitas,

know-how és gyartasi eljaras,

e kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt
értéke: gazdalkodonal nem relevans
(felmerGléskor ktg),

e alapitasi és dtszervezési koltségek
aktivalt — értéke: vizsgalandok a
ténylegesen felmerilt koltségek,
amelyek ilyen cimen meriltek fel, de
nem szamoltak el az adott évben
koltségként eredmény terhére.

A mennyiségi nyilvantartassal vezetett
immaterialis javak mérlegértékét harom
évente tényleges leltarfelvétellel kell
alatamasztani.

Targyi eszk6z6k és beruhdzasok leltdarozdsa

Bodennutzungs- bzw.
NielRbrauchsrechte,

e bei Geschdifts- bzw.
Unternehmensanteilen: Angaben Uber
den Kaufvertrag und dessen
Ordnungsmal3igkeit,

e Dbei geistigem Eigentum:

Vorhandensein der als Grundlage der
Bilanz dienenden Dokumente wie
Vertrage Uber Erfindungen,
Markenzeichen, urheberrechtlich
geschitzte GUter, Softwareprodukte,

Innovationen, Know-How  und
Herstellungsverfahren,

e Dbei aktivierten Werten von
Forschungen und experimentellen
Entwicklungen: an der Universitat
nicht relevant (Kosten bei der
Anschaffung),

e Dbeiaktivierten Werten von Griindungs-
und  Umstrukturierungskosten: — zu
untersuchen sind die tatsachlich
entstandenen Kosten, die
diesbeziglich entstanden, aber im
entsprechenden Jahr nicht als Kosten
zulasten des Ergebnisses
abgerechnet wurden.

Der Bilanzwert der einschlief3lich ihrer
Anzahl erfassten immateriellen GUter muss
alle drei Jahre mittels einer tatsachlichen
Inventur nachgewiesen werden.

Bestandsaufnahmen von Sachanlagen und

A gazdalkodo a sajat tulajdonu targyi

eszkézeirol a szamviteli alapelveknek
megfelel6 egyedi nyilvantartast vezet

mennyiségben és értékben a targyi eszkoz
nyilvantarté program segitségével, amely
megfelel a leltarkészitést megalapozo
kdvetelményeknek.

Investitionen

Die Universitat fuhrt ein den
Grundsatzen der Rechnungslegung
entsprechendes  Einzelverzeichnis = mit

Anzahl- und Wertangaben Uber die eigenen
Sachanlagen mithilfe eines Programms fir
die Verwaltung von Sachanlagen, das die
Voraussetzungen fir die Bestandsaufnahme
erfillt.
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A gazdalkodd a targyi eszkozeirdl 3 évente
végez tényleges leltarozast, és évente él a
nyilvantartasokkal valé  Gsszehasonlitas
modszerével. A targyi eszkozdket nettod
értéken, a beruhazasokat a targyi eszkoz
beszerzési és eldallitasi koltségein kell a
leltarba felvenni. A leltarozas soran fel kell
sorolni a tartozékokat is, amelyek a targyi
eszkoz értékével egyitt kerUltek aktivalasra.

A gazdalkodo kényvtdri dllomannyal
is rendelkezik. A konyvtari allomany
(konyvek, folyoiratok) egyedi analitikus
nyilvantartasat a konyvtar munkatarsai kilon
konyvtari nyilvantartd rendszerben (ALEPH)
végzik. Az ALEPH nyilvantartasba az
allomanyadatok a beszerzési bizonylat
(szamla + szallitdlevél, ajandékozasrdl szo6ld
bizonylat) szerinti mennyiségi és
értékadatok alapjan, mennyiségben és
értékben is rogzitésre kerilnek Az egyes
allomanyadatok ALEPH szerinti leltari
szamat a beérkezd bizonylat masolatara is
feljegyzik. A fékonyvi nyilvantartassal valo
egyeztetésre, esetleges selejtezésekre,
kivezetésre minden év végén sor kerdl.

A bérbe vett eszkézbket a bérbe
vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevd
atvételi elismervénye a bérleti szerz6désben
rogzitett id6tartamig elfogadhatd
leltarbizonylatként.

A még nem aktivalt beruhdzasok
allomanyat évenként, szikség esetén a
szallito (kivitelezo) bevonasaval
egyeztetéssel kell leltarozni.

Befektetett pénziigyi eszkézék leltdrozdsa

Die Universitat inventarisiert Gegenstande
des Sachanlagevermogens alle 3 Jahre
tatsachlich, und nutzt die Methode des
Verzeichnisabgleichs einmal jahrlich. Die
Sachanlagen sind zum Nettowert, die
Investitionen zum Betrag der Anschaffungs-,
bzw. Herstellungskosten ins Inventar
aufzunehmen. Bei der Inventur ist auch das
Zubehor aufzuzahlen, das zusammen mit
dem Wert der Sachanlage aktiviert wurde.

Die Universitat verfigt auch {ber
einen Bibliotheksbestand. Der
Bibliotheksbestand (Bicher, Periodika) wird
vom Bibliothekspersonal mittels eines
eigenen Bibliotheksprogramms (ALEPH) in
einem eigenen analytischen Verzeichnis

gefihrt. Im ALEPH-Verzeichnis wird der
Bestand aufgrund der Mengen- und
Wertangaben gemdl3 Beschaffungsbeleg

(Rechnung + Lieferschein, Beleg Uber die
Schenkung) auch mit Menge und Wert
verzeichnet. Die Inventurnummer der
Bestandsdaten gemafd ALEPH wird auch auf
die Eingangskopie des Belegs Ubertragen.
Der Abgleich mit den Hauptbichern bzw.
eventuelle Ausbuchungen erfolgen jeweils
zum Jahresende.

Gemietete Anlagen missen vom
Mieter inventarisiert werden. Der
Ubernahmebeleg des Mieters kann fir die im
Mietvertrag ~ bestimmte Daver  als
Inventurbeleg zugelassen werden.

Der Bestand an noch nicht aktivierten
Investitionen muss jahrlich, falls erforderlich
nach Abgleich mit dem Lieferanten
(Bauunternehmer), inventarisiert werden.

Bestandsaufnahme von Finanzanlagen

A befektetett pénzigyi eszkdzok leltarozasa
analitikus nyilvantartas alapjan torténik,
amely tartalmazza az azonositasi adatokat, a

befektetés, vasarlas évét és 0Osszegét,
lejaratat, a mennyiségi  valtozasokat,
értékvesztéseket, az osztalék, a kamat
feltételeit.

Die Inventur von investierten Finanzanlagen
erfolgt  aufgrund  des  analytischen
Verzeichnisses, das die Kenndaten, das Jahr
und den Betrag der Investition bzw. des
Kaufs, das Ablaufdatum, die
Mengenanderungen, die Wertminderungen,
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Részvényeknél,  kotvényeknél  vizsgalni
szikséges, hogy azok ténylegesen
megvannak-e, hol és ki Orzi azokat.

Dematerializalt értékpapirok szambavétele a
forgalmazé  értékpapirszamla  kivonata
alapjan torténik.

Hossz0 lejaratra adott kolcséndknél a
mérlegben szerepl6 6sszeg leltarozasahoz
elengedhetetlen a kolcsonszerzodés
megléte, és az abban Iévd kondicidk
osszehasonlitasa.

Hossz0  lejaraty  bankbetéteknél  a
bankszamlaszerz6déseket és a mérleg
fordulonapja szerinti bankkivonatot kell a
leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

Azoknal a befektetett eszkozoknél,
amelyeknél analitikus nyilvantartast nem
vezet a Gazdalkodd, a leltart tételes
szambavétel alapjan kell elkésziteni.

1.6.1.2 Forgdeszkozok leltarozasa

Készletek leltarozasa

Az Uzleti év végén a beszamoldhoz kotelezd
leltarozni

e az Osszes sajat készletet (anyagok,
aruk);

e a bérmunkara atadott és atvett
készleteket (ha van);

e amas Gazdalkodo tulajdonat képezd,
de az adott gazdalkodd birtokaban
lévo készleteket;

e azUton lévo készleteket;

e a kozvetitett szolgaltatasokat és az
alvéllalkozdi teljesitményeket (ha
van).

die Dividende und die Zinsbedingungen
enthalt.

Bei Aktien und Wertpapieren ist zu
untersuchen, ob sie tatsachlich vorhanden
sind, bzw. wo und von wem sie aufbewahrt
werden. Die Inventur von dematerialisierten
Wertpapieren  erfolgt  aufgrund  des
Kontoauszugs beim Handler.

Bei Darlehen mit langer Laufzeit ist fir die
Inventur des Bilanzbetrags das
Vorhandensein des Darlehensvertrags und
der Abgleich der darin festgehaltenen
Konditionen unabdingbar.

Bei Bankeinlagen mit langer Laufzeit missen
fur die Inventur die Vertrage Uber die
Bankkonten und der Kontoauszug des
Stichtags als Dokument Gberprift werden.

Bei den Aktiva, Uber die die
Universitat kein analytisches Verzeichnis
fohrt, muss fir die Inventur der Bestand
tatsachlich gezahlt werden.

1.6.1.2 Bestandsaufnahme des
Umlaufvermoégens

Aufnahme der Bestinde

Zum Ende des Geschaftsjahres sind fir den
Jahresbericht

e samtliche eigenen Bestande

(Material, Waren);

e die zur Lohnarbeit Ubergebenen bzw.
Ubernommenen Bestande (sofern
vorhanden);

e die an der Universitat vorhandenen
Bestande, die Eigentum anderer
Unternehmen sind;

e Bestande, die unterwegs sind; sowie

e Fremdleistungen und
Subunternehmerleistungen  (sofern
vorhanden) zwingend zu

inventarisieren.
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A készletekrdl olyan leltart kell
Osszeallitani, amely tételesen és
ellenérizhet6  modon  tartalmazza a

Gazdalkodo 0sszes készletét mennyiségében
és értékben, készletféleségenkeénti
csoportositdsban  a  fékonyvi  szam
feltintetésével. Azoknadl az anyagoknal,
szolgaltatasoknal, amelyeket a Gazdalkodd a
beszerzéskor nem vesz készletre, hanem
azonnal koltségként szamol el, a mérleg
fordulonapjara vonatkozoan kotelezé a
tényleges szambavétel.

A csokkent érték( készleteket a leltarozas
soran el kell kUloniteni.

Az uUton lévd készletek leltarozasa
soran a szallitasi szerz6dés vagy a szamla a
leltarozas alapdokumentuma.

Befejezetlen és félkész termelés nem
keletkezik az Uzletmenet soran, mivel a
gazdalkodd termel6 tevékenységet nem
végez.

Kévetelések leltarozdsa

A kovetelések leltarozasa az analitikus
nyilvantartasok felvételét és értékelését
takarja. A kovetelések tényleges
allomanyanak a felvételéhez a Gazdalkodo
egyenlegkozlé leveleket bocsat ki. A
kovetelések  értékelését a  szamviteli
politikdban meghatarozott modszerekkel
kell megallapitani.

A leltar 6sszeallitdsahoz figyelembe vehetd
alapdokumentumok:

e mds gazdalkoddval szembeni
koveteléseknél — szerzodéseket,
kimeno szamlakat, visszaru-
bizonylatokat, engedményekre
vonatkoz6 megallapodasokat;

e mdas addsokkal szembeni
koveteléseknél — szerzodéseket,
bankszamlakivonatokat, illetve a

Uber die Bestdnde muss ein Inventar
aufgenommen werden, das einzeln und in
nachvollziehbarer Weise samtliche Bestande
der Universitat mit Anzahl und Wert, nach
Bestandsgruppen geordnet und mit der
Hauptbuchungsnummer versehen enthalt.
Bei Material und Dienstleistungen, die von
der Universitat bei der Anschaffung nicht ins
Inventar aufgenommen, sondern als Kosten
sofort abgerechnet werden, muss zum
Bilanzstichtag zwingend eine tatsachliche
Zahlung erfolgen.

Minderwertige Bestande mussen bei der
Bestandsaufnahme aussortiert werden.

Fir Bestdnde, die unterwegs sind,
bilden der Liefervertrag oder die Rechnung
die Grundlage fur die Inventur.

Es entstehen bei der
Geschaftstatigkeit ~ keine  un-  bzw.
halbfertigen Waren, da die Universitat keine
Warenherstellung betreibt.

Inventur der Forderungen

Die Inventur der Forderungen beinhaltet die
Aufnahme der analytischen Verzeichnisse
und deren Bewertung. Fir die Aufnahme des
tatsachlichen Bestands an Forderungen gibt
die Universitat Saldobescheide heraus. Die
Bewertung der Forderungen muss mittels
der in der Rechnungslegungspolitik
bestimmten Methoden erfolgen.

Bei der Inventur konnen
Dokumente bericksichtigt werden:

folgende

e bei Forderungen gegeniiber anderen
Unternehmen — Vertrage,
ausgehende Rechnungen,
Retourenbelege, Vereinbarungen
Uber Verginstigungen;

e bei Forderungen gegeniiber anderen
Schuldnern — Vertrage,
Kontoauszige, bzw.
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kovetelés keletkezésének
alapdokumentumit;

e kéltségvetési kapcsolatokbdl
szdrmazd koveteléseknél —
adoelszamolasi bizonylatokat,
adobevallasokat, NAV folyoszamla-
kivonatot;

e munkavallalokkal szembeni
kéveteléseknél — analitikus
nyilvantartasokat.

Ertékpapirok leltdrozdsa

A forgoeszkozok kozott
értékpapirok kozé tartoznak:

szerepl6

- eladasra vasarolt kétvények,

- sajat részvények, Uzletrészek, eladasra
vasarolt részvények,

- egyéb értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat,
gazdalkoddé nem tartdés befektetésre
vasarolt,  beszerzési  értékikon  kell
nyilvantartasba venni, és a leltarban konyv
szerinti  értékkel kell szerepeltetni. A
leltarozas  esetikben  az  analitikus
nyilvantartassal torténo egyeztetést jelenti.

amelyeket a

Pénzeszkézék leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a
pénzeszkozoket érintd gazdasagi
eseményeket  késedelem  nélkil, a
pénzmozgassal egyidejlleg, illetve a
pénzintézeti értesités (bankkivonat,
egyenlegkozld) megérkezésekor kell

konyvelni. A pénzeszkdzok leltarozasat a
mérleg forduldnappal, egyeztetéssel végzi a
Gazdalkodo.

A pénztarban |évé készpénz Gsszegét
a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett
analitikaval egyezé értékben kell a mérlegbe
felvenni. Ez a szabaly vonatkozik a kulféldi
fizetési eszk6zokre, a valutapénztarakra is.

Basisdokumente Uber die Entstehung
der Schuld;

e bei Forderungen aus dem
Staatshaushalt — Belege Uber die
Steuerabrechnung,
Steuererklarungen, Auszug aus dem
Konto beim Steueramt;

e bei Forderungen gegeniiber
Angestellten — analytische
Verzeichnisse.

Inventur von Wertpapieren

Zum Umlaufvermdégen gehoren folgende
Wertpapiere:

- zu Verkaufszwecken erworbene Anleihen,

- eigene Aktien, Geschaftsanteile,
Verkaufszwecken erworbene Aktien,

ZU

- sonstige Wertpapiere.

Wertpapiere, die von der Universitat nicht als
langfristige Investition erworben wurden,
mussen zum Beschaffungswert verzeichnet
und im Inventar zum Buchwert aufgefihrt
werden. In diesem Fall besteht die Inventur
im  Abgleich mit den analytischen
Verzeichnissen.

Bestandsaufnahme der Geldmittel

Gemald RLG missen Geldmittel betreffende
Wirtschaftsvorgange unverziglich,
gleichzeitig mit der Geldbewegung bzw.
beim Eintreffen der Mitteilung durch das
Finanzinstitut (Bankauszug, Saldobescheid)
gebucht werden. Die Bestandsaufnahme der
Geldmittel erfolgt zum Bilanzstichtag mittels
Abgleich.

Der in der Kasse vorhandene
Bargeldbetrag muss zum mittels in der
Ordnung fur die Bargeldverwaltung
bestimmten Analytik festgelegten Wert in
die Bilanz aufgenommen werden. Diese
Regel gilt auch fir auslandische
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A bankbetétek és elkilonitett betétek
értékét a pénzintézet altal kildott utolso
bankkivonattal kell egyeztetni.

Az atvezetési szdmldk egyenlegét a
konyvviteli zarlat id6pontjaban tételesen
ellendrizni kell.

1.6.2. A forrasok leltarozasa

1.6.2.1. Sajat toke leltarozasa

A leltarozas egyeztetéssel, a konyv szerinti
érték figyelembe vételével torténik.

A sajat toke leltarozasanak dokumentumai:

Az induld toke | jegyzett téke mérlegbe
beallitando, fordulonapi értékének
egyeztetését elsésorban a létesité okirat
(alapitd okirat) és annak mddositasa alapjan
kell végezni. A jegyzett toke értéke csak
hatdsagi (birdsagi) bejegyzésre kerilt iratok
alapjan valtoztathato.

A jegyzett de be nem fizetett téke értékének
egyeztetése a tarsasagi szerzédés és annak
cégbirdsagi bejegyzésén tul a tulajdonosi
hanyad rendelkezési formajanak
megfeleléen a banki jovairasok ill. apport

atadasi listak értéke alapjan torténik
tulajdonosonként.
A tOketartalék leltdrozasa soran az

vizsgalando, hogy a mérlegsorban szerepld
6sszegeket mibol képezte a vallalkozas, kitdl
kapta, és milyen formaban.

Zahlungsmittel bzw. fur die

Fremdwahrungskasse.

Der Wert von Bankeinlagen und
gesonderten Einlagen ist mit dem letzten

Kontoauszug des Finanzinstituts
abzugleichen.
Die Salden der Zwischenkonten

misens zum Zeitpunkt des Abschlusses
einzeln kontrolliert werden.

1.6.2. Inventur der Passiva

1.6.2.1. Inventur des Eigenkapitals

Die Bestandsaufnahme erfolgt mittels
Abgleich, unter Bericksichtigung des
Buchwertes.

Dokumente  fur die Inventur des

Eigenkapitals:

Die Bestimmung des Bilanzwertes des
Startkapitals / gezeichneten Kapitals muss in
erster Linie aufgrund der Grindungsurkunde
und ihrer Anderungen vorgenommen
werden. Der Wert des gezeichneten Kapitals
kann nur aufgrund amtlich (gerichtlich)
registrierter Dokumente geandert werden.

Der Abgleich des Wertes von gezeichnetem,
aber nicht eingezahltem Kapital erfolgt
neben dem Gesellschaftervertrag und seiner
Eintragung ins Handelsgericht gemaf den
Bestimmungen des Gesellschafteranteils
aufgrund des Werts der Bankgutschrift bzw.
der Ubergabeliste beim Apport einzeln nach
Eigentimer.

Bei der Inventur der Kapitalricklagen muss
untersucht werden, woraus die Universitat
die in der Bilanzposition enthaltenen Betrage
gebildet hat, bzw. von wem und in welcher
Form es sie erhalten hat.

A tokevaltozas/eredmény Die Kapitaldnderung/ das Betriebsergebnis
(eredménytartalék) a gazdalkodd sajat (Gewinnricklage) ist das Ergebnis der
tevékenységének eredménye, ezért a eigenen Geschaftstatigkeit, deshalb bieten
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kimutatott 0sszeg nagysagara nézve azel6z6

die Bilanzdaten des Vorjahres genigend

évi  mérlegadatok  nyujtanak  kell6 Informationen  Uber die Hohe des
informaciot. ausgewiesenen Betrags.

A kozhasznu  alaptevékenysegbdl ill. Die  Hohe des Ergebnisses aus der
vallalkozasi tevékenysegbdl szarmazo gemeinnitzigen Grundtatigkeit bzw. aus der

(adozott) eredmény nagysagat a targyévben
ténylegesen elért eredménnyel szikséges
egyeztetni.

1.6.2.2 Celtartalékok leltarozasa

A leltarozas egyeztetéssel, a konyv szerinti
érték figyelembe vételével torténik.

1.6.2.3 Kotelezettségek leltarozasa

A gazdalkodd szervezetek egymas kozott
fennalld  tartozasaikat az év soran
folyamatosan  egyeztetéssel  kotelesek
leltarozni. Az egyeztetés soran mutatkozo
vitas tételeket a mérleg elkészitése el6tt
rendezni kell.

A Gazdalkodo a koltségvetéssel
szembeni tartozdsait az adohatdsagok
folydszamla-kivonataival, illetve a leadott
bevallasok alapjan egyezteti.

Hitelek, kdlcsonok esetében a mérlegben
kimutatasra ker(l6 6sszeg bizonylata

- bankhitel esetén: a pénzintézetek
meérlegfordulonapra vonatkozo
bankkivonata;

- mas gazdalkodotdl kapott kolcson
esetén: a  kolcsont  folyositod
egyenlegkozI6 levele.

A nyilvantartas szerinti értékben kell a
mérlegben szerepeltetni

unternehmerischen Tatigkeit muss mit dem

im  Berichtsjahr  tatsachlich  erreichten
Ergebnis abgeglichen werden.

1.6.2.2 Bestandsaufnahme der
Rickstellungen

Die Bestandsaufnahme erfolgt mittels
Abgleich  unter Bericksichtigung des
Buchwertes.

1.6.2.3 Bestandsaufnahme der
Verbindlichkeiten

Die Unternehmen sind verpflichtet, ihre
einander gengeniber bestehenden
Verpflichtungen wahrend des Jahres laufend
abzugleichen und zu inventarisieren. Die
beim Abgleich anfallenden strittigen Posten
mussen vor der Bilanzerstellung bereinigt
werden.

Die  Universitat ermittelt ihre
Verpflichtungen gegeniber dem
Staatshaushalt aufgrund der Kontoauszige
des Finanzamtes bzw. der eingereichten
Steuererklarungen.

Bei Krediten und Darlehen ist der Beleg
fur den in der Bilanz verzeichneten Betrag

- bei Bankkrediten: der Kontoauszug
des Finanzinstituts zum Stichtag;

- bei Darlehen von anderen
Unternehmen: der Saldobescheid des
Glaubigers.

Zum verzeichneten Wert mussen in der
Bilanz
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e azalapitokkal szembeni
kotelezettségeket;

e ahatrasorolt kotelezettségeket;

e azegyéb hosszu lejaratu
kotelezettségeket;

e azegyéb rovid lejaratu
kotelezettségeket.

1.6.3 Aktiv-passziv idobeli elhatarolasok
leltarozasa

Az  id6beli  elhatarolasok  &sszegeit
bizonylatokkal — szamla, szamitasok stb. —
kell alatamasztani, amelyek  azok
jogszer(ségét és okszer(ségét megfeleléen
bizonyitjak. Az id6beli elhatarolasok év végi
leltaranak a fokonyvi karton tekintendo.

1.6.4 Erték nélkil nyilvantartott eszk6zok
leltarozasa

A Gazdalkodo a szigoru szamadas ala vont
dokumentumait (pénztarbizonylatok,
szamlatombok, szabadsagengedélyek stb.)
minden évben legalabb egyszer osszeveti a
nyilvantartassal. Ha egyéb olyan értéktargya
van, amely nincs a fékonyvi rendszerben
vagy analitikusan nyilvantartva, azokat
évente egyszer attekinti.

1.7. A leltarértékelés szabalyozasa

A leltarértékelés soran meg kell hatarozni azt
az értéket, amelyet a mennyiségben felvett
vagy mennyiségi nyilvantartassal
egyeztetett eszkozok képviselnek.

e die Verbindlichkeiten gegeniber den
Grindern;

e die nachrangigen Forderungen;

e die sonstigen langfristigen
Verbindlichkeiten; sowie

e die sonstigen kurzfristigen
Verbindlichkeiten aufgefUhrt
werden.

1.6.3 Inventur der aktiven und passiven
Rechnungsabgrenzungsposten

Die Betrage der
Rechnungsabgrenzungsposten missen mit
Belegen — Rechnungen, Berechnungen, usw.
nachgewiesen werden, die deren
Rechtmalligkeit und Anlass addquat
belegen. Die entsprechende Kontengruppe
des Hauptbuches wird als Inventar der
Rechnungsabgrenzungsposten betrachtet.

1.6.4 Bestandsaufnahme der ohne Wert
verzeichneten Anlagen

Die Universitat gleicht samtliche streng
registrierten Dokumente (Kassenbelege,
Rechnungsbldcke, Urlaubsgenehmigungen,
usw.) mindestens einmal jahrlich mit den
Verzeichnissen ab. Wenn sie Uber sonstige
Wertgegenstande verfigt, die nicht in der
Hauptbuchhaltung ~ oder  in einem
analytischen Verzeichnis aufgefihrt sind,
Uberprift sie diese einmal jahrlich.

1.7. Regeln fir die
Inventarbewertung
Bei der Inventarbewertung muss der Wert

bestimmt werden, den die gezahlten oder
einzeln abgeglichenen Anlagen darstellen.
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Az értékelés az Szt. elbirasainak
megfelelSen vasarolt eszkdzoknél bekerilési
értéken, sajat eldallitdsu  eszkozoknél
kozvetlen onkoltségen torténik. Az egyes
eszkdz- és forrascsoportok értékelése a
Gazdalkodo szamviteli politikajaban kerUlt
meghatarozasa.

Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatast el6idézd tényezok
tartésan legaldabb egy éven tul
jelentkeznek, és emiatt a valtozast eléidézé
tényezOket és szamszerUsitett hatasukat a
kiegészité mellékletben részletezni kell.

1.8. A leltarozas soran keletkezo
kilonbozetek megallapitasa és
rendezése

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott 30
napon belUl a leltarozas adatait a kdnyvvitel
adataival egyeztetni kell.

Leltarkilonbozetnek  mindsil  a
leltarozas soran  talalt, megallapitott
mennyiség és a konyvviteli nyilvantartasok
szerinti mennyiség kozotti kiUlonbség. A
leltarkilonbozet értéke a leltarozas soran
megallapitott mennyiségi kilonbozet
eltérés — nyilvantartott aron szamitott
értéke.

Leltartobbletrél beszélink, ha a leltarozaskor
megallapitott mennyiség (érték) ismeretlen
okbdl meghaladja a nyilvantartasban
kimutatott mennyiséget, értéket.

Leltarhidny csak ismeretlen okbdl el6allott
hiany lehet. Harmadik személy vagy vis

Die Bewertung erfolgt gemal® RLG
bei Anschaffungen zum Anschaffungswert,
bei selbst hergestellten Anlagen zum
direkten Selbstkostenpreis. Die
Bewertungsverfahren fir die einzelnen
Gruppen von Anlagen und
Vermdgenswerten wurden in der
Rechnungslegungspolitik der Universitat
bestimmt.

Die bei der Bilanzerstellung des Vorjahres
angewendeten Bewertungsprinzipien
konnen nur dann geandert werden, wenn die
die Anderung begrindenden Umstéande
langfristig — mindestens Uber ein Jahr hinaus
— bestehen, und die in dieser Anderung
resultierenden  Umstande  und  ihre
quantifizierte Wirkung im erganzenden
Anhang detailliert werden muss.

1.8. Bestimmung der bei der
Bestandsaufnahme festgestellten
Differenzen und deren Bereinigung

Die Inventarangaben mussen innerhalb von
30 Tagen nach Abschluss der
Bestandsaufnahme mit den Angaben der
Buchhaltung abgeglichen werden.

Als  Inventurdifferenz  gilt  die
Differenz zwischen  der  bei  der
Bestandsaufnahme  vorgefundenen und

bestimmten Menge und der in den Bichern
verzeichneten Menge. Der Wert der
Inventurdifferenz ist der zum verzeichneten
Preis berechnete Wert der bei der Inventur
festgestellten Mengenabweichung bzw.
Differenz.

Von Mehrbestinden sprechen wir, wenn die
bei der Inventur vorgefundene Menge (Wert)
aus unbekannten Grinden die verzeichnete
Menge bzw. den verzeichneten Wert
Ubersteigt.

Fehlbestdnde sind nur Fehlmengen, deren
Ursache nicht bekannt ist. Durch Dritte oder
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majorbdl szarmazd karokozas leltarhianyt
nem eredményezhet.

Csak azon tobbletek és hianyok
kompenzalhatok  egymassal,  amelyek
azonos cikkcsoportba tartoznak,
megkozelitéleg hasonld  értékiek, ill.
mindséguk, rendeltetésik miatt
Osszetéveszthetdk, felcserélhetok és
helyettesithetok.

Az értékkilonbozet nem fedhet el
mennyiségi kiUlonbozetet. A feleldsség
megallapitasa szempontjabdl leltarhianynak
min6sil  a  leltarkilonbozeteknek  a
kompenzalhatd és a normalizalt hiany
mértékét meghaladd része.

A leltari  kGlonbozetr6l  minden
esetben jegyzokonyvet kell felvenni. Ez a
leltarozast végz6 személyek kozil annak a
feladata, aki a leltarozasi folyamatot
osszefogja. A jegyz6konyvet minden esetben
meg kell kildeni a Gazdalkodd vezetéjének.

A Gazdalkodo vezetéje minden
leltareltérést tartalmazd  jegyzdékonyvre
koteles intézkedéseket hozni:

Leltartobblet esetén: kezdeményezi az ok
kivizsgalasat, és a szamviteli elszamolasban
torténd javitast.

Leltarhidny esetén: kezdeményezi az ok
kivizsgalasat, és az okok kideritését
kovetben felel6sségre vonast
kezdeményezhet.

A leltarkilonbozeteket legkésébb a
konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. Az
éves mérleg eredményében minden felvett
leltarkilonbozetet el kell szamolni, és az
eszkdzok konyv szerinti értékét a felvett
leltar értékére kell helyesbiteni.

durch hohere Gewalt verursachte Schaden
konnen keinen Fehlbestand zur Folge haben.

Es konnen nur Mehr- und
Fehlbestande miteinander verrechnet
werden, die zur selben Artikelgruppe

gehoren, von ungefahr gleichem Wert sind,
bzw. wegen ihrer Eigenschaften und ihres
Zwecks miteinander verwechselt,
durcheinander ersetzt bzw. ausgetauscht
werden konnen.

Die  Wertdifferenz  darf  keine
Mengendifferenz verdecken. Hinsichtlich der
Haftung gilt als Fehlbestand der Teil der
Inventurdifferenz, der das Mald des
kompensierbaren und normalisierten
Defizites Ubersteigt.

Uber die Inventurdifferenz ist in
jedem Fall ein Protokoll aufzunehmen. Dies
ist die Aufgabe derjenigen unter den an der
Inventur beteiligten Personen, die das
Inventurverfahren koordiniert. Das Protokoll
muss in jedem Fall der Universitatsleitung
Ubermittelt werden.

Die

Universitatsleitung ist

verpflichtet, aufgrund jedes Protokolls Gber
Inventurdifferenzen MalRnahmen zu
ergreifen.

Bei Mehrbestdnden: veranlasst sie die
Untersuchung der Ursachen und die
Korrektur in der Buchhaltung.

Bei Fehlbestinden: veranlasst sie die

Untersuchung der Ursachen und kann nach
der Feststellung der Ursachen veranlassen,
die Verantwortlichen zur Rechenschaft zu
ziehen.

Die Inventurdifferenz muss
spatestens beim Abschluss der Buchhaltung
bereinigt werden. Im jahrlich bilanzierten
Ergebnis muss  jede festgestellte
Inventurdifferenz abgerechnet sein, und die
Buchwerte der Anlagen muissen den ins
Inventar aufgenommenen Werten angepasst
werden.
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1.9. A leltarozas, illetve a feltart
leltarhiany utani felel6sség

Vezetd tisztségvisel6 felel6ssege

A Gazdalkododn beldl a Kancellar felelos

rendelkezések

a torvényes
megtartasaért;

e aleltarozas szabalyozasaért;

* a szabalyzatban foglaltak
végrehajtasaért;
* a részfeladatok végzdinek,

iranyitdinak, ellendreinek
kijeloléséért;

e abizonylati rend betartatasaért;

e az ellenérzés megszervezéséért és
végrehajtasaért;

e azértékelés helyességéért;

e a leltari tobbletek és hianyok
kimunkalasaért;
e a sziUkséges felel6sségre vonas

megtételéért.

Munkavallaldk feleléssége

A leltari anyagok, eszk6zok kezelésével
megbizott dolgozdk az altaluk atvett értékek
megOrzéséért, visszaszolgaltatasaért
felel6sséggel  tartoznak. A  dolgozdk
felel6sségének formai az alabbiak lehetnek:

o kartéritési felelGsség,

o fegyelmifelelésség,

1.9. Verantwortung fir die Inventur
und die dabei festgestellten
Fehlbestande

Verantwortung des/der leitenden
Angestellten

An der Universitat ist der Kanzler/die
Kanzlerin verantwortlich
o fir das Einhalten der
Gesetzesvorschriften;
e fir die Ordnungsmaligkeit der
Bestandsaufnahme;
o fir die Durchfihrung der

Bestimmungen der Ordnung;

e fiUrdie Bestimmung der Personen, die
die Teilaufgaben durchfGhren, leiten
und kontrollieren;

e fUr das Einhalten der Belegordnung;

e fir die Organisation wund die
Durchfihrung der Uberprifung;

e fUr die Richtigkeit der Bewertung;

e fUr die Berechnung der Mehr- und
Fehlbestande;

e und dafir, dass falls erforderlich die
Verantwortlichen zur Rechenschaft
gezogen werden.

Verantwortung der Angestellten

Die mit der Verwaltung von
Inventarbestanden und Anlagen betrauten
Angestellten sind fir die Aufbewahrung und

Rickgabe der Ubernommenen Werte
verantwortlich. Die Formen der
Arbeitnehmerverantwortung konnen

folgende sein:
e Schadenersatz,

e disziplinarische Haftung,
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e bintet6jogi felelGsség.

A dolgozok felel6sségre vonasa a munka
torvenykonyveérdl szolo torvényben foglaltak
alapjan lehetséges. Errdl a munkaltatoi
jogokat gyakorld vezetd (Rektor, Kancellar)
gondoskodik.

Il. SELEJTEZESI SZABALYZAT

A gazdalkodo a selejtezési szabalyzat
keretében hatarozza meg a tulajdonaban
vagy hasznalatdban lévé, a miUkodés soran
feleslegessé, hasznalhatatlanna valt
eszkozeinek,  vagyontargyainak  korét.
Tovabba jelen szabdlyzat tartalmazza a

felesleges  eszkozok  hasznositasanak,
selejtezésének rendjét, az alkalmazott
eljarasokat és eléirasokat.

2.1. Altalanos tudnivalodk

Annak érdekében, hogy a Gazdalkodd
vezetOi a tarsasagi vagyon védelméért a
felel6sséget vallalhassak, célszer(, hogy
szabalyozzak

e a felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendjét;

e a feleslegessé valas ismérveit, altalanos
feltételeit;

o a feltart eszkozok elkilonitésének,
tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét;

e azértékesités lehetséges madjat;

e strafrechtliche Haftung.

Angestellte konnen gemaf} der
Bestimmungen des Arbeitsgesetzes belangt
werden. Dafir sorgt das Mitglied der Leitung
(Rektor, Kanzler), das die Arbeitgeberrechte
ausubt.

1. VERSCHROTTUNGS- UND
AUSBUCHUNGSORDNUNG
Die Universitat  bestimmt in der

Verschrottungs- und Ausbuchungsordnung
den Umfang der im Rahmen des Betriebs
Uberflissig  gewordenen, nicht mehr
nutzbaren Anlagen und Vermogenswerte,
die ihr Eigentum bilden oder von ihr genutzt
werden. Des Weiteren enthalt diese Ordnung
die Regeln, das Verfahren wund die
Vorschriften fir die Verwertung und
Verschrottung Uberflissiger Anlagen.

2.1. Allgemeines

Damit die Universitatsleitung die
Verantwortung fir den Schutz der
Vermogenswerte Ubernehmen kann, ist es
zwechmalRig,

e die Regeln zur laufenden Bestimmung
der uberflussig gewordenen
Vermdgensgegenstande,

o die Kriterien und allgemeinen
Bedingungen fir die Bestimmung von
ausgedienten Anlagen;

e die Ordnung fur die physische Trennung,
Aufbewahrung und Verwaltung der
Anlagen;

die méglichen Arten der Verauf3erung;
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e a hasznositdsi és selejtezési eljaras
lefolytatasaért és ellenGrzéséért felelGs
személyek jogait és feladatait;

e a hasznositasi eljaras lefolytatasanak,
nyilvantartasanak maodjat;

e ahasznositassal 6sszefiggd értékelést;
e a hasznositas és selejtezés pénzigyi

elszamolasanak maodjat.

Hasznositassal kapcsolatos teenddk

Az eszkozok feleslegességének
megallapitasa utan meg kell nézni az
esetleges hasznositas lehetdségeit. Ennek
soran a kovetkezd lépések megtételét kell
megfontolni, és a helyzetnek megfeleléen
cselekedni az elérhetd haszon
maximalizalasat, illetve az esetleges kar
minimalizalasat szem el&tt tartva:

hasznositandod eszkdzok feltarasa;

e elkilonités tarolo

helyiségben);

(raktarban,

e a hasznositandd eszkozok jegyzékbe
foglalasa;

e ahasznositas engedélyezése;

e felajanlas mas gazdalkodonak;

o értékesitési ar meghatarozasa;
e hirdetés;

e értékesités.

A Gazdalkodé tulajdonaval vald célszerl

és takarékos gazdalkodas érdekében

die Rechte und Pflichten der fur die
Durchfihrung und  Kontrolle  der
Verfahren ~ zur  Verwertung  und
Verschrottung verantwortlichen
Personen;

die Art und Weise der DurchfGhrung des
Verwertungsverfahrens und  dessen
Erfassung;

die mit der Verwertung verbundene
Bewertung; sowie

e die Art und Weise der buchhalterischen
Abrechnung der Verwertung bzw.
Verschrottung zu regeln.

Aufgaben im Zusammenhang mit der

Verwertung

Nachdem festgestellt wurde, dass eine
Anlage UberflUssig geworden ist, muss die
Moglichkeit einer Verwertung geprift
werden. Dabei miussen folgende Schritte in
Betracht gezogen werden, und es muss der
Situation entsprechend im Hinblick auf den
hochsten erreichbaren Erlos bzw. die
Minimalisierung des Schadens gehandelt
werden:

e Bestimmung der verwertbaren
Anlagen;

e physische Trennung (in
Lagerraumen);

Erstellen eines Verzeichnisses Uber
die zu verwertenden Anlagen;

e Genehmigung der Verwertung;

e Anbieten der Anlagen an andere
Unternehmen;

e Bestimmung des Verkaufspreises;
e Veroffentlichung des Angebots;
e Verkauf.

Um mit dem Vermdgen der Universitat
zweckmaf3ig und sparsam zu wirtschaften,
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folyamatosan gondoskodni kell a feladatok
ellatasa szempontjabdl felesleges
vagyontargyak feltarasardl.

Feleslegesnek mindsil egy eszkoz, ha azt
a Gazdalkodo vezetbje annak nyilvanitja.
Célszer( évente legalabb egyszer —az év végi
leltarozast megel6z6en - elvégezni a
készletek mindsitését, hogy mely eszkdzok
valtak feleslegessé, ill. értékesithetetlenné.

2.2 Hasznositasi eljaras

A Gazdalkodo vezetdje vagy az altala
felhatalmazott személy engedélyezi a
hasznositast.

A feleslegessé mindsités megtorténte utan
haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak hasznositasat.

A  feleslegessé  mindsitett  eszkdzok
hasznositasa torténhet:

o értékesités - szamla ellenében,

o térités nélkal atadas —atadasi

jegyz6konyv alapjan,

e bérbeadas- irasbeli megallapodas alapjan

e kolcsonadas utjan - irasbeli

megallapodas alapjan

A felesleges vagyontargyak értékesitése
esetén a térités meértékében, az atadas
idépontjaban, a kifizetés moddjaban és
hataridejében — az altalanos pénzforgalmi
elSirasok keretein belil — a felek szabadon
allapodhatnak meg.

muss laufend dafir gesorgt werden, dass die
fur die Erfillung der Aufgaben nicht mehr
genutzten Anlagen ermittelt werden.

Als UberflUssig gilt eine Anlage, wenn die
Universitatsleitung dies erklart. Es ist
zweckmal3ig, die Bestande mindestens
einmal jahrlich —vor der Inventur — zu prifen,
um festzustellen, welche Anlagen nicht mehr
genutzt bzw. verkauft werden konnen.

2.2 Verwertungsverfahren

der
ihr

von
von

Die  Verwertung wird
Universitatsleitung bzw. der
beauftragten Person genehmigt.

Nach der Bewertung als Uberflissig muss
unverziglich  versucht  werden, die
UberflUssigen Vermogenswerte zu
verwerten.

Die Verwertung UberflUssiger Anlagen kann
durch

e Verkauf — gegen Rechnung,

e Ubergabe ohne Entgelt — aufgrund eines
Ubergabeprotokolls,

e Vermietung - aufgrund einer

schriftlichen Vereinbarung,

e Verleih — aufgrund einer schriftlichen
Vereinbarung erfolgen.

Bei der VerdufRerung von Uberflissigen
Vermoégensgegenstanden einigen sich die
Vertragsparteien - im Rahmen der
allgemeinen Vorschriften zum
Zahlungsverkehr — frei Uber die Hohe des
Entgeltes, den Zeitpunkt der Ubergabe
sowie Zahlungsart und -frist.
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A felesleges eszkozok térités nélkdl is
hasznosithatok. A térités nélkil atadott
eszk6zok addzasanal, nyilvantartasanal a
mindenkor érvényben |év6 jogszabalyi
el6irdsok szerint kell eljarni (afa, szja,
nyereséget terhel6 adodk).

A Gazdalkodd a felesleges eszkozeit bérbe
adhatja. A vagyontargyak atadasanak
idétartamaban és a hasznalati  dij
mértékében szabadon allapodhatnak meg. A
bérbeadd a kapott hasznalati dij 6sszegét
arbevételként szamolja el.

2.3 Selejtezési eljaras

Azon eszkozoket kell selejtezni, melyek a
leirt méddon nem hasznosithatok.

Selejtezésre okot add kérilmények:

Az eszkodzoket altalaban akkor célszer(
selejtezni,

e ha azokat a szabalyos moddon
feleslegesnek nyilvanitottak, de az
értékesitési  kisérlet nem  jart
eredménnyel;

e ha azok rendeltetésszer( hasznalatra
alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik
a selejt fogalmat;

e haatargyieszkdzok rendeltetésszer(
hasznalat soran elhasznalodtak;

e karesemény soran valtak selejtté.

A selejtezéssel kapcsolatos teenddk:

Uberflissige Anlagen kénnen auch ohne
Entgelt verwertet werden. Beim steuerlichen
Umgang mit und der Erfassung von
unentgeltlich Ubergebenen Anlagen muss
gemafd den giltigen Rechtsvorschriften
vorgegangen werden.

Die Universitat kann ihre ungenutzten
Anlagen vermieten. Uber die Dauer der
Ubergabe der Vermdgensgegenstande und
das Mal3 der Nutzungsgebihr kann frei
bestimmt werden. Der Vermieter rechnet die
erhaltene Nutzungsgebihr als Erl6s ab.

2.3 Verschrottungs- und
Ausbuchungsverfahren

Zu verschrotten und auszubuchen sind
diejenigen Anlagen, die in der o.g. Weise
nicht verwertet werden konnen.

Ursachen fur die Verschrottung:

Eine Verschrottung von Anlagen ist im
Allgemeinen dann zweckmaf3ig,

e wenn diese ordnungsgemald fur
uberflissig befunden wurden, das
Verwertungsverfahren aber nicht
erfolgreich war;

e wenn sie zur sachgerechten Nutzung
nicht mehr geeignet sind, d.h. Schrott
darstellen;

e wenn Sachmittel im Zuge ihrer
bestimmungsgemadlRen Verwendung
abgenutzt wurden;

e wenn sie bei einem Schadensfall zu
Schrott wurden.

Aufgaben im Zusammenhang mit

Verschrottung und Ausbuchung:
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o aselejtes eszkdzok feltardsa;

o elkilonités (raktarban, tarolo
helyiségben);

e a selejtes készletek jegyzékbe
foglalasa;

e aselejtezés engedélyezése;
e aselejtezés lefolytatasa;

e a hasznos anyag és a hulladék
hasznositasa;

® megsemmisités.

Az illetékes dolgozdk vagy bizottsag
javaslata alapjan a gazdalkodo vezetdje dont
az  eszkozok  selejtezésérdl, illetve
engedélyezi azt. A selejtezés altalaban nem
jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a
kotelezdvé tett eseteket.

A Gazdalkoddnal altalaban évente
egyszer—a leltarozast megel6zéen —célszer(
az e célbol elkilonitett eszkozok selejtezését
végrehajtani. A selejtezés végrehajtasat
bizonylaton kell rogziteni; a selejtezések
lebonyolitasa soran a kovetkez6 feladatokat
kell elvégezni. Az 0Osszedllitott jegyzékek
alapjan a selejtezésért felel6s dolgozo vagy
bizottsdag, = miutan = megszemlélte a
selejtezendé  eszkozoket, elkésziti a
selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairasaval
igazolja az abban lév6 adatok tartalmi,
szamszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezés bizonylatai

Az eszkozok és készletek jellegébdl, a

nyilvantartas kilonbségébdl fakaddan a
Gazdalkoddo megkilonbozteti a  targyi
eszk6zok és a  készletek selejtezési

e Bestimmung der zu verschrottenden

Anlagen;

e physische Aussonderung (in
Lagerraumen);

e Erstellung einer Liste des
Schrottbestandes;

e Genehmigung der Verschrottung;

e Durchfihrung der Verschrottung;

Verwertung von Wertstoffen und
Abfallen;

e Vernichtung.

Die  Universitatsleitung  entscheidet
aufgrund der Vorschlage der zustdndigen
Angestellten  oder des  zustandigen
Ausschusses Uber die Verschrottung und
genehmigt diese. Die Verschrottung
bedeutet im Allgemeinen keine korperliche
Vernichtung, es sei denn, dies wurde
zwingend vorgeschrieben.

An der Universitat ist es im Allgemeinen
angebracht, die ausgesonderten Anlagen
einmal jahrlich — vor der Inventur — zu
verschrotten. Die  Durchfihrung  der
Verschrottung muss auf einem Beleg
festgehalten werden; bei der Verschrottung
sind die folgenden Aufgaben durchzufihren.
Aufgrund der Liste erstellt der/die fur die
Verschrottung verantwortliche Angestellte
bzw. der Ausschuss nach
Inaugenscheinnahme der zu
verschrottenden Anlagen ein
Verschrottungsprotokoll und beglaubigt die
darin aufgefihrten inhaltlichen,
quantitativen und buchhalterischen Angaben
mit seiner/ihrer Unterschrift.

Belege des Verschrottungsverfahrens

Wegen der Eigenheiten bzw. der
andersgearteten Erfassung von Anlagen und
Bestanden nutzt die Universitat

verschiedene Verschrottungsprotokolle fir
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jegyzékonyvét. Az immateridlis javak
jegyz6konyve azonos lehet a targyi eszkdzok
jegyzékonyvével.

A targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve
a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkoz-
allomanyvaltozas bizonylata is, amely a
tarsasagi tulajdon védelmének biztositasa
érdekében az ellendrzéshez és a selejtezés

konyvviteli  elszamolasahoz  szikséges
adatok feljegyzésére is alkalmas.
A készlet selejtezési  jegyz6konyve

alkalmas a tarsasagi vagyon védelmének
biztositasa érdekében szUkséges
ellen6rzéshez, a selejtezés és leértékelés
konyvviteli  elszamolasahoz, valamint a
selejtezett készletbdl kibontott anyagok
elszamolasahoz és nyilvantartasba
vételéhez.

Kibontott anyagok, haszonanyagok kezelése

Sachanlage bzw. Bestande. Das Protokoll fur
immaterielle Vermogenswerte kann
dasselbe sei, wie das fir die Sachanlagen.

Das Protokoll fir die Verschrottung von
Sachanlagen ist gleichzeitig der Beleg fur die
Anderung im Bestand der Sachanlagen, und
es ist im Hinblick auf den Schutz der
Vermogenswerte der Gesellschaft auch fur
die Aufzeichnung der fir die Kontrolle und
fur die buchhalterische Abrechnung der
Verschrottung  erforderlichen  Angaben
geeignet.

Das Protokoll fir die Verschrottung von
Bestinden ist geeignet als Beleg fir die
Kontrolle im Hinblick auf den Schutz der
Vermdgenswerte der Gesellschaft, fir die
buchhalterische Abrechnung der
Abschreibung und Verschrottung, sowie fir
die Abrechnung und Verzeichnung des aus
den verschrotteten Bestanden gewonnenen
Materials.

Umagang mit ausgebauten Materialien bzw.

Amennyiben a
vagyontargyakbol  kibontott
(alkotorészek, tartozékok,

kiselejtezett
anyagok
szerelvények)

hasznosithatok, a selejtezés lebonyolitasa
soran keletkezett egyéb, értékesithetd
hulladékokat vissza kell vételezni a
nyilvantartasokban a selejtezési
jegyz6konyvre hivatkozva, a
haszonanyagokra,  hulladék  anyagokra

érvényes, a szamviteli torvényben elGirt

forgalmi aron (hulladékértéken).
A kiselejtezett eszk6zokbdl  nyert
haszonanyag, hulladék hasznositasat a

Gazdalkodon belil vagy kivil meg kell
kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ugy az adott
eszkozt meg kell semmisiteni. A hulladék
értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan
minden esetben fel kell tintetni a selejtezési
jegyz6konyv pontos hivatkozasat.

verwertbaren Stoffen

verschrotteten
Materialteile
Armaturen)

Wenn  von  den
Vermogensgegenstanden
(Bestandteile, Zubehor,
verwertbar sind, muissen die bei der
Verschrottung  gewonnenen  sonstigen,
verkauflichen Stoffe mit Verweis auf das
Verschrottungsprotokoll in die Verzeichnisse
eingetragen werden, und zwar zum fir die
Wert- bzw. Altstoffe giltigen, im RLG
vorgeschriebenen Verkehrswert
(Schrottwert).

Es muss versucht werden, die aus der
verschrotteten Anlage gewonnenen
Wertstoffe bzw. Abfdlle an der Universitat
selbst oder aufRerhalb der Universitat zu
verwerten. Wenn dies nicht moglich ist, muss
die Anlage vernichtet werden. Bei der
Verdul3erung von Altmaterial muss auf dem
Lieferschein und der Rechnung in jedem Fall
genau auf das Verschrottungsprotokoll
verwiesen werden.
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Megsemmisités Vernichtung

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, Diejenigen ausgemusterten
amelyeket sem haszon-, sem hulladék Vermdgensgegenstande, die weder als
anyagként, sem mas modon hasznositani Wertstoff, noch als Abfall, noch anderweitig
nem lehet vagy nem szabad (pl. a genutzt werden konnen oder dirfen (z.B.
t0zrendészeti és az egészséqugyi hatosagi wegen feuerpolizeilicher oder hygienischer
elSirasok miatt), meg kell semmisiteni. A Vorschriften), muissen vernichtet werden.
megsemmisités torténhet 0Osszezuzassal, Die Vernichtung kann durch Deformieren,
elégetéssel stb. A megsemmisitésrél a Verbrennen 6.3. erfolgen. Uber die
selejtezési jegyzokonyvben kell rendelkezni. Vernichtung muss im

Verschrottungsprotokoll bestimmt werden.
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1. szamd fiiggelék

SEGEDLET A LELTAROZAS
SORAN ELOFORDULO
FELADATOK
SZAMBAVETELEHEZ

Anhang 1

HANDREICHUNG FUR DIE
ERFASSUNG EINZELNER
AUFGABEN BEI DER
BESTANDSAUFNAHME

E segédlet alapjan allitja 0ssze a Gazdalkodo Die Universitat bestimmt die Aufgaben bei
a leltarozassal kapcsolatos feladatait.

der

Bestandsaufnahme

mithilfe dieser

Handreichung.

A gazdalkodo vezet6jének feladatai a Aufgaben der Universitatsleitung bei der
leltarozas el6készitésében:

A meglévé Leltarozasi Szabalyzat
éves felllvizsgalatanak elrendelése.

A leltarozasi szabalyzatot érintd
maodositasok jovahagyasa.

A leltdrozas sordn  tapasztalt
hianyossagok megszintetéséhez
szikséges intézkedések megtétele.

A leltarozas lebonyolitasahoz
szUkséges muszaki feltételek
biztositasa.

Leltarozasi vezeto kijeldlése.

A leltarozasi folyamatok figyelemmel
kisérése.

A leltarozas vezetéjének feladatai a
leltarozas el6készitésében:

A targyévi leltarozas el6készitésének
és gyakorlati, technikai
lebonyolitasanak ~ megszervezése,
iranyitasa, ellendrzése.

Vorbereitung der Inventur:

Anordnung der jahrlichen
Uberprifung der bisherigen
Inventurordnung.

Genehmigung der diese Ordnung
betreffenden Anderungen.

Durchfihrung der fir die Behebung
der bei der Bestandsaufnahme
festgestellten Mangel erforderlichen
MalRnahmen.

Bereitstellung  der  technischen
Voraussetzungen fur die

Durchfihrung der Inventur.

Bezeichnung des Leiters/der Leiterin
der Inventur.

Uberwachung der Inventurvorgange.

Aufgaben der Inventurleitung bei der
Vorbereitung der Inventur:
e Organisation, Leitung und

Uberprifung der Vorbereitungen und
der praktischen DurchfGhrung der
Bestandsaufnahme.



e A leltarozas személyi feltételeinek e Bestimmung der personellen
meghatarozasa. Voraussetzungen der Inventur.

o A leltarozds el6készitése soran e Bestimmung der beiderVorbereitung
végrehajtando feladatok der Inventur anfallenden Aufgaben.

meghatarozasa.

o A leltari felelés és a leltarellendr Bestimmung und  Beauftragung
kijelolése, megbizasa. des/der  Inventurverantwortlichen
bzw. des/der Priferin.

o A leltarfelvétel és  kiértékelés e Bestimmung und zur
nyomtatvanyszikségletének Verfigungstellung der fir die
meghatdrozasa és biztositasa. Bestandsaufnahme und die

Bewertung erforderlichen Vordrucke.

e A leltarozas el6tti selejtezési munkak e Organisation der Verschrottung vor
megszervezése. der Bestandsaufnahme.

e A leltarozas végrehajtasanak és e Organisation der Durchfihrung und
ellenérzésének megszervezése. Uberprifung der Inventur.

e A leltdrozas és leltarkiértékelés e Fachliche Uberwachung der Inventur
szakmai iranyitasa és a kiadott und deren Auswertung, sowie der
feladatok végrehajtasanak Ausfihrung der Aufgaben.
ellendrzése.

e Dontés és rendelkezés a leltarozas Entscheidungen und Anweisungen
soran felmerilé vitas kérdésekben. hinsichtlich strittiger Fragen bei der
Bestandsaufnahme.

Bei Versaumnissen Bestimmen

e Mulasztasok esetén a felel6sségre

vonas, a kartéritési  javaslat des/der Verantwortlichen und
elkészitése. Erstellen eines Vorschlags zur
Haftung.
A leltarozo feladata a leltdrozasi munka Aufgaben des
tényleges végrehajtasa, ezen belll Inventurverantwortlichen/der
Inventurverantwortlichen ist die
tatsachliche Durchfihrung der
Bestandsaufnahme, unter anderem:

e minden egyes leltartétel egyedi e die individuelle Identifizierung und

azonositasa és szambavétele; Zahlung jedes einzelnen
Inventarpostens;

e 3 leltarbizonylatok  szakszer(, e das fachgerechte und richtige
valésagnak  megfeleld  kitoltése, Ausfillen der Inventurbelege und
alairasa; deren Unterzeichnung;

e 3 leltarozott készletek e die Uberprifung der Vollstandigkeit
teljeskoriségének ellendrzése. der inventarisierten Bestande.



A leltarellendr mar az el6készités fazisatol
figyelemmel kiséri a leltarozast. Vannak
olyan  helyzetek, amikor jellemzéen
megfigyeloként vesz részt a
munkafolyamatokban, maskor tevélegesen
is. Tapasztalataival azonban jelent6s
segitséget tud nyujtani a leltarozasban részt
vevOknek. Munkaja jelentds biztonsagot ad a
gazdalkodonak arra vonatkozdan, hogy a
leltarozasi folyamat egésze szabalyos, illetve
a végeredmény a gazdalkodd valds vagyoni,
pénzigyi és jovedelmi helyzetét mutatja. A
leltarellendr legfontosabb feladatai:

a leltarozasi elofeltételek
biztositasanak ellenorzése;

e 3 mennyiségi felvételek
helyességének és szakszerUségének
ellenoérzése;

e a leltarozasi munka teljes kord
ellendrzése;

e az  ellen6rzés  soran  észlelt
hianyossagokrdl és megallapitasokrol
leltdr  ellen6rzési  jegyzOkdnyv
elkészitése;

e a leltarozds ideje alatt annak
biztositasa, hogy bevételek és

kiadasok ne torténhessenek;

e a leltarbizonylatok aldirasanak és az
azokon szereplé alairdsoknak az
ellenorzése;

e a leltarozand6, de mennyiségi
felvételt nem igényld eszkdzok és
forrasok felvételének vizsgalata;

e 3 leltarozassal Osszefiiggd
valamennyi szamitas és értékelés
helyességének vizsgalata;

Die mit der Kontrolle der Inventur
beauftragte Person Uberwacht die Inventur
schon bei deren Vorbereitung. Es gibt
Situationen, in denen er/sie normalerweise
als Beobachter/Beobachterin  teilnimmt,
oder auch am Arbeitsvorgang selbst beteiligt
ist. Mit seiner/ihrer Erfahrung kann er/sie die
Personen, die die Inventur durchfihren, in
bedeutendem Mal? unterstitzen. Seinefihre
Arbeit  bietet der Universitatsleitung
dahingehend Sicherheit, dass der gesamte
Inventurvorgang den Vorschriften
entspricht, bzw. dass das Ergebnis die
tatsachliche Vermogens-, finanzielle und
Einkommenssituation widerspiegelt. Die
wichtigsten Aufgaben bei der
Inventurkontrolle:

e Uberprifung der Voraussetzungen
fUr die Inventur;

e Kontrolle der Richtigkeit und
Professionalitat der Zahlung;
e vollumfangliche Kontrolle  der

Bestandsaufnahme;

e Aufnahme eines Protokolls Gber die
bei der Uberprifung bemerkten
Mangel und Feststellungen;

e Gewahrleistung, dass wahrend der
Bestandsaufnahme keine Ein- und
Ausgange erfolgen;

e Unterzeichnung der Inventurbelege
und Kontrolle der Unterschriften auf
den Belegen;

e Untersuchung der Aufnahme von zu
inventarisierenden, aber nicht zu
zahlenden Anlagen und
Vermogenswerten;

e Uberprifung der Richtigkeit
samtlicher Zahlungen und
Bewertungen bei der Inventur;



a leltarozas el6készitése soran a
munkalatok végrehajtasanak
ellendrzése;

e 3
megakadalyozasa;

készletmozgasok

e az azonos tipusu készletek egyidejl
leltarozasa;

e az aruk, anyagok, eszkdzok
rendezettségének ellendrzése;

e 3 leltarfelvétel elSirasszer(
lebonyolitasanak és a felvételi ivek
szabalyos kezelésének ellendrzése;

e a leltarozott targyak, készletek
megjeldlésének ellendrzése;

e 3 leltarfelvétel teljességének
ellendrzése (pl. a kiadott
leltarfelvételi ivek hianytalan

begyUjtésének vizsgalata).

A leltarértékelést végzo feladata

A kiértékelést végzd személynek nem kell a
leltarozas fizikai felvételi részénél jelen lenni,
de munkajahoz szikséges olyan
tevékenységismeret, amely az egyedi tételek
azonositasat biztositja. Alapveto feladata:

e a leltar befejezését kovetéen a
leltarozott eszkozok és forrasok
szamviteli torvényben
meghatarozott modon vald
értékelése.

A leltarozast megfigyel6 személyek

Azoknal a gazdalkoddknal, amelyeknél
konywvizsgalo is mikodik, a konyvvizsgalo
szamara lehetévé kell tenni, hogy a
leltdrozdson  részt  vehessen.  Ennek

e Kontrolle der Durchfihrung der
Arbeiten bei der Vorbereitung der
Inventur;

e Unterbindung
Bestandsanderungen;

von

e gleichzeitige Inventur von Bestanden
derselben Art;

e Uberprifung der Ordnung
Waren, Material und Anlagen;

von

e Kontrolle der vorschriftsgemal3en
Bestandsaufnahme und der
ordnungsgemaf3en Handhabung der
Aufnahmeblatter;

e Uberprufung der Markierung
aufgenommener Gegenstande und
Bestande;

e Uberprifung der Vollstandigkeit der
Inventur (z.B. Kontrolle, ob samtliche
Aufnahmeblatter eingesammelt
wurden).

Aufgaben bei der Bewertung

Die Person, die die Bewertung vornimmt,
muss bei der korperlichen
Bestandsaufnahme nicht anwesend sein,
aber fur diese Aufgabe sind Kenntnisse
erforderlich, die die Identifizierung der

einzelnen Posten ermoglichen.
Hauptaufgabe:
e Bewertung der inventarisierten
Anlagen und  Vermdgenswerte
gemafd den  Vorgaben  des

Rechnungslegungsgesetzes.

Beobachtung der Bestandsaufnahme

In Unternehmen, bei denen ein Buchprifer
arbeitet, muss es dem Buchprifer/der
Buchpriferin ermdglicht werden, an der
Bestandsaufnahme teilzunehmen. Dabei



keretében a konyvvizsgald rendelkezésére
kell bocsatani a leltarozasi szabalyzatot és az
Osszes  el6zetes  dokumentaciot. A
konyvvizsgald a sajat kockazatfelmérése
alapjan a leltarozason, illetve annak egyes,
sajat maga altal kivalasztott fazisaiban
személyesen is részt vesz. Feladata, hogy
sajat modszereinek alkalmazasaval
meggy6z46djon arrdl, hogy a leltarérték nem
tartalmaz lényeges hibas allitasokat. Ennek
érdekében

e aleltarozasravonatkozo szabalyozast
el6zetesen atnézi, véleményezi;

o figyelemmel kiséri a leltarozasi
munkafolyamatokat; illetve

e kérheti a tételek kilon vagy ismételt
mennyiségi felvételét, kiértékelését.

Amennyiben a leltarozas eredményeként
megszuletett mérlegértékkel kapcsolatosan
kételyei vannak, azt — a konyvvizsgalati
standardok figyelembe vételével — jelzi a
jelentésében vagy a vezetés felé.

mussen der Buchprifung die
Inventurordnung  und  die  gesamte
Vordokumentation zur Verfigung gestellt
werden. Die Buchprifung nimmt aufgrund
ihrer eigenen Risikobewertung an der
Inventur oder an einzelnen, von ihr selbst
ausgewadhlten Phasen auch personlich teil.
lhre Aufgabe ist es, sich mittels der eigenen
Methoden dariber zu vergewissern, dass der
Inventurwert keine nennenswerten
fehlerhaften Aussagen enthdlt. Zu diesem
Zweck

e prift sie die Inventurordnung vorab
und nimmt dazu Stellung;

e (Uberwacht sie die Inventurarbeiten;
bzw.

e kann sie um eine gesonderte oder
erneute Zahlung bzw. Bewertung der
Posten bitten.

Wenn die Buchprifung hinsichtlich des
aufgrund der Bestandsaufnahme
bestimmten Bilanzwerts Zweifel hat, legt sie
diese - unter Bericksichtigung der
Auditstandards — in ihrem Bericht oder der
Universitatsleitung direkt dar.



2. szamu fuggelék

LELTAROZASNAL
HASZNALANDO
NYOMTATVANYOK

Leltarfelvételi iv és Osszesit6 gépekhez és
berendezésekhez

Leltarfelveteli iv és 0Osszesitd készletek
felvetelére

A gazdalkodo a sajatossagainak megfelel6en
sajat keészitésy leltarfelvételi iv és Gsszesitd
nyomtatvanyt hasznal. A nyomtatvanyokat
az Sz.ny. 14-15 és az Sz.ny.14-21 szamu
el6nyomtatott nyomtatvanyok alapjan, de
csokkentett részletezéssel kell elkésziteni,
folyamatos sorszammal kell ellatni és az
illetékes személyeknek hitelesiteni
szUkséges.

Leltar lista — a targyi eszkdz nyilvantarto
programbol kinyomtatott lista

Anhang 2:

BEI DER
BESTANDSAUFNAHME ZU
VERWENDENDE VORDRUCKE

Aufnahmebeleg und Zusammenstellung
fur Maschinen und Einrichtungen

Aufnahmebeleg und Zusammenstellung
fur Bestande

Die Universitat verwendet ihren Eigenheiten
entsprechend selbst erstellte
Aufnahmebelege und Vordrucke fir die
Zusammenstellung. Diese Vordrucke sind
aufgrund der staatlichen
Rechnungslegungsvordrucke 14-15 bzw. 14—
21, aber weniger detailliert zu erstellen,
fortlaufend zu nummerieren und durch die
zustandigen Personen zu beglaubigen.

Inventurliste — die aus dem Programm fir
die  Verzeichnung von  Sachanlagen
ausgedruckte Liste.



3. szamu fiiggelék

LELTAROZASSAL ES
SELEJTEZESSEL
KAPCSOLATOS
DOKUMENTUMMINTAK

1. Megbizdlevél a leltarozas
vezetdjének/ellendrének

2. Megbizodlevél leltarozasi bizottsagi tag
szamara

3. Leltarozasi jegyzékonyv

4. JegyzOkonyv leltarozasi ellenérzésrdl
5. Jegyz6konyv leltarkilonbozetrdl

6. Jegyzokonyv készpénz ellendrzésrdl

7. Jegyz6konyv az immaterialis javak és
targyi eszk6zok selejtezésérol

Anhang 3:

VORLAGEN FUR INVENTUR
BZW. VERSCHROTTUNG UND
AUSBUCHUNG

1. Auftrag zur Leitung bzw. zur Kontrolle der
Bestandsaufnahme

2. Auftrag fur die Mitglieder der
Inventurkommission

3. Inventurprotokoll

4. Protokoll fUr die Kontrolle der Inventur
5. Protokoll Gber Inventurdifferenzen

6. Protokoll fir die Bargeldiberprifung

7. Protokoll fUr die Verschrottung und
Ausbuchung von immateriellen
Vermoégenswerten und Sachanlagen



Gazdalkodo [ Unternehmen

MEGBIZOLEVEL

a leltarozas
vezetdjének/ellenorének

Megbizom

asszony/ur (beosztas) a
leltarozas vezetésével és ellendrzésével, a
kovetkezokre is figyelemmel:

1.)  MOkoédjon  kozre a  leltarozas
megszervezésében és lebonyolitasaban.

2.) Folyamatosan ellendrizze a leltarozasnak
a szabalyzatban rogzitettek  szerinti
lebonyolitasat, tevékenyen vegyen részt a
leltarozasi munkalatokban.

3.) Ellendrizze szuUrdprobaszerlen a felvett
vagyontargyak valddisagat, azonosithato
megfeleltetését.

4.) A leltarfelvétel befejezését kovetben
ellendrizze:

e a leltarbizonylatok alaki, tartalmi
helyességét;

e a hiany-tébblet kimutatasok,
elszamolasok valddisagat;

év [ Jahr
AUFTRAG
zur Leitung/Kontrolle der
Bestandsaufnahme
Ich beauftrage Herrn/Frau
(Funktion) mit der

Leitung/Uberprifung der Inventur,
insbesondere:

1.) nimmt er/sie an der Vorbereitung
und Durchfihrung der
Bestandsaufnahme teil,

2.) kontrolliert er/sie laufend, ob die
Bestandsaufnahme den Vorgaben der
Inventurordnung entsprechend
erfolgt und nimmt aktiv an den
Inventurarbeiten teil,

3.) Uberprift er/sie stichprobenartig
die  Richtigkeit bzw. korrekte
Identifizierung der inventarisierten
Vermogenswerte.

4.) Nach der Bestandsaufnahme

Uberprift er/sie:
e die formale und inhaltliche Richtigkeit
der Inventurbelege;

e die Richtigkeit der Aufstellungen Gber
Mehr-  bzw. Fehlbestande und
Abrechnungen;



o aleltarfelvétel és a leltar forduldnapja
kozotti id6szakban tortént
eszk6zmozgasok bizonylatolasat;

e a leltarozott vagyontargyak és a
leltarkilonbozetek nyilvantartas
szerinti adataival valé egyezdséget.

5.) irja ala a leltéri jegyz6konyvet.

6.) A felmerilé problémakrdl adjon jelzést,
tegyen jelentést a Szervezet vezetdjének.

Kelt: év hé nap

die Ausstellung der Belege fir die in der
Zeit zwischen der Bestandsaufnahme
und dem Inventarstichtag erfolgten
Bestandsanderungen;

die Ubereinstimmung der
inventarisierten Vermogenswerte und
der Inventurdifferenzen mit den
Angaben im Verzeichnis.

5.) Er/sie unterzeichnet des
Inventurprotokoll.

6.) Uber allfallige Probleme berichtet
er/sie der Leitung der Einrichtung.

Datum: Tag Monat Jahr

Gazdalkodo vezetdje [ Universitatsleitung



Gazdalkodo / Unternehmen év/Jahr
MEGBIZOLEVEL AUFTRAG
leltarbizottsagi tag szamara fur Mitglieder der
Inventurkommission
Ich beauftrage
__-tmegbizom,
hogy a évi leltarozasban vegyen sich an den Inventurarbeiten fir das Jahr

részt.

A leltarozasi munkakat a

zu beteiligen.

leltarozasi Die  Inventur muss  gemald  der

szabalyzatban leirtak szerint, a gazdalkodo Inventurordnung und den Anweisungen
felel6s vezetdje utasitasainak megfelelen kell des verantwortlichen Leiters [ der

elvégezni.

A leltarozas kezdo idopontja:
év hé nap

A leltarozas  befejezésének
év ho nap

Kelt: év ho nap

verantwortlichen Leiterin durchgefihrt
werden.

Beginn der Inventur:
Tag Monat Jahr

idépontja: Ende der Inventur:
Tag Monat Jahr

Datum: Tag Monat Jahr

Gazdalkodo vezetdje [ Universitatsleitung



Gazdalkodo | Unternehmen év [/ Jahr

LELTAROZASI JEGYZOKONYV INVENTURPROTOKOLL

Készilt a Erstellt Uber die Bestandsaufnahme der in
helyiségben talalhatd eszk6zok Raum
leltarozasardl. vorgefundenen Anlagen.
A leltarozast végezték: Die Inventur wurde durchgefuhrt von:
A leltarozasi bizottsag vezetdje: Leiterln des Inventurausschusses:
A leltarozasi bizottsag tagjai: Mitglieder des Inventurausschusses:
A leltarozas kezd6 id6pontja: Beginn der Inventur:
év ho nap Tag Monat Jahr

A leltarozas befejezésének id6épontja: Ende der Inventur:
év ho nap Tag Monat Jahr

A leltarozasideje alatt engedéllyel kiszallitott Wahrend der Inventur wurden folgende

aruk: Waren mit Genehmigung ausgeliefert:

A kivételezett A kivételezett A kivételezést A leltarozott

aruféleségek mennyiség engedélyezd mennyiségben szerepel /
személy nem szerepel

Bezeichnung  der entnommene Genehmigt von Die entnommene Ware ist

entnommenen Menge im Inventar enthalten /

Waren nicht enthalten
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A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok
szama:

leltarfelveteliiv

ummern der bei der Inventur verwendeten
Inventurbelege:

Aufnahmebelege

-tol von

-ig bis
elrontott példanyok felsorolasa: Liste der fehlerhaften Belege:
A leltarozast menet kozben ellenérizte: Die  Inventur wurde  geprift  von:

Alulirottak felel6sségink tudataban
kijelentjik, hogy a meghatarozott leltarozasi
feladatot  elvégeztik, a raktarban,
helyiségben stb. talalhatd eszkozféleségeket
— a valdsagnak megfelel6 mennyiségben és
mindségben - teljes egészében szamba
vettik.

A leltarozast végzé személyek aldirasa:

Die Unterzeichneten erkldren im Wissen um

ihre  Verantwortung, dass sie die
vorgeschriebenen Inventuraufgaben
durchgefihrt haben und die in den
Lagern/Raumlichkeiten vorgefundenen

Anlagen - der tatsachlichen Menge und
Qualitat entsprechend - vollumfanglich
inventarisiert haben.

Unterschriften der Personen, die die Inventur
durchgefihrt haben:

A leltari anyagokért felel6s személy Bemerkungen der fir das inventarisierte
észrevételei: Material verantwortlichen Person:
Kelt: év ho nap Datum: Tag Monat Jahr

A leltarozas vezetdje [LeiterIn der Bestandsaufnahme
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Gazdalkodo [ Unternehmen év [/ Jahr

JEGYZOKONYV LELTAROZAS PROTOKOLL UBER DIE

ELLENORZESEROL INVENTURKONTROLLE
Leltarozasi korzet: Aufnahmeort:
Leltarfelvételi hely: Ort der Bestandsaufnahme:
A leltarellen6rzés id6pontja: Datum der Inventur:
év ho nap (Tag) (Monat) (Jahr)
A leltarozasi bizottsag vezetdje: LeiterIn des Inventurausschusses:

Alulirottak, mint a leltarozas ellendrei eseti /| Die Unterzeichneten haben im Rahmen der

szuroprobaszer(* ellendrzést hajtottunk Inventuriberprifung eine Einzel-/
végre. Stichprobeniberprifung* vorgenommen.
*A megfelel6t kérjik aldhuzni. * Zutreffendes bitte unterstreichen.
Megallapitasaink az alabbiak: Wir stellen Folgendes fest:

Anyag, aru, Mérték- Leltarszerinti Ellendrzés KGlonbozet  Megjegyzés
egyéb eszkoz egység szerinti

Material, Waren, Mengen- gemaf3 gemaf Differenz Bemerkungen
sonstige Anlagen einheit  Inventar Uberprifung

Kelt: év ho nap Datum: Tag Monat Jahr

Ellendrzést végzék aldirasai / Unterschriften der Priferlnnen:
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Gazdalkodo [ Unternehmen év [/ Jahr

JEGYZOKONYV PROTOKOLL UBER
LELTARKULONBOZETROL INVENTURDIFFERENZEN
Leltarozasi korzet: Aufnahmeort:
Leltarfelvételi hely: Ort der Bestandsaufnahme:
A leltarellen6rzés id6pontja: Datum der Inventur:
év ho nap (Tag) (Monat) (Jahr)

A leltarozasi bizottsag vezetdje: LeiterIn des Inventurausschusses:
Leltarellenér: Die Inventur wurde kontrolliert von:
Leltarellenér: Die Inventur wurde kontrolliert von:
Megallapitasaink az alabbiak: Wir stellen Folgendes fest:

A leltarozas soran megallapitott tobbletek: Bei der Bestandsaufnahme vorgefundene
Mehrmengen:

Megnevezés Mennyiség Egységar (Ft) A tobbletmennyiség
ertéke (Ft)

Bezeichnung Menge Einheitspreis (Ft) Wert der Mehrmenge
(Ft)
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Osszesen | Insgesamt:

[l. A leltarozas soran megallapitott hianyok: Bei der Bestandsaufnahme nicht
aufgefundene Posten:

Megnevezés Mennyiség Egységar (Ft) A hiany értéke (Ft)
Bezeichnung Menge Einheitspreis (Ft) Wert der Fehlmenge
(Ft)

Osszesen [ Insgesamt:

a készletekért felel6s leltarozo

dolgozo alairasa Inventur vorgenommen von
Unterschrift des/der fUr die
Bestande verantwortlichen Angestellten

leltarkiértékeld leltarkiértékel
ausgewertet von ausgewertet von
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Gazdalkodo [ Unternehmen

JEGYZOKONYV KESZPENZ
ELLENORZESEROL

Leltarfelvétel fordulonapja:
év hé nap

Leltarfelvételi hely:

A pénztarellendrzés idépontja:
év ho nap

Jelen vannak:

Pénztaros:

Leltarellenér:

Pénztarellenér:

Jelenlévdk megallapitjak, hogy a
pénztarzarast kovetéen a pénztarban a
kovetkezd cimlety és 6sszeqU készpénz és
értékcikkek voltak:

év [/ Jahr

PROTOKOLL UBER DIE
BARGELDUBERPRUFUNG

Stichtag der Inventur:
____Tag____Monat____Jahr

Ort der Bestandsaufnahme:

Datum der Kassenkontrolle:
____Tag___Monat___ Jahr

Anwesend:

Kassierln:

Die Inventur wurde kontrolliert von:

Kassenpriferin:

Die Anwesenden stellen fest, dass nach
Kassenschluss folgende Sorten an Bargeld
und Wertgegenstanden in der Kasse
vorhanden sind:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
BARGELD WERTGEGENSTANDE
Cimlet Darab Cimlet Megnevezés  Cimlet Darab Cimlet
Ft x db Ft xdb Ft
Sorte StUckzahl Sorte Bezeichnung  Sorte Stuckzahl Sorte
Ft xStick  Ft x Stick Ft
20 000
10 000
5000
2000
1000
500
..... 200
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100

5o

20

10

Osszesen | Insgesamt:

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet:
Bargeldbestand gemaf3 Kassenbericht:
A leltarozas soran talalt pénzkészlet:

Bei der Bestandsaufnahme vorgefundener Bargeldbestand:

Eltérés (hiany, tobblet):
Differenz (Mehr-/Fehlbetrag):

Alairasok [ Unterschriften:
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Gazdalkodo [ Unternehmen

JEGYZOKONYV

AZ IMMATERIALIS JAVAK ES
TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESEROL

Készilt

Gazdalkodo székhelye/telephelye:

A selejtezés idopontja:

év hé nap

Jelen vannak (név, beosztas):

év [/ Jahr

PROTOKOLL

UBER DIE VERSCHROTTUNG
VON IMMATERIELLEN
ANLAGEN UND
SACHANLAGEN

Erstellt:

Sitz/Niederlassung der Universitat:

Datum der Verschrottung:
__ (Tag)_(Monat) _ (Jahr)

Anwesend (Name, Funktion):

Jelenlévék megallapitjak, hogy a
selejtezésre el6készitett immaterialis
javakat, targyi eszk6zoket megvizsgaltak és
azokat Uzemeltetésre alkalmatlannak
talaltak, felvjitasuk, hasznalatuk lehetetlen
vagy gazdasagtalan, ezért selejtezésik
indokolt.

Fentiek alapjan a selejtezésre javasolt

eszkdzok:

Die Anwesenden stellen fest, dass sie die fur
die Verschrottung und Ausbuchung
vorbereiteten immateriellen
Vermogensgegenstande und Sachanlagen
untersucht und fir fir den Betrieb
ungeeignet befunden haben, ihre
Erneuerung bzw. ihr Gebrauch nicht moéglich
oder nicht wirtschaftlich ist, und dass daher
ihre Verschrottung und Ausbuchung
begrindet ist.

Die dementsprechend
vorgeschlagenen Anlagen:

zur  Ausbuchung
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Eszk6z megnevezése (gyari szam, azonositd stb.) | Beszerzés éve | Konyv szerinti netto
| Bezeichnung der Anlage (Maschinennummer .

9 ge ( "I/ Jahr der|eértéke /
Kennnummer, usw.)

Beschaffung | Nettobuchwert

Jelenlévék megallapitjak, hogy a selejtezésre Die Anwesenden stellen fest, dass von den
javasolt targyi eszkozokbdl a mellékelt zur Ausbuchung bestimmten Sachanlagen

jegyzéken felsorolt alkatrészek, tartozékok die im beiliegenden Verzeichnis

stb. haszon-, illetve hulladék anyagként: aufgefihrten Ersatzteile/Zubehdre als Wert-

hasznosithatok/nem hasznosithatok. bzw. Altstoff genutzt/nicht genutzt werden
konnen.

A leselejtezett eszkozok elhelyezése, Die Entsorgung/Vernichtung der

megsemmisitése az alabbi modon tortént:  verschrotteten Anlagen erfolgte in folgender
Weise:

k.m.f. /Datum s.o.

Alairasok [ Unterschriften:
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